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ВВЕДЕНИЕ TC "ВВЕДЕНИЕ" \f C \l "1" 

В настоящем руководстве описан набор операций с ценными бумагами, реализованный в программно-технологическом комплексе DepoNet-Реестр (далее «Система» или «Комплекс»), приведено описание пользовательского интерфейса.


Настоящее руководство является одной из 4 книг, составляющих документацию к комплексу. Другими руководствами являются:

–
«Руководство по эксплуатации», в котором описан порядок работы с комплексом;

–
«Руководство по системному сопровождению», в котором изложены действия по установке комплекса; приведены действия в случае сбоев;

–
«Технологическая документация», в которой приведены примерные инструкции для персонала.


Комплекс постоянно совершенствуется, поэтому возможны некоторые несоответствия между комплексом и настоящей документацией.


Кроме настоящей документации, при работе с комплексом следует руководствоваться нормами действующего законодательства.


В данном руководстве описаны все функции комплекса. Часть из описанных функций может не включаться в приобретенную Вами базовую конфигурацию, а входить в дополнительные модули или более мощную базовую конфигурацию.


Кроме этого, по требованию комитета по сертификации и стандартизации ПАРТАД в сертифицированном комплексе может быть закрыта возможность внесения новых настроек операций.

ОСНОВНЫЕ ПОНЯТИЯ TC "ОСНОВНЫЕ ПОНЯТИЯ" \f C \l "1" 

Комплекс ориентирован на ведение реестров владельцев именных ценных бумаг различных категорий и выпусков многих эмитентов.


Комплекс позволяет учитывать ценные бумаги, выпущенные как в документарной, так и бездокументарной формах.


Учет ценных бумаг ведется с использованием лицевых счетов зарегистрированных лиц. Лицевой счет содержит информацию о ценных бумагах (виде, количестве, категории (типе), государственном регистрационном номере выпуска, номинальной стоимости ценных бумаг, номерах сертификатов и количестве ценных бумаг, удостоверенных ими (в случае документарной формы выпуска), обременении ценных бумаг обязательствами и (или) блокировании операций), а также данные об анкете зарегистрированного лица. По каждому лицевому счету может быть получена информация обо всех операциях, совершенных с анкетой зарегистрированного лица и лицевым счетом


Лицевой счет зарегистрированного лица открывается в рамках одного эмитента – даже если один человек является владельцем акций двух эмитентов в одной системе ведения реестров, ему будет открыто два лицевых счета – по одному в каждом из реестров. Кроме того, в реестре одно лицо может иметь несколько лицевых счетов разных типов – например, счет собственника и счет залогодержателя. В этих случаях анкета зарегистрированного лица может соотноситься с несколькими лицевыми счетами.


Для учета ценных бумаг разных категорий и выпусков, а также для учета обязательств, связанных с ценными бумагами, используются субсчета лицевых счетов. Например, на счете физического лица могут (и должны!) раздельно учитываться ценные бумаги, находящиеся в совместной собственности с супругой (купленные после женитьбы), и находящиеся в личной собственности (полученные в дар). В большинстве случаев на каждом лицевом счете по каждой категории ценных бумаг существует единственный субсчет.


Для получения интегральной информации в рамках всего выпуска, субсчета соотносятся со статусами ценных бумаг. Так, используя эти статусы, можно получить информацию, сколько ценных бумаг из размещенных оплачено и сколько не оплачено.


Все операции над счетами и учитываемыми на них ценными бумагами производятся на основании входящих документов – передаточных или залоговых распоряжений, поручений на получение выписки и иных документов в соответствие с действующим законодательством. Входящий документ может быть оформлен непосредственно зарегистрированным лицом или уполномоченным представителем (должностные лица юридического лица, которые в соответствии с учредительными документами вправе действовать от имени данного юридического лица без доверенности; лица, уполномоченные зарегистрированным лицом совершать действия с ценными бумагами от его имени на основании доверенности; законные представители зарегистрированного лица (родители, усыновители, опекуны, попечители); должностные лица уполномоченных государственных органов (сотрудники судебных, правоохранительных органов, Государственной налоговой службы, а также иных уполномоченных государственных органов), которые в соответствии с законодательством Российской Федерации вправе требовать от регистратора исполнения определенных операций в реестре). Для организации регистрации входящих документов служит подсистема «Канцелярия Регистратора».

Основанием для совершения операции может служить и запрос зарегистрированного лица (письменный или устный), не являющийся документом в соответствие с действующим законодательством. Для простоты, говоря обо всех основаниях для совершения операции, мы будем говорить о поручениях определенного типа, например: поручение на перевод ценных бумаг, поручение на редактирование анкеты зарегистрированного лица, поручение на выдачу выписки и т.п.

При внесении поручения есть возможность связать поручение с обременяющими его дополнительными документами. По каждому из таких документов можно ввести до 2000 символов (примерно 3/4 страницы машинописного текста), поэтому для больших документов следует вводить краткое резюме с указанием исходящих номеров и места хранения или же делить такой документ на несколько частей – несколько дополнительных документов (см. также раздел «ПОЛЬЗОВАТЕЛЬСКИЙ ИНТЕРФЕЙС»).


При работе операторы используют разнообразные справочники, например, справочник типов клиентов, справочник выпусков ценных бумаг, учитываемых системой, справочник юрисдикций, справочник валют, настройка операций и т.д. Изменение справочников выделено в отдельный пункт меню и доступно оператору с соответствующим уровнем доступа (см. также разделы «УРОВНИ ДОСТУПА ОПЕРАТОРОВ» и «СПРАВОЧНИКИ СИСТЕМЫ»); при вводе поручения оператору запрещено редактировать справочники, за исключением справочника регионов и справочника банков, которые пополняются автоматически при появлении новых реквизитов.

Для дополнительного контроля за исполнением операций с лицевыми счетами и учитываемыми на них ценными бумагами добавлена возможность раздельного ввода и исполнения поручений. При этом с помощью настройки Комплекса можно отдельным операторам разрешать только ввод поручений, а другим – только возможность подтверждения и снятия поручений (кроме этого, оставлена и стандартная возможность незамедлительного – сразу после ввода – исполнения поручений). У тех операторов, которым разрешен только ввод, поручения не исполняются, а помещаются в очередь на исполнение как «отложенные».

ФУНКЦИИ КОМПЛЕКСА TC "ФУНКЦИИ КОМПЛЕКСА" \f C \l "1" 

Все функции Комплекса можно классифицировать следующим образом:

–
операции с лицевыми счетами зарегистрированных лиц;

–
служебные и сервисные функции.


Операции с лицевыми счетами можно разделить на группы в зависимости от производимых ими действий:

–
административные операции – операции, приводящие к изменениям анкет зарегистрированных лиц или изменениям картотек и журналов, за исключением журналов остатков по лицевым счетам и субсчетам;

–
проводки по счетам – операции, приводящие к изменениям остатков по лицевым счетам и субсчетам;

–
информационные операции – операции, связанные с выдачей выписок или составлением иных отчетов о состоянии лицевых счетов и журналов Комплекса.


Кроме того, все типы операций поручений можно разделить на две большие группы в зависимости от типов документов, являющихся основанием для совершения операции.


Под операциями, связанными с клиентскими поручениями понимаются те типы операций (или типы поручений), которые могут быть отданы клиентами – собственниками, залогодержателями, доверительными управляющими или номинальными держателями. К ним относятся операции с анкетами счетов клиентов, операции, обеспечивающие изменения прав собственности на ценные бумаги, изменения состояния ценных бумаг на счете, выписки по счетам клиентов и т.п.


Под операциями, связанными с административными поручениями понимаются те типы операций (или типы поручений), которые не могут быть отданы владельцами ценных бумаг (кроме эмитента). К ним относятся операции, связанные с выпуском ценных бумаг в целом, формирование реестров, начисление дивидендов и другие подобные операции, а также операции, инициируемые администрацией реестродержателя (например, отмена поручений).


Все эти функции подробно описываются далее, в разделе «ГЛАВНОЕ МЕНЮ КОМПЛЕКСА».

ВНУТРЕННИЕ И ВНЕШНИЕ ПОРУЧЕНИЯ, ОБМЕН ДАННЫМИ С ВНЕШНИМИ ИСТОЧНИКАМИ ИНФОРМАЦИИ TC "ВНУТРЕННИЕ И ВНЕШНИЕ ПОРУЧЕНИЯ, ОБМЕН ДАННЫМИ С ВНЕШНИМИ ИСТОЧНИКАМИ ИНФОРМАЦИИ" \f C \l "2" 

В ряде случаев при работе с Комплексом возникают случаи, когда нужно получить информацию, изменяющую состояния лицевых счетов, от заслуживающих доверия внешних источников в электронном виде. В качестве таких внешних источников информации могут выступать трансфер-агенты, системы электронных торгов и т.п. Кроме того, через поручения можно импортировать информацию из ранее сформированных реестров владельцев ценных бумаг и т.п.


Такие источники информации будем называть «удаленными регистрационными пунктами», а поручения, поступающие от них – «внешними», в отличие от поручений, формируемых операторами Регистрационного отдела на основании входящих документов или запросов – «внутренних» поручений.


Удаленные регистрационные пункты могут иметь один из двух видов – просто удаленный пункт и региональное отделение. Разница между ними заключается в наборе функций и в способе идентификации клиента, отдающего поручение. Если на удаленном пункте нет базы лицевых счетов, и идентификация проводится только на основании документов, то в региональное отделение отсылаются данные о некоторых или обо всех лицевых счетах и возможна сверка данных документов с информацией из базы данных. Кроме этого, в региональном отделении можно оперативно получать аналитическую информацию о состоянии лицевых счетов, не запрашивая об этом самого регистратора (например, можно получать выписку по состоянию на дату последнего обновления информации, или получать список лиц, владеющих значительными пакетами ценных бумаг).


На удаленные регистрационные пункты могут налагаться различные ограничения по работе. Так, эти пункты могут быть «системными» и «внешними». Тип пункта определяется его полномочиями по проведению операций с лицевыми счетами клиентов. «Системный» пункт может работать со всеми лицевыми счетами, «внешний» – только с теми, по которым он «прописан» в качестве распорядителя (для этого для такого пункта в системе открывается лицевой счет). Кроме того, для каждого пункта можно установить немедленную или отложенную обработку информации. В последнем случае поручения, полученные от удаленного пункта, можно отменить до их исполнения


В системе реализован файл-ориентированный протокол обмена данными с удаленными регистрационными пунктами (см. также «Руководство по системному сопровождению»).


В общих чертах, протокол обмена сообщениями заключается в следующем. Удаленный регистрационный пункт формирует и присылает в систему ведомость поручений к исполнению, которая состоит из буфера поручений и набора дополнительных документов к этим поручениям. В системе эта ведомость регистрируется, и все поручения проходят контроль на правильность заполнения и на правомерность их отдачи. Поручения, прошедшие контроль, в зависимости от принятого для работы с этим регистрационным пунктом порядка, либо сразу исполняются, либо ставятся в очередь на исполнение. При следующем сеансе связи в системе формируется ведомость для обратной отсылки, в которой содержатся результаты обработки по всем поручениям, содержащимся во входной ведомости, и по поручениям, принятым в предыдущие сеансы связи, состояние которых изменилось (поручение или было исполнено, или снято с исполнения). Кроме этого, в отсылку включаются изменения справочников, данные для выдачи выписок из реестра (о состоянии счета и по операциям со счетом); а также обновления по соответствующим лицевым счетам (если отсылка идет для регионального отделения).


На удаленных пунктах можно принимать основные клиентские поручения – перевод ценных бумаг, перевод ценных бумаг на новый счет, редактирование анкеты клиента, получение выписок.


Кроме ограничений по типам поручений, которые можно отдавать на удаленных регистрационных пунктах, приняты следующие ограничения на поручения, принимаемые с удаленных пунктов:

–
перевод ценных бумаг на новый счет (открытие лицевого счета) – такими поручениями могут открываться только счета собственников. При этом поручения могут выполняться в двух режимах – с проверкой или без проверки единственности анкеты счета (для физических лиц – по номеру документа, удостоверяющего личность, для юридических лиц – по коду ОКПО). В случае если установлен режим проверки (управляется параметром – см. раздел «СИСТЕМНЫЕ ПЕРЕМЕННЫЕ»), и в поручении указанные реквизиты совпадают хотя бы с одной записью в картотеке счетов, то:

–
поручение на перевод ценных бумаг на новый счет, в зависимости еще от одного параметра (см. раздел «СИСТЕМНЫЕ ПЕРЕМЕННЫЕ»), либо будет снято, либо будет трансформировано в поручение на перевод ценных бумаг на ранее открытый счет с совпадающими реквизитами;

–
поручение на открытие счета будет снято;

–
Поручения на редактирование анкеты клиента – снимается с исполнения поручение на редактирование анкеты клиента, если в тот же день, когда поручение было принято на удаленном пункте (или позднее), в системе ведения реестра выполнялось однотипное поручение с указанной анкетой клиента.

БУФЕР ПОРУЧЕНИЙ, ЛОКАЛЬНЫЕ И ОБЩИЙ БУФЕРЫ ПОРУЧЕНИЙ TC "БУФЕР ПОРУЧЕНИЙ, ЛОКАЛЬНЫЕ И ОБЩИЙ БУФЕРЫ ПОРУЧЕНИЙ" \f C \l "2" 

Буфер поручений – это список поручений к регистрации и исполнению в стандартном формате. Каждую строку буфера можно рассматривать как универсальный бланк поручения на исполнение любой операции. Формат буфера приведен в «Руководстве по системному сопровождению», и любая внешняя система, имеющая на то полномочия, может сформировать и прислать в Регистрационный отдел список поручений в этом формате. Все поручения, прошедшие процедуру проверки полномочий, будут приняты к исполнению и, при возможности, исполнены.


Существует два типа буферов поручений, отличающихся по способу исполнения поручений, содержащихся в нем:

· Локальный буфер связан с конкретной рабочим местом оператора (рабочей станцией сети или отдельным компьютером). Если поручения, попадающие в него, вводятся непосредственно оператором, они исполняются сразу после завершения ввода. Если же поручения попадают в этот буфер от удаленного регистрационного пункта, то, в зависимости от описания этого пункта, они либо исполняются немедленно, либо переписываются в глобальный буфер.

· Глобальный (общий) буфер связан с внешними системами. Туда попадают поручения от удаленных пунктов, не требующие немедленного исполнения. Исполнение этих поручений происходит периодически, согласно правилам, принятым у конкретного реестродержателя. (Например, один раз по окончании операционного дня Регистрационного отдела).

РЕГИСТРАЦИЯ ПОРУЧЕНИЙ, ВЕДОМОСТЬ ПРИНЯТЫХ ПОРУЧЕНИЙ TC "РЕГИСТРАЦИЯ ПОРУЧЕНИЙ, ВЕДОМОСТЬ ПРИНЯТЫХ ПОРУЧЕНИЙ" \f C \l "2" 

Каждое поручение, принятое в комплексе, проходит процедуру регистрации. При регистрации поручению присваивается уникальный порядковый номер, и оно попадает в архив принятых поручений системы. В архиве содержится полная информация о принятом поручении, фамилия оператора, принявшего поручение, и текущее состояние поручения.


Существует три возможных состояния поручения:

–
«стоит в очереди на исполнение» – для поручений, не требующих немедленного исполнения (см. раздел «ВНЕШНИЕ И ВНУТРЕННИЕ ПОРУЧЕНИЯ»);

–
«исполнено» – нормально исполненное поручение, зафиксированное в журнале операций системы;

–
«снято с исполнения» – поручение, не прошедшее ввиду невозможности его исполнения, или же административно отмененное.


Для исполненного поручения в архиве содержится следующая информация: дата исполнения, номер операции по журналу.


Для снятого с исполнения поручения в ведомости содержится информация о причине снятия и номере снимающего поручения (если таковое есть).

РАБОТА С СУБСЧЕТАМИ TC "РАБОТА С СУБСЧЕТАМИ" \f C \l "2" 

На лицевом счете зарегистрированного лица могут учитываться ценные бумаги различных категорий и выпусков (см. раздел «РАБОТА С ВЫПУСКАМИ ЦЕННЫХ БУМАГ»). Ценные бумаги разных выпусков учитываются на различных субсчетах лицевого счета.


На одном субсчете учитываются ценные бумаги одного выпуска в одном состоянии, и, в большинстве случаев, на лицевом счете зарегистрированного лица ценные бумаги каждого выпуска находятся в единственном состоянии. Однако, состояние ценных бумаг одного выпуска на одном лицевом счете может и различаться. Например, у владельца могут быть оплаченные и не оплаченные ценные бумаги. В таких случаях также используются субсчета лицевых счетов.


Когда выполняется операция, связанная со списанием ценных бумаг с какого-то лицевого счета, после выбора выпуска ценных бумаг оператору предлагается для выбора список субсчетов соответствующего счета. В зависимости от основания для операции оператор выбирает соответствующий субсчет в зависимости от статуса ценных бумаг и комментария к субсчету.

Примечание. Одной операцией можно списать ценные бумаги только с одного субсчета и зачислить ценные бумаги только на один субсчет! Исключением являются только корпоративные операции – конвертация выпуска и удаление выпуска ценных бумаг.

Когда оператор выполняет операцию, связанную с зачислением ценных бумаг на какой-то лицевой счет, ему предлагается список существующих на этом лицевом счете субсчетов по соответствующему выпуску ценных бумаг, а также предоставляется возможность открыть новый субсчет.


В зависимости от состояния ценных бумаг, субсчета лицевого счета могут соотноситься с различными статусами ценных бумаг (см. раздел «СИСТЕМНЫЕ СПРАВОЧНИКИ»). Статусы ценных бумаг могут налагать некоторые ограничения на работу с субсчетами, к ним относящимся.


Каждый субсчет соотносится только с одним статусом ценных бумаг, причем несколько субсчетов одного лицевого счета по одному выпуску ценных бумаг могут соотноситься с одним статусом ценных бумаг (например, на счете владельца может быть несколько субсчетов, соотносящихся со статусом «Блокированные ценные бумаги» для ценных бумаг, блокированных по различным основаниям).

Примечание. При выборе «зачисление на новый субсчет» указывается статус, который приобретают ценные бумаги, зачисляемые на этот субсчет. Кроме этого, можно указать комментарий и задать номер субсчета (см. раздел «КОДИРОВАНИЕ СЧЕТОВ»). Если номер субсчета не указать, номер присвоится автоматически.

Примечание. После списания всех ценных бумаг субсчет автоматически «схлопывается». Его номер можно повторно использовать в дальнейшем, но только для того же выпуска и для того же статуса ценных бумаг (для корректного ведения истории лицевого счета).


На лицевых счетах зарегистрированных лиц могут выделяться разделы. Типы разделов (см. раздел «СИСТЕМНЫЕ СПРАВОЧНИКИ») устанавливаются в соответствие с принятой технологией работы. Каждый субсчет лицевого счета может находиться вне разделов, либо относится к одному из разделов (который предварительно должен быть открыт – см. раздел «АНКЕТА ЛИЦЕВОГО СЧЕТА»). Несколько субсчетов одного лицевого счета по одному выпуску ценных бумаг могут относиться к одному разделу.


Для того чтобы отнести субсчет к какому-либо из ранее открытых разделов, следует провести отдельную операцию – «Открытие субсчета» или «Изменение раздела субсчета» (см. раздел «АНКЕТА ЛИЦЕВОГО СЧЕТА»); если субсчет открывается одновременно с зачислением ценных бумаг, он автоматически открывается вне разделов.

Примечание. Функциональность, связанная с разделами счетов, является необязательной для ведения реестров владельцев именных ценных бумаг.

РАБОТА С СЕРТИФИЦИРОВАННЫМИ ВЫПУСКАМИ ЦЕННЫХ БУМАГ TC "РАБОТА С СЕРТИФИЦИРОВАННЫМИ ВЫПУСКАМИ ЦЕННЫХ БУМАГ" \f C \l "2" 

Если выпуск ценных бумаг оформлен сертификатами, его в комплексе обязательно надо описывать как «номерной», иначе проведение операций с сертификатами ценных бумаг становится невозможным.


Для всех операций, связанных с сертификатами, существуют следующие ограничения:

–
этими операциями можно обрабатывать только такое количество ценных бумаг, которое выражено целым числом сертификатов, т.е., например, нельзя перевести 50 акций, если у старого владельца есть только сертификаты по 100 акций (в этом случае следует сначала аннулировать один сертификат);

–
каждая операция может выполняться с сертификатами только одного достоинства, т.е., если у одного владельца есть 9 акций, на которые выданы сертификаты на 1, 3 и 5 акций, то для перерегистрации прав собственности на все ценные бумаги нужно провести три операции.

ОГРАНИЧЕНИЯ НА РАБОТУ С ЛИЦЕВЫМИ СЧЕТАМИ TC "ОРГАНИЧЕНИЯ НА РАБОТУ С ЛИЦЕВЫМИ СЧЕТАМИ" \f C \l "2" 

В комплексе предусмотрено несколько типов блокировок лицевых счетов зарегистрированных лиц.


Во-первых, у каждого лицевого счета есть статус. Статус лицевого счета может устанавливать ограничения на операции, которые можно проводить с этим счетом. Например, можно присвоить статус, устанавливающий жесткую блокировку, и со счетом можно выполнить только операцию разблокировки (изменения статуса), а можно ограничиться статусом, предполагающим только выдачу предупреждения оператору при работе с этим лицевым счетом. Данная функциональность описана в разделе «КЛИЕНТСКИЕ ПОРУЧЕНИЯ. АНКЕТА ЛИЦЕВОГО СЧЕТА»).


Во-вторых, у ценных бумаг, учитываемых на лицевом счете, также может быть статус (см. раздел «РАБОТА С СУБСЧЕТАМИ»).


В-третьих, эмитентом могут устанавливаться ограничения на приобретение одним владельцев количества ценных бумаг, превышающего определенные лимиты по выпуску ценных бумаг или в целом по эмитенту. Эти ограничения устанавливаются при описании эмитента или выпуска ценных бумаг соответственно.


В-четвертых, в комплексе предусмотрена жесткая блокировка, позволяющая одновременно работать с одним лицевым счетом только с одной станции в локальной сети. Это предназначено для предотвращения конфликтных ситуаций, например, в такой ситуации, когда с одной станции лицевой счет арестовывается, а с другой станции производится попытка списания ценных бумаг. В комплексе оператор, первым начавший выполнение операции с одной из рабочих станций, блокирует анкету клиента (то есть, все лицевые счета данного зарегистрированного лица), а в операциях, затрагивающих двух лиц, – две анкеты, и остальные станции не могут выполнять операции с этими счетами до снятия блокировки. При этом существует время ожидания снятия блокировки (тайм-аут), который определяется системной переменной с номером 4 (см. раздел «УСТАНОВКА ПЕРЕМЕННЫХ»).

ОПЕРАЦИИ С ЦЕННЫМИ БУМАГАМИ, РЕАЛИЗОВАННЫЕ В КОМПЛЕКСЕ TC "ОПЕРАЦИИ С ЦЕННЫМИ БУМАГАМИ, РЕАЛИЗОВАННЫЕ В КОМПЛЕКСЕ" \f C \l "2" 

Набор операций с ценными бумагами наиболее полно отражает функциональные возможности системы. Описание набора операций будет построено следующим образом: сначала приводится классификация групп операций и принцип кодировки операций; затем расписывается список всех операций по группам. Полное описание операций с примерами применения в стандартных и специальных случаях приводится при описании соответствующего пункта меню.


По отношению к лицевым счетам и ценным бумагам все операции могут быть объединены в три раздела:

–
Административные операции – операции, приводящие к изменениям анкет зарегистрированных лиц, а также содержимого других картотек и журналов, но не остатков по ценным бумагам на лицевых счетах и субсчетах.

–
Проводки по счетам – операции, изменяющие остатки на лицевых счетах и субсчетах (еще их можно назвать “бухгалтерскими операциями”).

–
Информационные операции – операции, связанные с выдачей выписок или иных отчетов о состоянии лицевых счетов.

ГРУППЫ ОПЕРАЦИЙ, ВНУТРЕННЯЯ КОДИРОВКА TC "ГРУППЫ ОПЕРАЦИЙ, ВНУТРЕННЯЯ КОДИРОВКА" \f C \l "3" 

Все операции комплекса можно разнести по группам следующим образом:

	Код группы
	Название группы операций

	1
	Ввод данных о регистраторе

	2
	Изменение (корректировка) данных о регистраторе

	3
	Ввод данных об эмитенте

	4
	Изменение (корректировка) данных об эмитенте

	5
	Ввод данных о выпуске акций

	6
	Изменение (корректировка) данных о выпуске акций

	7
	Открытие лицевых счетов

	8
	Ввод данных о зарегистрированном лице

	9
	Изменение (корректировка) данных о зарегистрированном лице

	10
	Ввод данных о зарегистрированном залогодержателе

	11
	Изменение (корректировка) данных о зарегистрированном залогодержателе

	12
	Размещение акций

	13
	Приобретение права собственности на акции

	14
	Зачисление акций на счет номинального держателя

	15
	Списание акций со счета номинального держателя

	16
	Выкуп акций эмитентом

	17
	Возврат частично оплаченных акций


	18
	Возврат акций при несостоявшейся эмиссии

	19
	Приобретение акций эмитентом

	20
	Аннулирование акций

	21
	Блокировка акций

	22
	Снятие блокировки с акций

	23
	Залог акций

	24
	Снятие залога

	25
	Начисление дивидендов

	26
	Сверка

	27
	Формирование полного реестра

	28
	Исправление ошибок, допущенных регистратором

	29
	Выгрузка реестра эмитента из программы

	30
	Зачисление акций на счет доверительного управляющего

	31
	Списание акций со счета доверительного управляющего

	32
	Прочее


ПОЛНЫЙ СПИСОК ОПЕРАЦИЙ TC "ПОЛНЫЙ СПИСОК ОПЕРАЦИЙ" \f C \l "3" 
	Название операции
	Код
	Группа

	Заполнение анкеты юридического лица.
	AL1L
	8

	Открытие лицевого счета.
	AL1O
	7

	Заполнение анкеты физического лица.
	AL1P
	8

	Ввод и редактирование списка совладельцев.
	AL1_C
	32

	Ввод данных об эмитенте.
	AL1_E
	3

	Закрытие лицевого счета.
	AL2
	32

	Блокирование операций по лицевому счету
	AL3
	32

	Снятие блокирования операций по лицевому счету.
	AL31
	32

	Изменение статуса лицевого счета
	AL32
	32

	Дополнительная информация о владельце счета.
	AL4A
	32

	Редактирование анкеты юридического лица.
	AL4L
	9

	Редактирование анкеты физического лица.
	AL4P
	9

	Изменение данных об эмитенте.
	AL4_E
	4

	Аннулирование доверенности.
	AL5C
	32

	Корректировка доверенности.
	AL5M
	32

	Ввод доверенности.
	AL5O
	32

	Аннулирование альтернативных получателей дивидендов.
	AL6C
	32

	Корректировка данных об альтернативных получателях дивидендов.
	AL6M
	32

	Ввод альтернативных получателей дивидендов.
	AL6O
	32

	Аннулирование доверенностей для голосования.
	AL7C
	32

	Ввод доверенностей для голосования.
	AL7O
	32

	Ввод доверенного лица для голосования.
	AL8
	32

	Аннулирование способов выплаты доходов.
	AL9C
	9

	Корректировка способов выплаты доходов.
	AL9M
	9

	Ввод способов выплаты доходов.
	AL9O
	8

	Отмена поручения.
	C3
	32

	Связь с номинальным держателем по выпуску ценных бумаг.
	DA31
	32

	Списание ценных бумаг со счета номинального держателя.
	DA41
	15

	Списание со счета номинального держателя сертифицированных ценных бумаг.
	DA41N
	15

	Зачисление ценных бумаг на счет номинального держателя.
	DA51
	14

	Зачисление на счет номинального держателя сертифицированных ценных бумаг
	DA51N
	14

	Сверка.
	I1
	26

	Выписка по статусу ценных бумаг.
	I2
	32

	Отчет о ценных бумагах без сертификата.
	I4
	32

	Выписка из реестра.
	IL1
	32

	Выписка из истории сертификата.
	IL1N
	32

	Оценка стоимости ценных бумаг.
	IL1P
	32

	Выдача справки о наличии ценных бумаг.
	IL1R
	32

	Выписка о зарегистрированном залоге.
	IL1Z
	32

	Выписка из журнала операций.
	IL2
	32

	Выписка из журнала операций (все операции).
	IL2A
	32

	Выписка: ценные бумаги в распоряжении.
	IL4
	32

	Печать регистрационного журнала
	jur-s
	32

	Ввод данных о выпуске ценных бумаг.
	L1
	5

	Изменение данных о выпуске ценных бумаг
	L2
	6

	Изменение статуса выпуска ценных бумаг.
	L3
	6

	Снятие выпуска ценных бумаг с обслуживания.
	L4
	6

	Прием к учету выпуска ценных бумаг.
	MA2
	32

	Удаление неразмещенных ценных бумаг.
	MA3
	32

	Аннулирование ценных бумаг.
	MA31
	22

	Снятие с учета выпуска ценных бумаг.
	MA7
	29

	Конвертация выпуска ценных бумаг.
	MA8
	12

	Печать реестра номинального держателя.
	NHLD
	30

	Утверждение дивидендов ценных бумаг.
	P1
	25

	Начисление денежных дивидендов.
	PL1
	32

	Начисление дивидендов ценными бумагами без вычета налогов.
	PL3
	32

	Начисление дивидендов ценными бумагами с вычетом налогов.
	PL4
	32

	Сборка полного реестра (голосов).
	R1
	32

	Печать выбранных реестров держателей ценных бумаг.
	R1m
	32

	Реестр операций с ценными бумагами.
	R3
	32

	Реестр держателей ценных бумаг по дате договора.
	R4
	32

	Изменение раздела субсчета.
	S1
	32

	Закрытие раздела.
	S2C
	32

	Открытие раздела.
	S2O
	32

	Закрытие субсчета.
	S4C
	32

	Открытие субсчета.
	S4O
	32

	Аннулирование сертификатов ценных бумаг.
	SL2N
	22

	Блокировка ценных бумаг.
	SL3
	21

	Снятие блокировки ценных бумаг
	SL31
	22

	Снятие блокировки сертифицированных ценных бумаг
	SL31N
	22

	Блокировка сертифицированных ценных бумаг.
	SL3N
	21

	Обременение ценных бумаг.
	SL4
	21

	Снятие обременения ценных бумаг
	SL41
	22

	Снятие обременения сертифицированных ценных бумаг
	SL41N
	22

	Обременение сертифицированных ценных бумаг.
	SL4N
	21

	Выдача сертификатов ценных бумаг.
	SL7N
	32

	Конвертация ценных бумаг.
	TA1
	12

	Приобретение права собственности на ценные бумаги.
	TL1
	13

	Приобретение права собственности на сертифицированные ценные бумаги
	TL1N
	13

	Залог ценных бумаг.
	TL2
	23

	Залог сертифицированных ценных бумаг.
	TL2N
	23

	Перевод ценных бумаг на новый счет.
	TL3
	13

	Размещение ценных бумаг.
	TL31
	12

	Размещение сертифицированных ценных бумаг.
	TL31N
	12

	Возврат залога ценных бумаг.
	TL4
	24

	Возврат залога сертифицированных ценных бумаг.
	TL4N
	24

	Выкуп дробных ценных бумаг эмитентом
	TL5
	32

	Зачисление ценных бумаг на счет доверительного управляющего.
	TL8
	30

	Списание ценных бумаг со счета доверительного управляющего.
	TL81
	31

	Списание со счета доверительного управляющего сертифицированных ценных бумаг.
	TL81N
	31

	Зачисление на счет доверительного управляющего сертифицированных ценных бумаг
	TL8N
	30

	Выкуп ценных бумаг эмитентом.
	TL9
	16

	Возврат частично оплаченных ценных бумаг.
	TL91
	17

	Возврат частично оплаченных сертифицированных ценных бумаг.
	TL91N
	17

	Возврат ценных бумаг при несостоявшейся эмиссии.
	TL92
	18

	Возврат сертифицированных ценных бумаг при несостоявшейся эмиссии
	TL92N
	18

	Приобретение ценных бумаг эмитентом.
	TL93
	19

	Приобретение сертифицированных ценных бумаг эмитентом.
	TL93N
	19

	Выкуп сертифицированных ценных бумаг эмитентом.
	TL9N
	16


НАСТРОЙКА ОПЕРАЦИЙ TC "НАСТРОЙКА ОПЕРАЦИЙ" \f C \l "2" 

Как было указано выше, ценные бумаги учитываются на лицевых счетах зарегистрированных лиц, причем эти лицевые счета могут быть различных типов. Для уменьшения вероятности ошибки оператора в Комплексе предусмотрен контроль, не позволяющий списывать или зачислять бумаги на лицевые счета тех типов, которые не соответствуют виду операции. Например, операция «Выкуп ценных бумаг эмитентом» может списывать ценные бумаги со счетов владельцев, доверительных управляющих или номинальных держателей и зачислять ценные бумаги на счет эмитента по выкупленным бумагам.


Кроме этого, для операций, затрагивающих ценные бумаги, есть еще настройка – над ценными бумагами с какими статусами можно проводить ту или иную операцию. Например, операция «Размещение» может списывать ценные бумаги со статусом «Размещаемые ценные бумаги» и при зачислении присваивать им статус «Оплаченные» или «Частично оплаченные».


Более подробно эти настройки описаны в разделе «СИСТЕМНЫЕ НАСТРОЙКИ».

ИНТЕРФЕЙС ПОЛЬЗОВАТЕЛЯ TC "ИНТЕРФЕЙС ПОЛЬЗОВАТЕЛЯ" \f C \l "1" 
ОСНОВНЫЕ ЭЛЕМЕНТЫ ИНТЕРФЕЙСА TC "ОСНОВНЫЕ ЭЛЕМЕНТЫ ИНТЕРФЕЙСА" \f C \l "2" 

Комплекс реализован на переносимой платформе и использует графический интерфейс пользователя (Windows 3.xx, Windows 95, Windows NT, OS/Motif).


В целом можно выделить три главных блока интерфейса:

· главное меню,

· основное окно диалога,

· всплывающие (pop-up) окна диалога,

которые, в свою очередь, делятся на элементы.


Главное меню дает возможность выбрать любую операцию, доступную в системе, например, открыть лицевой счет, получить справку по поручению или принять информацию от удаленных пунктов (соответственно уровню доступа конкретного оператора). Оператор попадает в главное меню сразу после входа в систему.
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Рис. A1. Главное меню комплекса.


Главное меню (см. рис. A1) состоит из следующих элементов:

· горизонтальное меню;

· выпадающее (pull-down) меню;

· горизонтальная панель клавиш (кнопок);

· вертикальная панель клавиш (кнопок).


Горизонтальное меню вместе с выпадающими меню включают в себя все доступные оператору действия. Горизонтальная и вертикальная панели кнопок служат для ускорения выбора соответствующих пунктов меню. Различие между горизонтальной панелью и вертикальной панелью заключается в том, что набор клавиш в горизонтальной панели фиксирован, а в вертикальной состав кнопок и действия, «привязанные» к ним, могут устанавливаться непосредственно оператором комплекса. Если оператору по каким-то причинам недоступно определенное действие (в соответствии с уровнем доступа или явным запрещением), то соответствующий пункт меню и соответствующая клавиша будут блеклыми.


Основное окно диалога и всплывающие окна диалога позволяют оператору вводить и/или просматривать информацию после выбора пункта главного меню. И основное, и всплывающие окна диалога состоят из стандартных элементов Windows:

· поле ввода,

· поле отображения информации,

· поле выбора значения (combo-box – поле ввода с возможностью выбора из списка)

· список выбора значения,

· списки множественного выбора значений,

· список выбора записи,

· пометки (toggle-box),

· кнопки выбора (radio buttons),

· «клавиши» действий.


Единственное отличие этих окон от стандартных «окошек» Windows – это то, что их закрытие возможно только по выбору соответствующей «клавиши» действия (например, [Отказ], [Выход] и т.п.) или по нажатию на клавиатуре <Esc>. Для примера на рис. A2 приведен пример всплывающего окна диалога.
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Рис. A2. Окно способа выдачи информации.

Видно, что на рис. A1 используется интерфейс Windows 9x, а на рис. A2 – интерфейс Windows 3.11. В сетевом варианте с комплексом одновременно могут работать операторы и под Windows 9x и под  Windows 3.11 – для каждого из них элементы интерфейса будут выглядеть соответствующим образом.

ОСОБЕННОСТИ РАБОТЫ НА PROGRESS 8.3tc "ОСОБЕННОСТИ РАБОТЫ НА PROGRESS 8.3" \f C \l 2

Многие диалоги Комплекса позволяют редактировать список записей (в основном, это относится к редактированию справочников, однако есть и другие диалоги, построенные по аналогичному принципу). При этом редактируется выбранная (selected) запись.

ВНИМАНИЕ!!!

Однако, у каждой записи в списке есть два разных атрибута – «подсвеченная» (focused) и «выбранная» (selected). При работе на Windows 95 или при использовании клиентской части Progress версии 8.1x при нажатии левой клавиши манипулятора «мышь» в любом месте какой-либо записи в списке, для этой записи одновременно присваиваются оба эти атрибута. Если же Комплекс эксплуатируется на Windows 98 или Windows NT Workstation под клиентской частью Progress версии 8.3x, существует следующая особенность. При первом нажатии клавиши на какой-либо записи присваивается только атрибут «подсвеченная», а «выбранной» продолжает оставаться другая запись. Если в таком состоянии Вы попытаетесь отредактировать запись, изменения внесутся не в «подсвеченную», а в ту запись, которая находится в состоянии «выбранная», после чего Комплекс «впадает в кому», и, фактически, единственной доступной функцией остается выход из Комплекса.

Для того, чтобы «подсвеченная» запись стала «выбранной», нужно еще раз нажать левую клавишу манипулятора «мышь» (не путать с двойным нажатием – double-click). Для облегчения «выбора» записи из списка, в каждую запись помещено специальное поле (см. рис. A3). При нажатии левой клавиши мыши в этом поле «выбор» записи осуществляется одновременно с подсвечиванием, т.е., достаточно одного нажатия.

Примечание. Переход между записями с помощью клавиатуры одновременно меняет оба атрибута.
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Рис. A3. Пример полей для «правильного» выбора записей «мышью».

ИСПОЛЬЗОВАНИЕ КЛАВИАТУРЫ TC "ИСПОЛЬЗОВАНИЕ КЛАВИАТУРЫ" \f C \l "2" 
УПРАВЛЯЮЩИЕ КЛАВИШИ TC "УПРАВЛЯЮЩИЕ КЛАВИШИ" \f C \l "3" 

При работе с комплексом для перехода между элементами интерфейса, для выбора пунктов меню, элементов списков и т.п., как правило, используется манипулятор «мышь». Тем не менее, все эти действия можно выполнять и с использованием клавиатуры. Для этого используются следующие клавиши.

	Клавиша
	Функция

	<Tab>

<Shift-Tab>
	в режиме «главное меню» – переход между «клавишами» в вертикальном и горизонтальных рядах клавиш;

в окнах диалога – переход между элементами окон;

	(Стрелки)
	при активации горизонтального меню – переход между позициями горизонтального и выпадающих меню

	<F10>
	в режиме «главное меню» – активизация меню

	<Alt>
	в режиме «главное меню» – активизация меню

	<Alt> и клавиша, соответствующая подчеркнутому символу
	в главном меню и в окнах диалога эквивалентно выбору «клавиши», содержащей подчеркнутый символ; так, например, нажатие клавиши <Alt> и стрелки «вниз» в диалоговом элементе «поле выбора значения» показывает альтернативы

	<Enter>
	в меню – подтверждение выбора позиции или «клавиши»;

в полях диалоговых окон – переход между полями (как и клавиша <Tab>);

в элементах диалоговых окон, требующих выбора – подтверждение выбора;

на «клавишах» диалоговых окон – выполнение действия, «привязанного» к «клавише»

	<Spacebar>
	установка пометок


ГОРЯЧИЕ КЛАВИШИ TC "ГОРЯЧИЕ КЛАВИШИ" \f C \l "3" 

Для выполнения некоторых действий в комплексе предусмотрены так называемые «горячие» клавиши, которые либо упрощают выполнение какого-либо действия, либо «привязаны» к действиям, которые трудно инициализировать другими способами.


В стандартной поставке комплекса для позиций главного меню в качестве «горячих» задействованы комбинации клавиш <Shift-F1> (блокировка терминала) и <Alt-F4> (выход из комплекса).


В окнах диалога в качестве «горячих» используются следующие клавиши.

	Клавиша
	Функция

	<Esc>
	эквивалентно «клавишам» [Отказ], [Выход] и т.п.

	<F1>
	эквивалентно «клавише» [Инструкция]

	<F2>
	эквивалентно «клавишам» [Продолжить], [Выполнить] и т.п.

	<F3>
	эквивалентно «клавише» [Доп. документы]

	<F4>
	эквивалентно «клавише» [Выбор];

в диалоговом элементе «поле выбора значения» показывает альтернативы;

используется в некоторых режимах для упрощения и стандартизации ввода римских чисел (в случае, если необходим ввод римских чисел, соответствующее поле выделяется цветом – см. рис. A4)

	<F5>
	эквивалентно «клавише» [Печать]

	<F7>
	эквивалентно «клавише» [Подробнее]

	<F9>
	эквивалентно «клавише» [Редактировать]

	<Ins>
	эквивалентно «клавише» [Добавить]

	<Ctrl-Z>
	в режиме просмотра лицевых счетов эквивалентно «клавише» [Поиск];

при приеме поручения – поиск номера лицевого счета по реквизитам анкеты клиента (фамилия, удостоверение личности и т.п.)

	<Alt-Z>
	продолжение поиска владельца счета по указанным реквизитам анкеты клиента
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Рис. A4. Подсветка поля для использования «горячей» клавиши <F4>.

УПРАВЛЕНИЕ ПЕЧАТЬЮ TC "УПРАВЛЕНИЕ ПЕЧАТЬЮ" \f C \l "2" 

Многие диалоги заканчиваются распечатыванием информации. Во всех случаях, когда требуется печать, в Комплексе используются специальные выходные формы – rb-отчеты (или просто отчеты). Эти отчеты, как и все другие приложения Windows, позволяют Вам печатать информацию, не заботясь о типе принтера и его аппаратной русификации. Все эти отчеты Вы можете видоизменить по своему усмотрению (для этого Вы должны иметь продукт под названием Report Builder для Progress).


Поскольку отчеты использует графический режим, процесс печати занимает ощутимое время. Для того чтобы облегчить операторам применение распечатывания информации, в Комплексе реализованы следующие возможности:

· использование процедур «быстрой» печати;

· использование утилиты «фоновой печати».


Процедуры «быстрой» печати формируют не графический, а текстовый файл, поэтому, используя «быструю» печать, Вы должны побеспокоиться о русификации принтера. Правда, в отличие от печати через отчеты, Вы можете перенаправлять подготовленную информацию на принтер, отличный от принтера по умолчанию и от того принтера, который используется для отчетов (см. раздел «СЕРВИСНЫЕ ФУНКЦИИ. НАСТРОЙКИ ДЛЯ СТАНЦИИ. ПАРАМЕТРЫ СТАНЦИИ» – см. ниже).


Использование утилиты «фоновой печати» заключается в следующем. На одной из станций запускается эта утилита; а информация на других (не обязательно всех) рабочих местах операторов Комплекса отправляется не на принтер, а в некоторый буфер для «фоновой» печати (конфигурация станций описана в разделе «СЕРВИСНЫЕ ФУНКЦИИ. НАСТРОЙКИ ДЛЯ СТАНЦИИ. ПАРАМЕТРЫ СТАНЦИИ» – см. ниже). Станция, на которой запускается такая утилита, может использоваться как для работы с Комплексом, так и для других задач. Утилита работает как отдельная задача в многозадачной операционной среде.

РАБОТА С КОМПЛЕКСОМ TC "РАБОТА С КОМПЛЕКСОМ" \f C \l "1" 
ОБЩИЕ ПРИНЦИПЫ TC "ОБЩИЕ ПРИНЦИПЫ" \f C \l "2" 
ПОИСК И ИДЕНТИФИКАЦИЯ КЛИЕНТА TC "ПОИСК И ИДЕНТИФИКАЦИЯ КЛИЕНТА" \f C \l "3" 

При работе с комплексом требуется оперировать с лицевыми счетами и анкетами зарегистрированных лиц. Идентификация клиента производится следующим образом. Оператор вводит указанный во входящем документе номер лицевого счета. Комплекс производит поиск указанного счета и высвечивает на экране информацию об его владельце (название, паспортные данные, информацию о блокировке счета и т.п.). Оператор сверяет полученные данные с данными входящего документа (и, при непосредственной работе с клиентом – с паспортом или доверенностью).


Если во входящем документе, на основании которого формируется поручение, не указан номер лицевого счета, то этот номер можно поискать. Для этого надо нажать «клавишу» [Поиск] или, находясь в поле «Номер лицевого счета», нажать «горячую» клавишу <Ctrl-Z> и заполнить поисковую форму (см. также раздел «ИСПОЛЬЗОВАНИЕ КЛАВИАТУРЫ. ГОРЯЧИЕ КЛАВИШИ»).


Если для проведения операции требуется номер анкеты зарегистрированного лица, поиск осуществляется в один этап по одному из следующих реквизитов анкеты:

· ФИО;

· любое слово в кратком или полном наименовании организации;

· номер удостоверения личности;

· идентификатор;

· номер телефона;

· номер факса;

· ИНН;

· код ОКПО;

· номер государственной регистрации.


Для первых двух реквизитов можно указать строку, с которой он должен начинаться; для остальных нужно указывать полное значение реквизита. Программа просматривает базу данных, изыскивая все подходящие записи. Если подходящих записей очень много, система предупреждает об этом и предлагает прервать или продолжить поиск. После окончания поиска все подходящие записи сортируются по алфавиту и предлагаются оператору для выбора.


Регистр, в котором набраны буквы, не имеет значения для поиска необходимого значения.


Если для проведения операции требуется найти не анкету, а лицевой счет, сначала ищется анкета (см. выше), а затем, если у данного лица у текущего эмитента есть несколько лицевых счетов, их список также показывается оператору для выбора.


Кроме этого, зарегистрированное лицо можно найти по его старому названию (см. раздел «ИСТОРИЯ НАЗВАНИЙ ВЛАДЕЛЬЦЕВ»).

ДИАЛОГИ ПОРУЧЕНИЙ TC "ДИАЛОГИ ПОРУЧЕНИЙ" \f C \l "3" 

Диалоги ввода всех поручений стандартизованы. Сначала вводится номер входящего документа, на основании которого выполняется операция. Если комплекс работает вместе с подсистемой «Канцелярия регистратора», будет осуществлен поиск указанного номера в базе данных этой подсистемы. При этом системными переменными устанавливается режим работы – обязателен ли для ввода номер входящего документа, и, если да, то обязательно ли наличие документа с указанным вводом в базе данных подсистемы. Если в «Канцелярии» документ найден, в диалог подставляется его тип, в противном случае тип документа надо выбрать из справочника.

Далее указываются номера лицевых счетов или анкет лиц (или лица), задействованных в соответствующей операции.

Любое поручение может быть отдано как непосредственно владельцем, так и его уполномоченным представителем. Если уполномоченный представитель обладает правом выступать от имени зарегистрированного лица без доверенности (например, генеральный директор для юридического лица) или же представляет интересы зарегистрированного лица по долгосрочной доверенности, то эту информацию можно «привязать» к анкете зарегистрированного лица (см. раздел «АНКЕТА КЛИЕНТА. ДОВЕРЕННОСТИ»). В этом случае при приеме поручения можно указать, что поручение отдается не от имени владельца, а от имени распорядителя, и сослаться на соответствующую доверенность. Если же поручение отдается по разовой доверенности, информацию о ней можно внести при вводе дополнительных документов (см. ниже).

Затем вводится содержательная информация, требуемая для выполнения операции.


Как было описано выше (см. раздел «НАСТРОЙКА ОПЕРАЦИЙ»), операции настраиваются на типы лицевых счетов и статусы ценных бумаг. Система не позволяет произвести операцию со счетами других типов или с субсчетами, соотносящимися со статусами ценных бумаг, отличных от тех, на которые произведена настройка.


Списывать ценные бумаги можно только с существующих на счете списания субсчетов. При этом к выбору предлагаются только те субсчета, которые соответствуют настройке операции. При зачислении оператору предлагается список существующих на счете зачисления субсчетов (в соответствии с настройкой). Кроме этого, можно зачислить ценные бумаги на новый субсчет, выбрав из предложенного списка статус ценных бумаг при зачислении.

В диалогах поручений либо не предлагаются к выбору лицевые счета и субсчета, не соответствующие настройке операций, либо, при указании номера «неправильного» лицевого счета или субсчета, выдается сообщение.

В конце диалога оператору предлагается проверочный экран (см. рис. B1), содержащий всю существенную информацию по выполняемой операции.
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Рис. B1. Проверочный экран ввода поручения.

Оператор может вернуться к любой точке диалога и исправить обнаруженные неточности («клавиша» [Возврат]).

В зависимости от разрешенных оператору действий (см. раздел «ПАРОЛИ ПЕРСОНАЛА»), операция может быть выполнена либо только после авторизации, либо по усмотрению оператора – немедленно или после авторизации.


Любую операцию комплекса можно выполнять как исправительную. Для этого в проверочном экране нужно установить условие «Исправление поручения» и указать номер соответствующего поручения. При этом в регистрационном журнале для обоих поручений будут сделаны соответствующие пометки.


По «клавише» [Доп. документы] можно ввести данные прочих документов (кроме основного документа, на основании которого выполняется операция), например, разовой доверенности и т.п.


По «клавише» [Гарант подписи] (доступна только для перевода ценных бумаг между владельцами, перевода ценных бумаг с/на доверительного управляющего, перевода ценных бумаг с/на номинального держателя) можно внести соответствующие данные (см. рис. B2).
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Рис. B2. Ввод данных о гаранте подписи.

По «клавише» [Исполнить] (см. рис. B1) поручение посылается на регистрацию и исполнение. Данные о регистрации и исполнении выдаются в соответствующее окно (см. рис. B3). Приведен пример «откладывания» поручения для авторизации.
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Рис. B3. Окно диагностики регистрации и исполнения.


При регистрации поручению присваивается системный номер, а также номер по регистрационному журналу.


Если поручение регистрируется всегда, то исполнение может и не произойти (например, если на счете списания будет недостаточно ценных бумаг). Если проблем с исполнением не возникло, произведенной операции присваивается системный номер. И в случае исполнения, и в случае «откладывания», и в случае снятия поручения, по «клавише» [Печать поручений] его можно распечатать в форме уведомления или иной форме, которая будет «привязана» к соответствующему поручению (см. раздел «СИСТЕМНЫЕ НАСТРОЙКИ. СПИСОК ОТЧЕТОВ»).

Если же исполнилось информационное поручение, по «клавише» [Печать результатов] можно распечатать полученную информацию (например, выписку из реестра).

ИДЕНТИФИКАЦИЯ ОПЕРАТОРА TC "ИДЕНТИФИКАЦИЯ ОПЕРАТОРА" \f C \l "2" 

При входе в комплекс у оператора запрашивается фамилия и пароль. Оператору дается три попытки на ввод фамилии и пароля. Как при успешном входе оператора в комплекс, так и в случае трех неверных попыток ввода пароля в журнале сеансов работы фиксируется факт попытки входа в комплекс (см. раздел «ЖУРНАЛ ВХОДОВ»).


Если пароль введен верно, определяется уровень доступа данного оператора к информации. Администратор может оставлять сообщения для конкретного оператора. Если такое сообщение оставлено, то оператор получает его сразу после входа в систему. (См. подробнее раздел «ПАРОЛИ ПЕРСОНАЛА»).


Далее оператору предлагается выбрать эмитента, с которым он будет работать. Список эмитентов упорядочен по названию. Если их очень много, можно поискать эмитента, нажав первую букву его названия (краткого наименования).

Если оператор уже работал в предыдущую сессию с каким-либо эмитентом, в списке активной будет именно эта позиция. Для продолжения работы с этим эмитентом можно нажимать как «клавишу» [Выбор], так и «клавишу» [Отказ]. Если же оператор еще не работал ни с одним эмитентом и нажал «клавишу» [Отказ], то многие действия в системе ему будут недоступны. Выбранного при входе эмитента можно впоследствии поменять, используя соответствующий пункт меню (см. раздел «СЕРВИСНЫЕ ФУНКЦИИ»).

Примечание. Если в системе эмитенты еще не зарегистрированы, то оператор попадает в главное меню, минуя этот диалог.

ГЛАВНОЕ МЕНЮ TC "ГЛАВНОЕ МЕНЮ" \f C \l "2" 

После верификации оператор попадает в главное меню комплекса. У каждого оператора некоторые функции в меню могут быть недоступны (как по уровню доступа, так и в соответствии с индивидуальными ограничениями) – см. раздел «ПАРОЛИ ПЕРСОНАЛА». Недоступные позиции выделяются блеклым цветом.

КЛИЕНТСКИЕ ПОРУЧЕНИЯ TC "КЛИЕНТСКИЕ ПОРУЧЕНИЯ" \f C \l "3" 
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Рис. C1. Подменю клиентских поручений.

Изменение прав собственности TC "Изменение прав собственности" \f C \l "4" 


Рис. C2. Подменю поручений по изменению прав собственности.

Перевод ценных бумаг TC "Перевод ценных бумаг" \f C \l "5" 
Выкуп ценных бумаг эмитентом TC "Выкуп ценных бумаг эмитентом" \f C \l "5" 
Возврат частично оплаченных ценных бумаг TC "Возврат частично оплаченных ценных бумаг" \f C \l "5" 
Возврат ценных бумаг при несостоявшейся эмиссии TC "Возврат ценных бумаг при несостоявшейся эмиссии" \f C \l "5" 
Приобретение ценных бумаг эмитентом TC "Приобретение ценных бумаг эмитентом" \f C \l "5" 
Размещение ценных бумаг TC "Размещение ценных бумаг" \f C \l "5" 

Эти операции внешне очень похожи. Суть каждой из этих операций состоит в списании ценных бумаг, учитываемых в бездокументарной форме, со счета старого держателя и зачисление их на ранее открытый счет нового держателя.


В качестве входных данных указывается следующее:

· номер и тип входящего документа, на основании которого производится операция;

· лицевой счет списания (старого держателя);

· уполномоченный представитель старого держателя (если необходимо);

· лицевой счет зачисления (нового держателя);

· уполномоченный представитель нового держателя (если необходимо);

· выпуск ценных бумаг;

· субсчет, с которого списываются переводимые ценные бумаги;

· субсчет, на который будут зачислены переводимые ценные бумаги (выбор существующего субсчета или ввод данных о новом субсчете);

· количество ценных бумаг;

· дата заключения договора;

· цена и валюта сделки (если в справочнике типов поручений установлено наличие платежа за ценные бумаги – см. раздел «СПРАВОЧНИКИ»);

· данные о гаранте подписи

· данные о дополнительных документах.


При выборе субсчета списания, если ценные бумаги блокированы, находятся в залоге или обременены другими обязательствами, оператору выдастся соответствующее сообщение.


При выборе существующего субсчета зачисления, если ценные бумаги блокированы или обременены обязательствами, оператору выдастся соответствующее предупреждение.


Каждая операция должна быть настроена (см. раздел «СИСТЕМНЫЕ НАСТРОЙКИ») на определенные типы лицевых счетов по списанию и по зачислению, а также на определенные статусы ценных бумаг.

Перевод на новый счет TC "Перевод на новый счет" \f C \l "5" 

Это поручение позволяет переводить ценные бумаги, учитываемые в бездокументарной форме, со счета старого держателя новому держателю, которому еще не был открыт лицевой счет в системе ведения реестра.


В качестве входных данных указывается следующее:

· номер и тип входящего документа, на основании которого производится операция;

· лицевой счет списания (старого держателя);

· уполномоченный представитель старого держателя;

· категория нового держателя (юридическое или физическое лицо);

· выпуск ценных бумаг;

· субсчет, с которого списываются переводимые ценные бумаги;

· данные о статусе ценных бумаг, комментарий и номер нового субсчета, на который будут зачислены переводимые ценные бумаги;

· тип лицевого счета зачисления (нового держателя);

· количество ценных бумаг;

· дата заключения договора;

· данные анкеты зарегистрированного лица (см. раздел «АНКЕТА КЛИЕНТА»);

· цена и валюта сделки (если в справочнике типов поручений установлено наличие платежа за ценные бумаги – см. раздел «СПРАВОЧНИКИ»);

· данные о гаранте подписи

· данные о дополнительных документах.


При выборе субсчета списания, если ценные бумаги блокированы, находятся в залоге или обременены другими обязательствами, оператору выдастся соответствующее сообщение.


Данная операция должна быть настроена (см. раздел «СИСТЕМНЫЕ НАСТРОЙКИ») на определенные типы лицевых счетов и определенные статусы ценных бумаг по списанию и по зачислению.

Примечание. Все настройки, произведенные для этой операции, должны быть продублированы для операции TL1 – «Перевод ценных бумаг»!


В комплексе предусмотрена проверка единственности счета зарегистрированного лица.


При приеме поручения, в зависимости от значений системной переменной с кодом 5, производится или не производится поиск ранее введенной анкеты зарегистрированного лица с совпадающими реквизитами. Поиск производится:

· для физических лиц – по серии и номеру документа, удостоверяющего личность;

· для юридических лиц – по коду ОКПО.

Примечание. Поиск осуществляется только по заполненным реквизитам, т.е., если код ОКПО в поручении не заполнен, то система не ищет подходящую анкету.


Если режим проверки единственности не установлен, или анкета с совпадающими реквизитами не найдена, то при выполнении операции система установит признак необходимости открытия новой анкеты (при этом при вводе анкетных данных можно задать номер, который ей нужно присвоить, если этот номер не указан – анкете присваивается текущий системный номер), и установит признак необходимости открытия нового счета.


В противном случае, для найденной анкеты с совпадающими реквизитами производится проверка, существует ли лицевой счет с определенным в поручении типом. Если такого счета не существует, программа установит признак необходимости открытия нового лицевого счета.


Если была установлена проверка единственности, и были найдены и анкета зарегистрированного лица с совпадающими реквизитами, и лицевой счет соответствующего типа, то программа смотрит значение системной переменной с кодом 10 (см. раздел «СИСТЕМНЫЕ СПРАВОЧНИКИ. УСТАНОВКА ПЕРЕМЕННЫХ») – разрешение использовать для перевода существовавший ранее лицевой счет. Если это условие установлено равным «нет», поручение снимается с исполнения.


Далее производится попытка списать ценные бумаги со счета старого владельца. Если эта попытка удается, то в зависимости от установленных ранее признаков, программа:

· откроет для нового владельца анкету зарегистрированного лица или воспользуется существующей анкетой;

· откроет для нового владельца лицевой счет соответствующего типа или воспользуется ранее открытым лицевым счетом;

· зачислит новому владельцу ценные бумаги.

Выкуп дробных ценных бумаг эмитентом TC "Выкуп дробных ценных бумаг эмитентом" \f C \l "5" 

Дробные ценные бумаги могут возникнуть в системе при размещении путем конвертации при таком коэффициенте конвертации, когда несколько ценных бумаг старого выпуска преобразуются в меньшее или некратное количество ценных бумаг нового выпуска. Дробные ценные бумаги учитываются в обособленном учете в разрезе лицевых счетов (но не на самих лицевых счетах) в виде простых дробей, например 1/3 или 7/8. Единственные возможные операции с дробными ценными бумагами – это выкуп эмитентом и аннулирование.


В качестве входных данных указывается следующее:

· номер и тип документа;

· лицевой счет зарегистрированного лица;

· уполномоченный представитель зарегистрированного лица (если требуется);

· лицевой счет эмитента;

· уполномоченный представитель эмитента (если требуется);

· выпуск ценных бумаг;

· субсчет списания (ценные бумаги не учитываются на этом субсчете, просто он определяет статус ценных бумаг);

· субсчет зачисления (ценные бумаги не будут учитываться на этом субсчете, он просто определяет статус ценных бумаг после выкупа).

Поскольку неполный выкуп дробных ценных бумаг не производится, дробное число ценных бумаг не вводится, а только показывается оператору для контроля.

Примечание. Если в «связке» с субсчетом зачисления уже учитывались дробные ценные бумаги, и, после проведения данной операции в сумме получается количество бумаг, большее единицы, одна ценная бумага записывается на субсчет зачисления, указанный в диалоге.

Перевод сертифицированных ценных бумаг TC "Перевод сертифицированных ценных бумаг" \f C \l "5" 
Выкуп сертифицированных ценных бумаг эмитентом TC "Выкуп сертифицированных ценных бумаг эмитентом" \f C \l "5" 
Возврат частично оплаченных сертифицированных ценных бумаг TC "Возврат частично оплаченных сертифицированных ценных бумаг" \f C \l "5" 
Возврат сертифицированных ценных бумаг при несостоявшейся эмиссии TC "Возврат сертифицированных ценных бумаг при несостоявшейся эмиссии" \f C \l "5" 
Приобретение ценных сертифицированных бумаг эмитентом TC "Приобретение ценных сертифицированных бумаг эмитентом" \f C \l "5" 
Размещение сертифицированных ценных бумаг TC "Размещение сертифицированных ценных бумаг" \f C \l "5" 

Настоящие операции осуществимы только с теми выпусками ценных бумаг, которые были описаны как «номерные» (см. раздел «РАБОТА С ВЫПУСКАМИ ЦЕННЫХ БУМАГ»).


Эти операции внешне очень похожи. Суть каждой из этих операций состоит в списании ценных бумаг, на которые были выданы сертификаты, со счета старого держателя и зачисление их на ранее открытый счет нового держателя.


В качестве входных данных указывается следующее:

· номер и тип входящего документа, на основании которого производится операция;

· лицевой счет списания (старого держателя);

· данные об уполномоченном представителе старого держателя (если требуется);

· лицевой счет зачисления (нового держателя);

· данные об уполномоченном представителе нового держателя (если требуется);

· выпуск ценных бумаг;

· субсчет, с которого списываются переводимые ценные бумаги;

· субсчет, на который будут зачислены переводимые ценные бумаги (выбор существующего субсчета или ввод данных о новом субсчете);

· данные о сертификатах ценных бумаг (серии, номера, достоинства);

· дата заключения договора;

· цена и валюта сделки (если в справочнике типов поручений установлено наличие платежа за ценные бумаги – см. раздел «СПРАВОЧНИКИ»);

· данные о гаранте подписи

· данные о дополнительных документах.


При выборе субсчета списания, если ценные бумаги блокированы, находятся в залоге или обременены другими обязательствами, оператору выдастся соответствующее сообщение.


Каждая операция должна быть настроена (см. раздел «СИСТЕМНЫЕ НАСТРОЙКИ») на определенные типы лицевых счетов и статусы ценных бумаг по списанию и по зачислению.

Примечание. Данными операциями можно перевести только такое количество ценных бумаг, которое выражено целым числом сертификатов, т.е. нельзя перевести 50 акций, если у старого владельца есть только сертификаты по 100 акций.


При выполнении операции ценные бумаги зачисляются на лицевой счет нового владельца, а сертификатам присваивается требуемый статус из соответствующего справочника (например, «аннулирован»).


После завершения операции новому владельцу надо выдать сертификаты ценных бумаг (см. раздел «ВЫДАЧА/АННУЛИРОВАНИЕ СЕРТИФИКАТОВ»).

Выдача/аннулирование сертификатов TC "Выдача/аннулирование сертификатов" \f C \l "4" 
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Рис. C3. Подменю поручений по выдаче/аннулированию сертификатов.


Настоящие операции осуществимы только с теми выпусками ценных бумаг, которые были описаны как «номерные» (см. раздел «РАБОТА С ВЫПУСКАМИ ЦЕННЫХ БУМАГ»).

Выдача сертификатов TC "Выдача сертификатов" \f C \l "5" 

Данной операцией можно выдать сертификаты на ранее приобретенные ценные бумаги или же на ценные бумаги, по которым ранее была проведена операция аннулирования сертификатов.


В диалоге указывается:

· номер и тип входящего документа;

· номер лицевого счета зарегистрированного лица;

· уполномоченный представитель зарегистрированного лица (если требуется);

· выпуск ценных бумаг;

· субсчет, на котором учитывались ценные бумаги до операции;

· субсчет, на котором будут учитываться ценные бумаги после операции (выбор существующего субсчета или ввод данных о новом субсчете);

· данные о выдаваемых сертификатах – серии, номера, достоинства.

Аннулирование сертификатов TC "Аннулирование сертификатов" \f C \l "5" 

Данная операция предназначена для последующего проведения операций перерегистрации прав собственности в тех случаях, когда достоинства выданных сертификатов превышают перерегистрируемое количество ценных бумаг (например, у продавца есть сертификат на 100 акций, а он хочет продать только 50).


В диалоге указывается:

· номер и тип входящего документа;

· номер лицевого счета зарегистрированного лица;

· уполномоченный представитель (если требуется);

· выпуск ценных бумаг;

· субсчет, на котором учитывались ценные бумаги до операции;

· субсчет, на котором будут учитываться ценные бумаги после операции (выбор существующего субсчета или ввод данных о новом субсчете);

· данные об аннулируемых сертификатах – серии, номера, достоинства

· данные дополнительных документов.

Залог / возврат залога TC "Залог / возврат залога" \f C \l "4" 
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Рис. C3. Подменю операций залога.

Залог ценных бумаг TC "Залог ценных бумаг" \f C \l "5" 
Залог сертифицированных ценных бумаг TC "Залог сертифицированных ценных бумаг" \f C \l "5" 

Данные операции предназначены для регистрации факта залога по ценным бумагам. В диалоге указываются следующие данные:

· номер и тип входящего документа;

· номер лицевого счета залогодателя;

· уполномоченный представитель залогодателя (если требуется);

· номер счета залогодержателя;

· уполномоченный представитель залогодержателя (если требуется);

· выпуск ценных бумаг;

· субсчет списания;

· субсчет зачисления – вводятся данные о новом субсчете на счете залогодателя;

· количество ценных бумаг (для операции «залог ценных бумаг») или данные о сертификатах (для операции «залог сертифицированных ценных бумаг»);

· кому принадлежит право на получение дохода – владельцу или залогодержателю;

· дата договора залога;

· дата прекращения договора залога.


Если операция проводится с сертифицированными ценными бумагами, аннулирование сертификатов не производится.


Комментарий, который вводится для субсчета зачисления, должен описывать существенные условия договора залога ценных бумаг.


Данная операция должна быть настроена (см. раздел «СИСТЕМНАЯ НАСТРОЙКА») на соответствующие типы лицевых счетов и статусы ценных бумаг. Операция должна быть настроена по списанию на те счета, которые используются залогодателями (например, счет собственника). Кроме того, операция должна быть настроена по зачислению (это некоторая условность, поскольку реальное зачисление ценных бумаг проводится по счету залогодателя) на счет залогодержателя.

Примечание. В системе предусмотрена возможность осуществления повторного залога; при этом на счете залогодателя открывается новый субсчет, на который переводится закладываемое количество ценных бумаг. Если повторный залог осуществляется в отношении полного количества ценных бумаг, переданных ранее в залог, то, в отличие от операций по изменению прав собственности, старый субсчет не «схлопывается».
Возврат залога по ценным бумагам TC "Возврат залога по ценным бумагам" \f C \l "5" 
Возврат залога по сертифицированным ценным бумагам TC "Возврат залога по сертифицированным ценным бумагам" \f C \l "5" 

Эти операции используются для возврата залога по ценным бумагам в том случае, если условия договора залога выполнены (т.е. речь идет о возврате права распоряжения ценными бумагами залогодателю, поскольку при залоге они не списывались на счет залогодержателя). Если же по решению суда залогодержатель обращает взыскание на предмет залога, перечисление бумаг производится операциями «Перевод ценных бумаг», «Перевод ценных бумаг на новый счет» или «Перевод сертифицированных ценных бумаг» – см. раздел «Изменение прав собственности».


В диалоге указываются следующие данные:

· номер и тип входящего документа;

· номер счета залогодателя;

· уполномоченный представитель залогодателя (если требуется);

· номер счета залогодержателя;

· уполномоченный представитель залогодержателя (если требуется);

· выпуск ценных бумаг;

· субсчет списания (выбор субсчета на счете залогодателя);

· субсчет зачисления (выбор существующего или вводятся данные о новом субсчете на счете залогодателя);

· количество ценных бумаг (для операции «возврат залога по ценным бумагам») или данные о сертификатах (для операции «возврат залога по сертифицированным ценным бумагам»).


Если операция проводится с сертифицированными ценными бумагами, аннулирование сертификатов не производится.


Данная операция должна быть настроена (см. раздел «СИСТЕМНАЯ НАСТРОЙКА») на соответствующие типы лицевых счетов и статусы ценных бумаг. Операция должна быть настроена по списанию (это некоторая условность, поскольку реальное списание ценных бумаг проводится по счету залогодателя) на счет залогодержателя. Кроме того, операция должна быть настроена по зачислению на счет залогодателя.

Блокировка / Обременение TC "Блокировка / Обременение" \f C \l "4" 
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Рис. C4. Подменю поручений по блокировке и обременению ценных бумаг.


Данные операции служат для обременения обязательствами или блокировании операций в отношении определенного количества ценных бумаг. Кроме этих операций может использоваться также обременение обязательствами или блокирование операций в отношении всего лицевого счета зарегистрированного лица. Такие операции описаны в разделе «АНКЕТА ЛИЦЕВОГО СЧЕТА».


Блокирование операций или обременение обязательствами устанавливается статусом ценных бумаг (см. раздел «СПРАВОЧНИКИ»). С определенным пакетом ценных бумаг одновременно может быть связан только один статус. Поэтому если требуется одновременно учитывать и блокировку, и обременение, то нужно иметь соответствующий статус ценных бумаг и выполнять операцию блокировки, присваивая пакету ценных бумаг этот статус.


Операции блокировки и обременения (так же как и операции снятия блокировки и снятия обременения) очень похожи между собой. Суть каждой из этих операций состоит в переводе ценных бумаг между субсчетами одного лицевого счета.

Разница между операциями блокировки и обременения состоит в следующем. При обременении обязательствами ценным бумагам можно присвоить любой статус, имеющий обработку «Нет ограничений» или «Ограничения по уровню доступа». При блокировке ценным бумагам можно присвоить статус, имеющий обработку «Разрешено все, кроме списания», «Разрешена только блокировка и разблокировка» или «Разрешены только блокировка, разблокировка и зачисление» (см. описание справочника статусов ценных бумаг в разделе «СПРАВОЧНИКИ»). Похожие ограничения существуют и при обратных операциях (снятие обременения и снятие блокировки).

При снятии обременения и снятии блокировки можно присваивать ценным бумагам статус, носящий характер обременения обязательствами – это определяется настройкой системы – см. раздел «СИСТЕМНЫЕ НАСТРОЙКИ».

Обременение ценных бумаг TC "Обременение ценных бумаг" \f C \l "5" 
Снятие обременения ценных бумаг TC "Снятие обременения ценных бумаг" \f C \l "5" 
Блокировка ценных бумаг TC "Блокировка ценных бумаг" \f C \l "5" 
Разблокировка ценных бумаг TC "Разблокировка ценных бумаг" \f C \l "5" 

Данные операции применяются для ценных бумаг, учитываемых в бездокументарной форме.


В качестве входных данных указывается следующее:

· номер и тип входящего документа, на основании которого производится операция;

· лицевой счет зарегистрированного лица;

· уполномоченный представитель (если требуется)

· выпуск ценных бумаг;

· субсчет, с которого списываются переводимые ценные бумаги;

· субсчет, на который будут зачислены переводимые ценные бумаги (выбор существующего субсчета или ввод данных о новом субсчете);

· количество ценных бумаг

· данные дополнительных документов.

Обременение сертифицированных ценных бумаг TC "Обременение сертифицированных ценных бумаг" \f C \l "5" 
Снятие обременения сертифицированных ценных бумаг TC "Снятие обременения сертифицированных ценных бумаг" \f C \l "5" 
Блокировка сертифицированных ценных бумаг TC "Блокировка сертифицированных ценных бумаг" \f C \l "5" 
Разблокировка сертифицированных ценных бумаг TC "Разблокировка сертифицированных ценных бумаг" \f C \l "5" 

Настоящие операции осуществимы только с теми выпусками ценных бумаг, которые были описаны как «номерные» (см. раздел «РАБОТА С ВЫПУСКАМИ ЦЕННЫХ БУМАГ»).


В качестве входных данных указывается следующее:

· номер и тип входящего документа, на основании которого производится операция;

· лицевой счет зарегистрированного лица;

· уполномоченный представитель (если требуется);

· выпуск ценных бумаг;

· субсчет, с которого списываются переводимые ценные бумаги;

· субсчет, на который будут зачислены переводимые ценные бумаги (выбор существующего субсчета или ввод данных о новом субсчете);

· данные о сертификатах ценных бумаг

· данные дополнительных документов.


Аннулирование сертификатов ценных бумаг, по которым проводятся настоящие операции, не производится.

Работа с номинальным держателем TC "Работа с номинальным держателем" \f C \l "4" 
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Рис. C5. Подменю операций по работе с номинальным держателем.


Для того чтобы работать с каким-либо номинальным держателем, в системе требуется провести следующие действия:

· открыть счет номинальному держателю (см. раздел «АНКЕТА ЛИЦЕВОГО СЧЕТА»);

· внести запись о номинальном держателе в соответствующий справочник (см. раздел «СПРАВОЧНИКИ»);

· установить выпуски ценных бумаг, по которым возможна работа с этим номинальным держателем (см. раздел «АДМИНИСТРАТИВНЫЕ ПОРУЧЕНИЯ. РАБОТА С ВЫПУСКАМИ ЦЕННЫХ БУМАГ»).


Только после выполнения этих действий становится возможным проведение операций, описанных в данном разделе.

Зачисление ценных бумаг на счет номинального держателя TC "Зачисление ценных бумаг на счет номинального держателя" \f C \l "5" 
Зачисление сертифицированных ценных бумаг на счет номинального держателя TC "Зачисление сертифицированных ценных бумаг на счет номинального держателя" \f C \l "5" 

Данные операции по своему содержанию схожи с обычными переводами ценных бумаг (см. раздел «ИЗМЕНЕНИЕ ПРАВ СОБСТВЕННОСТИ»), однако несколько отличаются по характеру вводимой информации. В отличие от обычного перевода, в данном случае в операции участвуют три стороны – владелец счета списания, номинальный держатель и владелец счета зачисления (у номинального держателя). Соответственно, в диалоге вводятся следующие данные:

· номер и тип входящего документа, на основании которого производится операция;

· номинальный держатель (выбор из справочника);

· лицевой счет списывающей стороны (старого владельца);

· уполномоченный представитель списывающей стороны (если требуется);

· выпуск ценных бумаг;

· субсчет, на который будут зачислены переводимые ценные бумаги на счете номинального держателя (выбор существующего или ввод данных о новом субсчете);

· субсчет, с которого списываются переводимые ценные бумаги;

· количество ценных бумаг (для операции «зачисление ценных бумаг на счет номинального держателя») или данные о сертификатах ценных бумаг (для операции «зачисление сертифицированных ценных бумаг на счет номинального держателя»);

· номер счета нового владельца у номинального держателя;

· статус ценных бумаг и номер субсчета для нового владельца;

· название нового владельца;

· номер паспорта или код ОКПО для идентификации нового владельца у номинального держателя.


Для операции «зачисление сертифицированных ценных бумаг на счет номинального держателя» указывается статус сертификатов после перевода.


Данные операции должны быть настроены (см. раздел «СИСТЕМНАЯ НАСТРОЙКА») на соответствующие типы лицевых счетов и статусы ценных бумаг по списанию и по зачислению.

Примечание. В комплексе предусмотрена возможность автоматизированного обмена информацией между системой ведения реестра и номинальными держателями. Поэтому заполнение номера счета нового владельца у номинального держателя обязательно. Если этот номер счета неизвестен, заполните это поле символом “?”.

Списание ценных бумаг со счета номинального держателя TC "Списание ценных бумаг со счета номинального держателя" \f C \l "5" 
Списание сертифицированных ценных бумаг со счета номинального держателя TC "Списание сертифицированных ценных бумаг со счета номинального держателя" \f C \l "5" 

Эти операции являются обратными  по отношению к вышеописанным переводам ценных бумаг номинальному держателю.


Данные операции по своему содержанию схожи с обычными переводами ценных бумаг (см. раздел «ИЗМЕНЕНИЕ ПРАВ СОБСТВЕННОСТИ»), однако несколько отличаются по характеру вводимой информации. В отличие от обычного перевода, в данном случае в операции участвуют три стороны – владелец счета зачисления, номинальный держатель и владелец счета списания (у номинального держателя). Соответственно, в диалоге вводятся следующие данные:

–
номер и тип входящего документа, на основании которого производится операция;

–
номинальный держатель (выбор из списка);

–
лицевой счет зачисляющей стороны (нового владельца);

–
выпуск ценных бумаг;

–
субсчет, с которого списываются переводимые ценные бумаги со счета номинального держателя;

–
субсчет, на который будут зачислены переводимые ценные бумаги на счете нового владельца (выбор существующего или ввод данных о новом субсчете);

–
количество ценных бумаг (для операции «списание ценных бумаг со счета номинального держателя») или данные о сертификатах ценных бумаг (для операции «списание сертифицированных ценных бумаг со счета номинального держателя»);

–
номер счета старого владельца у номинального держателя;

–
статус ценных бумаг и номер субсчета для старого владельца;

–
название старого владельца;

–
номер паспорта или код ОКПО для идентификации старого владельца у номинального держателя.


Для операции «перевод сертифицированных ценных бумаг номинальному держателю» указывается статус сертификатов после перевода.


Данные операции должны быть настроены (см. раздел «СИСТЕМНАЯ НАСТРОЙКА») на соответствующие типы лицевых счетов и статусы ценных бумаг по списанию и по зачислению.

Примечание. В комплексе предусмотрена возможность автоматизированного обмена информацией между системой ведения реестра и номинальными держателями. Поэтому заполнение номера счета старого владельца у номинального держателя обязательно. Если этот номер счета неизвестен, заполните это поле символом “?”.

Работа с доверительным управляющим TC "Работа с доверительным управляющим" \f C \l "4" 


Рис. C6. Подменю операций по работе с номинальным держателем.


Данные операции могут проводиться в двух случаях. Во-первых, когда владелец ценных бумаг осуществляет перевод своих собственных ценных бумаг доверительному управляющему (и наоборот). Во-вторых, когда доверительный управляющий, действуя в интересах своего клиента, покупает или продает ценные бумаги.


Если при первом варианте можно говорить только о передачи части прав на ценные бумаги (например, права распоряжения), то второй случай – типичный переход прав собственности. Соответственно, основанием для такой операции служат совершенно разные входящие документа, и, во втором случае, надо указывать цену и валюту сделки и данные о гаранте подписи.


Возможна технологическая «расшивка» данной ситуации – если для второго случая Вы будете пользоваться не данными операциями, а операцией «Перевод ценных бумаг» (см. раздел «ИЗМЕНЕНИЕ ПРАВ СОБСТВЕННОСТИ»).

Зачисление ценных бумаг на счет доверительного управляющего TC "Зачисление ценных бумаг на счет доверительного управляющего" \f C \l "5" 
Зачисление сертифицированных ценных бумаг на счет доверительного управляющего TC "Зачисление сертифицированных ценных бумаг на счет доверительного управляющего" \f C \l "5" 

Данные операции по своему содержанию схожи с обычными переводами ценных бумаг (см. раздел «ИЗМЕНЕНИЕ ПРАВ СОБСТВЕННОСТИ»). В диалоге вводятся следующие данные:

· номер и тип входящего документа, на основании которого производится операция;

· лицевой счет списывающей стороны (старого держателя);

· уполномоченный представитель списывающей стороны (если требуется);

· лицевой счет доверительного управляющего;

· уполномоченный представитель доверительного управляющего (если требуется);

· выпуск ценных бумаг;

· субсчет списания у старого держателя (выбор существующего из списка);

· субсчет зачисления у доверительного управляющего (выбор существующего или ввод данных о новом субсчете);

· количество ценных бумаг (для операции «зачисление ценных бумаг на счет доверительного управляющего») или данные о сертификатах ценных бумаг (для операции «зачисление сертифицированных ценных бумаг на счет доверительного управляющего»);

· дата заключения договора;

· цена и валюта сделки (если в справочнике типов поручений установлено наличие платежа за ценные бумаги – см. раздел «СПРАВОЧНИКИ»);

· данные о гаранте подписи

· данные о дополнительных документах.


Данные операции должны быть настроены (см. раздел «СИСТЕМНАЯ НАСТРОЙКА») на соответствующие типы лицевых счетов и статусы ценных бумаг по списанию и по зачислению.

Списание ценных бумаг со счета доверительного управляющего TC "Списание ценных бумаг со счета доверительного управляющего" \f C \l "5" 
Списание сертифицированных ценных бумаг со счета доверительного управляющего TC "Списание сертифицированных ценных бумаг со счета доверительного управляющего" \f C \l "5" 

Данные операции по своему содержанию схожи с обычными переводами ценных бумаг (см. раздел «ИЗМЕНЕНИЕ ПРАВ СОБСТВЕННОСТИ»). В диалоге вводятся следующие данные:

· номер и тип входящего документа, на основании которого производится операция;

· лицевой счет доверительного управляющего;

· уполномоченный представитель доверительного управляющего (если требуется);

· лицевой счет зачисляющей стороны;

· уполномоченный представитель зачисляющей стороны (если требуется);

· выпуск ценных бумаг;

· субсчет списания у доверительного управляющего (выбор существующего из списка);

· субсчет зачисления у зачисляющей стороны (выбор существующего или ввод данных о новом субсчете);

· количество ценных бумаг (для операции «списание ценных бумаг со счета доверительного управляющего») или данные о сертификатах ценных бумаг (для операции «списание сертифицированных ценных бумаг со счета доверительного управляющего»);

· дата заключения договора;

· цена и валюта сделки (если в справочнике типов поручений установлено наличие платежа за ценные бумаги – см. раздел «СПРАВОЧНИКИ»);

· данные о гаранте подписи;

· данные о дополнительных документах.


Данные операции должны быть настроены (см. раздел «СИСТЕМНАЯ НАСТРОЙКА») на соответствующие типы лицевых счетов и статусы ценных бумаг по списанию и по зачислению.

Конвертация TC "Конвертация" \f C \l "4" 
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Рис. С7. Конвертация ценных бумаг.


В данном пункте меню осуществляется конвертация ценных бумаг только по одному лицевому счету – для конвертации ценных бумаг на всех лицевых счетах существует отдельная операция – «Конвертация выпуска ценных бумаг» (см. раздел «АДМИНИСТРАТИВНЫЕ ПОРУЧЕНИЯ. РАБОТА С ВЫПУСКАМИ ЦЕННЫХ БУМАГ». Конвертация производится путем списания ценных бумаг старого выпуска со счета зарегистрированного лица и зачисления их на лицевой счет эмитента, и одновременного списания ценных бумаг нового выпуска с эмиссионного счета эмитента и зачисления их на счет зарегистрированного лица.

Примечание. Данной операцией осуществляется конвертация всех ценных бумаг, учитываемых на счете зарегистрированного лица. Для неполной конвертации следует использовать пару операций «Выкуп ценных бумаг эмитентом» и «Размещение ценных бумаг» – см. раздел «ИЗМЕНЕНИЕ ПРАВ СОБСТВЕННОСТИ»).
Конвертация возможна в пределах ограничений, установленных в справочнике допустимых вариантов конвертации («матрице конвертации») – см. раздел «СИСТЕМНЫЕ СПРАВОЧНИКИ»).

Примечание. При проведении данной операции, так же, как и при конвертации выпуска ценных бумаг (в отличие от всех других операций) не обеспечивается откат транзакций! Однако, если при проведении этой операции произойдет бросок питания или технический сбой, никакого разрушения информации не происходит. Для того чтобы провести операцию до конца, нужно всего лишь повторить ее. В этом случае исполнение пойдет с той точки, на которой оно остановилось в результате сбоя. Единственным недостатком при таком подходе будет наличие в архиве поручений двух записей об этой операции, одна из которых будет иметь состояние «ждет исполнения». 


При конвертации (по возможности – см. ниже) сохраняется структура счета, то есть все субсчета, включая обременения и блокировки. При этом для сохранения корректной истории все субсчета по новому выпуску ценных бумаг получают новые номера.

Однако при конвертации, предусматривающей консолидацию ценных бумаг (например, три бумаги старого выпуска преобразуются в одну бумагу нового выпуска) или при некратных числителе и знаменателе коэффициента конвертации (например, две бумаги старого выпуска преобразуются в три бумаги нового выпуска) возможно возникновение дробных остатков по счетам (или «дробных ценных бумаг»). В их отношении принят следующий принцип работы процедуры конвертации:

–
для каждого отдельного субсчета по старому выпуску ценных бумаг:

· рассчитывается новое количество ценных бумаг с учетом состояния субсчета и коэффициента конвертации; если в результате пересчета получилось нецелое число ценных бумаг, выделяются его целая и дробная части;

· если получившаяся целая часть больше нуля, создается субсчет по новому выпуску с сохранением статуса ценных бумаг и комментария к субсчету;

· дробная часть аккумулируется;

–
из полученной суммы остатков по дробным частям выделяются целая и дробная части, для которых:

· если целая часть больше нуля, создается новый субсчет с определенным в диалоге статусом ценных бумаг;

· если дробная часть больше нуля, создается запись в обособленном учете в разрезе лицевых счетов с определенным в диалоге статусом ценных бумаг.


При подобных коэффициентах конвертации, если возникла запись о «дробных ценных бумагах» в отношении зарегистрированного лица, то возникнет и запись о них и в отношении эмиссионного счета эмитента.


В диалоге указываются следующие данные:

· номер и тип документа, являющегося основанием для операции;

· номер счета зарегистрированного лица;

· уполномоченный представитель зарегистрированного лица (если требуется);

· конвертируемый выпуск ценных бумаг;

· номер субсчета зачисления на лицевом счете эмитента (выбор существующего или ввод данных о новом субсчете);

· выпуск ценных бумаг, в которые осуществляется конвертация;

· номер субсчета списания на эмиссионном счете эмитента (выбор существующего субсчета);

· курс конвертации (в виде простой дроби – сколько ценных бумаг старого выпуска переходит во сколько ценных бумаг нового выпуска);

· статус ценных бумаг для целой части от суммы дробных остатков по субсчетам;

· статус ценных бумаг для дробной части от суммы дробных остатков по субсчетам;


Данная операция должна быть настроена (см. раздел “СИСТЕМНЫЕ НАСТРОЙКИ”) по списанию и зачислению на соответствующие типы лицевых счетов и статусы ценных бумаг.

Анкета клиента TC "Анкета клиента" \f C \l "4" 
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Рис. C8. Подменю поручений по работе с анкетой клиента.


Под клиентами в данном разделе меню понимаются не только зарегистрированные лица в понимании нормативных документов – владельцы ценных бумаг, залогодержатели, эмитенты, номинальные держатели, – но и прочие лица, связанные с зарегистрированными лицами:

· уполномоченные представители владельцев счетов;

· лица, регистрируемые в качестве альтернативных получателей дивидендов и т.п.


Для всех таких лиц отдельными операциями открываются анкеты, которые впоследствии используются для соответствующих операций, например:

· регистрация или аннулирование доверенностей на управление счетом или на представление владельца на собрании акционеров;

· ввод информации о совладельцах счетов;

· ввод информации об аффилированных лицах и т.п.

Заполнение анкеты физического лица TC "Заполнение анкеты физического лица" \f C \l "5" 
Заполнение анкеты юридического лица TC "Заполнение анкеты юридического лица" \f C \l "5" 

Данные операции предназначены для ввода информации о зарегистрированных лицах. Заполнение анкеты клиента не связано с открытием лицевого счета зарегистрированного лица – открытие осуществляется либо самостоятельной операцией (см. раздел «АНКЕТА ЛИЦЕВОГО СЧЕТА»), либо одновременно с зачислением ценных бумаг (см. раздел «ИЗМЕНЕНИЕ ПРАВ СОБСТВЕННОСТИ. ПЕРЕВОД НА НОВЫЙ СЧЕТ»).


В начале диалога вводится номер и тип входящего документа, являющегося основанием для операции. Далее вводятся собственно анкетные данные.


В анкету юридического лица входят следующие данные:

· тип зарегистрированного лица (определяет правило налогообложения);

· вид собственности;

· организационно-правовая форма;

· краткое наименование (желательно, без кавычек и организационно-правовой формы);

· полное наименование (по умолчанию состоит из ранее введенных организационно-правовой формы и названия в кавычках);

· код ОКОНХ;

· код ОКПО;

· юрисдикция;

· орган, осуществивший государственную регистрацию, номер и дата государственной регистрации;

· официальные лица:

–
ФИО,

–
должность,

–
телефон/факс;

· идентификатор (фактически резервное поле)

· страна, код региона, почтовый индекс, административная единица, населенный пункт и прочие реквизиты юридического адреса;

· телефон, факс, телекс и адрес электронной почты;

· способ выплаты дивидендов (по умолчанию, для каждого конкретного выпуска можно указать отдельный способ выплаты дивидендов);

· банковские реквизиты (если выбран способ выплаты дивидендов банковским переводом);

· идентификационный номер налогоплательщика.


В анкету физического лица входят следующие данные:

· тип зарегистрированного лица (определяет правило налогообложения);

· фамилия, имя, отчество;

· гражданство;

· тип, серия, номер, дата выдачи документа, удостоверяющего личность;

· орган, осуществивший выдачу документа, удостоверяющего личность;

· дата рождения;

· идентификатор (может использоваться как табельный номер для акционеров – работников АО);

· предприятие (для акционеров – работников холдингового АО);

· страна, код региона, почтовый индекс, административная единица, населенный пункт и прочие реквизиты юридического адреса;

· телефон, факс, телекс и адрес электронной почты;

· способ выплаты дивидендов (по умолчанию, для каждого конкретного выпуска можно указать отдельный способ выплаты дивидендов);

· банковские реквизиты (если выбран способ выплаты дивидендов банковским переводом);

· идентификационный номер налогоплательщика.


Кроме того, для физических и юридических лиц можно указывать следующие данные:

· почтовый адрес, отличающийся от юридического адреса (адреса постоянного местожительства);

· способ доставки поручений и передачи отчетов;

· дополнительную информацию о зарегистрированном лице, включая:

· типы зарегистрированного лица (из справочника «Классификация клиентов»);

· дополнительные данные (в соответствии со справочником «Метки полей дополнительной информации о клиенте») – см. также раздел «ДОПОЛНИТЕЛЬНЫЕ ДАННЫЕ О КЛИЕНТЕ»;

· аффилированных лиц из числа зарегистрированных в системе ведения реестра.


При приеме поручения из соответствующего справочника выбирается тип клиента, по которому определяется правило налогообложения, содержащее налоговые ставки и льготы при расчете дивидендов (см. раздел «СПРАВОЧНИКИ»). Кроме этого, используются и другие справочники, такие как «Типы документов, удостоверяющих личность», «Юрисдикции», «Регионы», «Банки», «Виды собственности» и другие.


Справочники «Регионы» и «Банки» могут пополняться автоматически следующим образом.

Для поиска по справочнику «Банки» используется поле под названием «Краткое название банка». При вводе оператором анкеты клиента можно ввести начало названия банка (хотя бы одну букву) и нажать клавишу <Enter>. Если по этому шаблону в справочнике «Банки» не нашлось подходящих записей, то оператору будет предложена форма для заполнения информации о банке, и реквизиты, введенные оператором, будут добавлены в справочник. При нахождении подходящих записей они предлагаются оператору для выбора с возможностью ввода информации о новом банке.

При вводе информации об адресе также можно пользоваться поиском по справочнику «Регионы». Для этого нужно внести почтовый индекс, или код региона, или наименование населенного пункта и нажать «клавишу» [Выбор] (поиск производится по почтовому индексу, если он не заполнен – по коду региона, если и он не заполнен – по началу названия населенного пункта). Если подходящие записи есть, их список показывается оператору, и, после выбора, помещаются в анкету.

Если же оператор просто вобьет данные в поля анкеты (или изменит поля после выбора из списка) при исполнении система поищет в справочнике запись, полностью соответствующую содержимому полей «Индекс», «Код региона» и «Название населенного пункта», и, если таковой записи нет – пополнит справочник этими данными.


По некоторым типам документов, удостоверяющих личность, производится проверка правильности заполнения серии. Наличие такой проверки устанавливается в справочнике документов, удостоверяющих личность (см. раздел «СПРАВОЧНИКИ»).

Примечание. Установка проверки позволяет не только избежать ошибок, но и облегчает ввод данных. Так, например, при установленной проверке можно вводить серию внутреннего паспорта РФ (старого), не заботясь о регистре, в котором находится клавиатура – программа начнет с заглавных латинских букв, а после ввода «черточки» автоматически начнет вводить заглавные русские буквы.


В зависимости от значений системной переменной № 5 (см. раздел «СИСТЕМНЫЕ ПЕРЕМЕННЫЕ») производится или не производится проверка существования ранее введенной анкеты данного лица. Поиск производится:

· для физических лиц – по серии и номеру документа, удостоверяющего личность;

· для юридических лиц – по коду ОКПО.


Если режим проверки единственности установлен, и найдена анкета с совпадающими реквизитами, то поручение будет снято с исполнения с указанием номера ранее введенной анкеты клиента, содержащей аналогичные реквизиты.


При вводе анкеты клиента можно указать номер, под которым она должна быть зарегистрирована. Система на этапе исполнения проверит уникальность этого номера. Если номер анкеты не указан, то система присвоит ей текущий системный номер. Принцип формирования системного номера следующий:

· сначала определяется, какой префикс счетов установлен для данного оператора (см. раздел «СИСТЕМНЫЕ НАСТРОЙКИ. ПАРОЛИ ПЕРСОНАЛА»);

· из справочника системных счетчиков определяется текущий номер;

· этот номер увеличивается на единицу и дополняется слева нулями так, чтобы длина номера без префикса была равна величине, установленной правилами кодирования счетов (см. раздел «СИСТЕМНЫЕ НАСТРОЙКИ. КОДИРОВАНИЕ СЧЕТОВ»);

· системный номер анкеты клиента образуется за счет объединения префикса и полученной таким образом числовой (или алфавитно-цифровой, если алфавит кодирования содержит не только цифры) строки.


В дальнейшем для введенной анкеты клиента можно открывать лицевые счета (см. раздел «АНКЕТА ЛИЦЕВОГО СЧЕТА»).

Редактирование анкеты TC "Редактирование анкеты" \f C \l "5" 

Редактируется карточка владельца счета. Операция может использоваться при смене названия организации, фамилии для частного лица, банковских реквизитов, телефонов, адресов и т.п., а также для исправления ошибок ввода операторов.


По введенному номеру анкеты открывается форма, аналогичная форме для ввода анкеты, в которой можно поменять существующие реквизиты клиента на новые (кроме номера анкеты).


Можно изменять тип владельца счета (если, например, клиент перешел в другую группу налогообложения доходов), однако, нельзя тип клиента из разряда юридических лиц поменять на тип клиента из разряда физических лиц, и наоборот.


При изменении ФИО (наименования) зарегистрированного лица старое значение сохраняется, и по нему впоследствии можно найти необходимую анкету (см. раздел «ИСТОРИЯ НАЗВАНИЙ ВЛАДЕЛЬЦЕВ»).

Доверенности TC "Доверенности" \f C \l "5" 

Любое поручение, связанное с лицевым счетом клиента, может быть отдано как владельцем счета, так и уполномоченным им лицом – распорядителем лицевого счета.


В данном разделе меню можно зарегистрировать (а также скорректировать или отменить) долговременную доверенность на управление ценными бумагами клиента. Доверенность «привязывается» к анкете клиента. При этом доверенность может относиться:

· ко всем выпускам ценных бумаг или к конкретному выпуску ценных бумаг;

· ко всем лицевым счетам клиента или к конкретному лицевому счету клиента;

· в случае указания конкретного лицевого счета – ко всем разделам счета или к конкретному разделу лицевого счета клиента.


Любая регистрируемая доверенность должна иметь срок распоряжения и разрешенный набор операций.


Если указан срок распоряжения, то, после истечения этого срока, распорядитель счета (оператор счета) автоматически не допускается к управлению счетом. Если срок не указан, считается, что распорядитель счета (оператор счета) имеет право на постоянное управление счетом.


Существуют пять групп полномочий распорядителя счета (оператора счета) на управление счетом:

· получать выписки по счету;

· производить зачисления на счет;

· производить списание, зачисление, открывать субсчета, получать выписки;

· полные права по управлению ценными бумагами на счете (без возможности менять анкету клиента, менять статус лицевого счета, отдавать доверенности от имени владельца счета);

· генеральная доверенность.

Примечание. Если какое-либо поручение отдается от имени распорядителя счета, информация о распорядителе сохраняется в архиве поручений.

Определение способов выплаты дивидендов TC "Определение способов выплаты дивидендов" \f C \l "5" 

Данный раздел меню применяется для учета способов выплаты дивидендов и иных выплат дохода по ценным бумагам. Первоначально способ выплаты вносится в анкету зарегистрированного лица при вводе анкеты. Данной операцией эту информацию можно скорректировать или детализировать.


В данном разделе производится регистрация, корректировка или аннулирование способа выплаты дивидендов. Можно назначить способ выплаты дивидендов по всем или по одному выпуску ценных бумаг.


Назначение способа выплаты дивидендов по выпуску ценных бумаг имеет приоритет перед назначением по всем выпускам ценных бумаг.

Примечание. Обратите внимание, что способы выплаты дивидендов «привязываются» не к лицевым счетам, а к анкетам зарегистрированных лиц. Если требуется раздельно выплачивать дивиденды по разным лицевым счетам одного клиента, можно использовать операцию «Назначение альтернативных получателей дивидендов».
Назначение альтернативных получателей дивидендов TC "Назначение альтернативных получателей дивидендов" \f C \l "5" 

Альтернативные получатели дивидендов (или иных процентных выплат по ценным бумагам) – это те юридические или физические лица, которые могут не обладать правами собственности на ценные бумаги, учитывающиеся в системе, но имеют право на получение дохода от них. Налоги в этом случае исчисляются в соответствии со ставками налогообложения владельца ценных бумаг.


Данной операцией можно добавить альтернативного получателя дивидендов в список, переназначить дивиденды ранее внесенному в этот список лицу, аннулировать переназначение дивидендов.


Дивиденды можно переназначить:

· по всем или по одному выпуску ценных бумаг,

· по всему лицевому счету, по разделу лицевого счета или по субсчету.


Переназначение дивидендов по субсчету имеет приоритет перед переназначением дивидендов по разделу, к которому этот субсчет относится. Переназначение дивидендов по разделу лицевого счета имеет приоритет перед переназначением дивидендов по всему лицевому счету.


Переназначение дивидендов по выпуску ценных бумаг имеет приоритет перед переназначением дивидендов без привязки к выпускам ценных бумаг.

Пример использования: На лицевом счете выделяются ценные бумаги, дивиденды на которые перечисляются в качестве алиментов.

Анкета лицевого счета TC "Анкета лицевого счета" \f C \l "4" 
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Рис. C9. Подменю «“Анкета лицевого счета».

Открытие лицевого счета TC "Открытие лицевого счета" \f C \l "5" 

При открытии счета можно пользоваться ранее введенной анкетой клиента или же ввести ее непосредственно при открытии счета (см. раздел «АНКЕТА КЛИЕНТА»). При открытии счета из соответствующих справочников выбирается его тип и статус, определяющий набор операций, которые можно выполнять со счетом, и уровень доступа оператора, которому разрешено работать со счетом (см. раздел «СПРАВОЧНИКИ»).


Для одной анкеты клиента можно открыть несколько лицевых счетов различных типов. Открывать одному зарегистрированному лицу несколько лицевых счетов одного типа запрещено (лицевые счета одного типа открываются только для разных эмитентов).


При открытии лицевого счета ему автоматически присваивается номер. Этот номер строится следующим образом к номеру анкеты клиента (формируемому вручную или автоматически – см. раздел «АНКЕТА КЛИЕНТА») справа добавляется два символа – порядковый номер лицевого счета для данного зарегистрированного лица (см. также раздел «СИСТЕМНЫЕ НАСТРОЙКИ. КОДИРОВАНИЕ СЧЕТОВ»).


Настоящая операция не связана с ценными бумагами каких-либо выпусков. Кроме этой операции, лицевой счет можно открыть и одновременно с зачислением ценных бумаг – см. раздел «ИЗМЕНЕНИЕ ПРАВ СОБСТВЕННОСТИ».

Примечание. Лицевой счет открывается в рамках одного реестра – если новый владелец приобрел акции двух эмитентов, то, после смены эмитента, лицевой счет придется открывать заново, анкету при этом повторно вводить не требуется.

Открытие раздела TC "Открытие раздела" \f C \l "5" 

На каждом лицевом счете могут быть открыты разделы счета. В диалоге указывается данные о номере и типе входящего документа, на основании которого выполняется операция, а также тип раздела (см. раздел «СИСТЕМНЫЕ СПРАВОЧНИКИ») и комментарий к разделу. На одном лицевом счете может быть много разделов, в том числе несколько разделов каждого типа.


На число разделов внутри одного лицевого счета нет прямого ограничения. Есть ограничение на общее количество разделов и субсчетов (в сумме) по всем лицевым счетам одного зарегистрированного лица – см. раздел «СИСТЕМНЫЕ НАСТРОЙКИ. КОДИРОВАНИЕ СЧЕТОВ».

Примечание. Разделы являются необязательной частью структуры лицевого счета. Ценные бумаги учитываются на субсчетах, которые могут быть открыты и вне разделов (см. раздел «ОТКРЫТИЕ СУБСЧЕТА»).
Открытие субсчета TC "Открытие субсчета " \f C \l "5" 

Ценные бумаги, принадлежащие зарегистрированному лицу, учитываются на субсчетах, открываемых в рамках лицевого счета зарегистрированного счета. На каждом субсчете учитываются ценные бумаги только одного выпуска ценных бумаг.


При открытии субсчета указывается номер и тип входящего документа, номер лицевого счета, затем – выпуск ценных бумаг и статус, который будут иметь ценные бумаги, учитываемые на этом субсчете. Ни выпуск ценных бумаг, ни статус ценных бумаг по субсчету впоследствии нельзя будет изменить.


Далее указывается код субсчета и комментарий к нему. Код субсчета может вводиться вручную или формироваться автоматически при исполнении поручения (для этого в диалоге следует оставить в соответствующем поле значение «(?)»). Длина кода определяется установленными правилами (см. раздел «СИСТЕМНЫЕ НАСТРОЙКИ. КОДИРОВАНИЕ СЧЕТОВ»). Введенный комментарий впоследствии высвечивается оператору при работе с субсчетом.


Если открываемый субсчет предназначен для учета ценных бумаг, описанных как «номерные» (см. раздел «РАБОТА С ВЫПУСКАМИ ЦЕННЫХ БУМАГ»), и субсчет предполагается использовать учета сертификатов, то это условие обязательно следует указать при открытии субсчета в соответствующем поле.


И, наконец, открываемый субсчет можно «привязать» к существующему на лицевом счете разделу. Если это условие не установлено, лицевой счет откроется вне разделов.

Изменение раздела субсчета TC "Изменение раздела субсчета" \f C \l "5" 

При открытии субсчета он относится к одному из существующих разделов лицевого счета или открывается вне разделов. Данной операцией можно изменить раздел, к которому относится субсчет.


В диалоге вводятся данные о:

· номере и типе входящего документа;

· номере лицевого счета зарегистрированного лица;

· субсчете;

· новом разделе, к которому будет относиться субсчет после операции.

Блокировка лицевого счета TC "Блокировка лицевого счета" \f C \l "5" 
Разблокировка лицевого счета TC "Разблокировка лицевого счета" \f C \l "5" 
Изменение статуса лицевого счета TC "Изменение статуса лицевого счета" \f C \l "5" 

Каждый лицевой счет имеет статус, определяющий набор операций, которые можно выполнять со счетом, и уровень доступа оператора, которому разрешено работать со счетом. Набор возможных статусов лицевых счетов перечислен в соответствующем справочнике. Наличие статуса (кроме статуса «Счет открыт») налагает более или менее жесткие ограничения на работу со счетом.


В диалоге указывается номер лицевого счета, выбирается из справочника новый статус и вводится комментарий, который в дальнейшем будет высвечиваться операторам при работе с этим счетом. Комментарий должен описывать суть блокировки (или обременения обязательствами), устанавливаемой текущим статусом, и, если это необходимо, ссылаться на документы, в соответствии с которыми устанавливается блокировка (обременение обязательствами).


Каждый статус лицевого счета имеет один из шести возможных кодов обработки:

–
«разрешены все действия»;

Пример. «Счет открыт».

–
«выдача предупреждения оператору» – при этом коде обработки любому оператору доступны все операции с лицевым счетом, однако при приеме поручения оператору будет выдан комментарий, описывающий статус счета; оператор имеет право продолжить или прервать принятие поручения;

Пример. «Не сверены данные».

–
«выдача предупреждения оператору, блокировка по уровню доступа оператора» – при этом коде обработки доступны все разрешенные операции с лицевым счетом, однако выполнить операцию со счетом может только оператор с уровнем доступа не ниже, чем «начальник смены операторов» (см. раздел «ПАРОЛИ ПЕРСОНАЛА»), причем при приеме поручения оператору будет выдан комментарий, описывающий статус счета; оператор имеет право продолжить или прервать принятие поручения;

Пример. «Конфиденциальный».

–
«запрещено списание ценных бумаг» – при этом коде обработки не выполняются все операции, приводящие к списанию каких-либо ценных бумаг с лицевого счета клиента;

Пример. «Блокировка для обеспечения иска».

–
«запрещены все операции, кроме разблокировки» – при этом коде обработки со счетом разрешена только одна операция – изменение статуса лицевого счета;

Пример. «Арест».

–
«счет закрыт» – по счету запрещены все операции; возможно только получение выписки по истории счета оператором с высоким уровнем доступа.


Данные операции весьма схожи между собой. Разница заключается в следующем. Операция «Блокировка лицевого счета» может изменять статус счета, имеющий код обработки из группы:

· разрешены все действия

· выдача предупреждения оператору

· выдача предупреждения оператору, блокировка по уровню доступа

на статус счета, чей код обработки находится в группе:

· запрещено списание ценных бумаг

· запрещены все операции, кроме разблокировки


«Разблокировка лицевого счета» может изменить статус счета с кодом обработки из второй группы на любой статус с кодом обработки из первой группы, а «Изменение статуса лицевого счета» не меняет группу кода обработки для нового статуса лицевого счета.


В диалоге вводятся следующие данные:

· номер и тип документа, являющегося основанием для операции;

· номер лицевого счета

· уполномоченный представитель (если требуется);

· новый статус лицевого счета;

· новый комментарий к статусу лицевого счета;

· дата блокировки/разблокировки/изменения статуса;

· данные дополнительных документов.

Примечание. Статус «счет закрыт» не может быть присвоен операцией изменения статуса счета – он присваивается операцией «закрытие лицевого счета», которая осуществляет проверку на «пустоту» счета.
Примечание. При редактировании справочника статусов лицевых счетов следует учитывать, что существуют следующие «служебные» статусы:

0
«счет открыт»
нет ограничений

1
«опекунский»
требуется наличие распорядителя

255
«счет закрыт»
по лицевому счету возможно только получение выписки по истории счета.

Закрытие лицевого счета TC "Закрытие лицевого счета" \f C \l "5" 

Закрыт может быть только «пустой» лицевой счет – счет, на всех субсчетах которого нет ценных бумаг. Закрытие лицевого счета не требует предварительного закрытия ранее открытых разделов и субсчетов.


Закрытый лицевой счет не удаляется из базы данных, однако по нему возможно только получение выписок по истории счета.


Повторное открытие закрытого лицевого счета невозможно.

Закрытие раздела TC "Закрытие раздела" \f C \l "5" 

Производится закрытие ранее открытого раздела лицевого счета. Закрыт может быть только «пустой» раздел – т.е. такой раздел, для которого на всех субсчетах, к нему относящихся, не учитываются ценные бумаги. Закрытие раздела не требует предварительного закрытия ранее открытых в его рамках субсчетов.


В последующем можно будет повторно открыть раздел с номером закрытого раздела.

Закрытие субсчета TC "Закрытие субсчета " \f C \l "5" 

Закрывается ранее открытый субсчет лицевого счета. Закрыт может быть только «пустой» лицевой счет (на котором не учитываются ценные бумаги).


В последующем можно будет повторно открыть субсчет с номером закрытого субсчета, но только для того же выпуска ценных бумаг и для того же статуса ценных бумаг (для корректной истории по лицевому счету).

Ввод/изменение совладельцев лицевого счета TC "Ввод/изменение совладельцев лицевого счета" \f C \l "5" 

Ценные бумаги, учитываемые в системе ведения реестра, могут находиться в совместной собственности нескольких лиц. Для таких лиц открыт счет совместного владения.


При открытии счет «связывается» с анкетой одного зарегистрированного лица (см. разделы «ОТКРЫТИЕ ЛИЦЕВОГО СЧЕТА», «ПЕРЕВОД НА НОВЫЙ СЧЕТ»). Данной операцией можно связать счет с анкетами прочих лиц, в чьем совместном владении данный счет находится, причем эти новые анкеты абсолютно «равноправны» с первой анкетой, для которой этот счет открывался.


В данном разделе меню можно добавлять или удалять номера анкет из списка совладельцев.

Примечание. Несмотря на равноправие владельцев, поиск номера счета по реквизитам владельца проводится только по первой анкете, для которой счет был открыт.

Выписки TC "Выписки" \f C \l "4" 
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Рис. C10. Подменю выписок.

Выписка из реестра TC "Выписка из реестра" \f C \l "5" 

Данная выписка выдает информацию о состоянии счета зарегистрированного лица. В выписке отражается информация обо всех субсчетах лицевого счета, включая информацию об обременении ценных бумаг обязательствами и блокировании операций в отношении ценных бумаг.

Примечание. Данная выписка не предназначена для выдачи информации по счету залогодержателя (поскольку при залогах ценные бумаги не переводятся на счет залогодержателя, а обременяются обязательствами на счете залогодателя). Для получения информации о залогах требуется использовать позицию «Выписка о зарегистрированном залоге» – см. ниже.

В диалоге указывается:

· номер и тип входящего документа;

· номер лицевого счета;

· уполномоченный представитель (если требуется);

· выпуски ценных бумаг (выбор записей из списка, или указание позиции «все выпуски»);

Примечание. Поскольку для выбора предлагаются только те выпуски ценных бумаг, которые учитываются в системе ведения реестра в момент ввода поручения, то включить в выписку на прошедшую дату ценные бумаги снятых с обслуживания выпусков можно только при выборе «клавиши» [*] – все выпуски ценных бумаг (или же для них в справочнике выпусков ценных бумаг установить пометку «Включено в выбор»).

· дата, по состоянию на которую требуется получить выписку.

Примечание. Здесь и везде в других местах, где выдается информация, используется общий бухгалтерский принцип – состояние на дату означает состояние на 0 часов указанной даты (то есть на конец предыдущего дня). Поэтому для получения выписки на текущий момент в диалоге требуется вводить завтрашний день.

В качестве этой даты может быть указана не только дата ввода поручения, но и любая прошедшая дата с момента зачисления на счет соответствующих ценных бумаг.


Эта выписка может быть распечатана или выведена в текстовый файл с или без управляющих кодов принтера. При приеме этого поручения от удаленного пункта после исполнения в комплексе информация по выписке в электронной форме возвращается на соответствующий удаленный пункт и может быть распечатана там.

Выписка о проведенных операциях TC "Выписка о проведенных операциях" \f C \l "5" 

Для выдачи выписки из журнала операций по счету следует указать следующие условия:

· номер и тип входящего документа;

· номер лицевого счета;

· уполномоченный представитель (если требуется);

· выпуски ценных бумаг (или указать «все выпуски ценных бумаг»);

· непустой диапазон дат (если не указано начало диапазона – выписка выдается от даты ввода анкеты клиента; если не указан конец диапазона – по текущий момент);

· тип выписки – все операции / операции, изменяющие остаток (к последним относятся: изменение прав собственности, прием и снятие с учета, корпоративные действия и т.п.);

· данные дополнительных документов.

Примечание. В выписку обо «всех операциях» попадает только те операции, в которых номер лицевого счета указан явно; информация о конвертации всего выпуска ценных бумаг попадает только в выписку по «операциям, изменяющим остаток».

Примечание. Поскольку для выбора предлагаются только те выпуски ценных бумаг, которые учитываются в системе ведения реестра в момент ввода поручения, то включить в выписку на прошедшую дату ценные бумаги снятых с обслуживания выпусков можно только при выборе «клавиши» [*] – все выпуски ценных бумаг (или же для них в справочнике выпусков ценных бумаг установить пометку «Включено в выбор»).


Эта выписка может быть распечатана или выведена в текстовый файл с или без управляющих кодов принтера. При приеме этого поручения от удаленного пункта после исполнения в комплексе информация по выписке в электронной форме возвращается на соответствующий удаленный пункт и может быть распечатана там.

Выписка о зарегистрированном залоге TC "Выписка о зарегистрированном залоге" \f C \l "5" 

В диалоге указываются следующие условия для формирования выписки:

· номер и тип входящего документа, на основании которого формируется выписка;

· номер анкеты лицевого счета залогодержателя;

· выпуски ценных бумаг (или указать “все выпуски ценных бумаг”);

· дату, по состоянию на которую формируется выписка;

· данные дополнительных документов.

Примечание. Здесь и везде в других местах, где выдается информация, используется общий бухгалтерский принцип – состояние на дату означает состояние на 0 часов указанной даты (то есть на конец предыдущего дня). Поэтому для получения выписки на текущий момент в диалоге требуется вводить завтрашний день.


Эта выписка может быть распечатана или выведена в текстовый файл с или без управляющих кодов принтера.

Примечание. В эту выписку включаются только те ценные бумаги, которые приняты в залог. Если у залогодержателя есть еще и счет собственника, с которого он, в свою очередь, сам заложил ценные бумаги, то они не будут включены в настоящую выписку.

Справка о наличии ценных бумаг TC "Справка о наличии ценных бумаг" \f C \l "5" 

В диалоге указывается:

· номер и тип входящего документа;

· номер лицевого счета;

· уполномоченный представитель (если требуется);

· выпуск ценных бумаг (выбор записи из списка);

· число ценных бумаг.

Примечание. Данная справка не предназначена для выдачи информации по счету залогодержателя (поскольку при залогах ценные бумаги не переводятся на счет залогодержателя, а обременяются обязательствами на счете залогодателя). Информация для залогодержателя представляется в «Выписке о зарегистрированном залоге».
Голосование TC "Голосование" \f C \l "4" 
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Рис. C11. Подменю операций по учету доверенностей на голосование.

Ввод доверенности TC "Ввод доверенности" \f C \l "5" 

Данной операцией можно зарегистрировать доверенность на право представления зарегистрированного лица на собрании акционеров. В диалоге вводятся следующие данные:

· номер и тип входящего документа;

· номер анкеты зарегистрированного лица;

· номер анкеты лица, регистрируемого в качестве представителя акционера;

· номер и дата окончания срока действия доверенности.

Примечание. Обратите внимание, что доверенность «привязывается» к анкете зарегистрированного лица, то есть доверенное лицо («голосователь») приобретает право на голоса, связанные с ценными бумагами, учитываемыми на всех лицевых счетах различных типов, принадлежащих данному зарегистрированному лицу.


Вводимая доверенность автоматически аннулирует ранее зарегистрированную доверенность по данному зарегистрированному лицу.

Примечание. Просроченные доверенности автоматически аннулируются при сборе информации для собрания акционеров.

Аннулирование доверенности TC "Аннулирование доверенности" \f C \l "5" 

Данной операцией можно аннулировать ранее зарегистрированную доверенность на право представления зарегистрированного лица на собрании акционеров. В диалоге вводятся следующие данные:

· номер и тип входящего документа;

· номер анкеты зарегистрированного лица;

· номер анкеты лица, регистрируемого в качестве представителя акционера.


Далее высвечивается информация о номере и дата окончания срока действия доверенности.

КАРТОТЕКИ / ОТЧЕТЫ

 TC "КАРТОТЕКИ / ОТЧЕТЫ" \f C \l "3" 
Картотеки TC "Картотеки" \f C \l "4" 
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Рис. D1. Подменю картотек.


В этом разделе сгруппированы такие возможности, как просмотр различных срезов базы данных комплекса.


Во многих позициях меню данного раздела существует поиск записей по содержанию одного или нескольких полей. Поиск организован следующим образом.

На рис. D2 показана картотека зарегистрированных залогов. В верхнем левом углу экрана Вы видите два темно-серых поля над полями «№ лиц. счета» и «№ счета залогодержателя», используя которые, можно выбирать записи либо по номеру лицевого счета залогодателя, либо по номеру лицевого счета залогодержателя.
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Рис. D2. Картотека зарегистрированных залогов – пример поиска по полям.

Для поиска нужно установить курсор в соответствующее поле, ввести значение и нажать клавишу <Enter>.

В системе реализованы два подхода к подобному поиску. При первом подходе в списке остаются только подходящие записи. Для возврата к полному списку надо ввести в то же поисковое поле пустое значение и нажать <Enter>.

При втором подходе показываемый список не меняется, но активной становится первая подходящая запись. Для поиска следующей подходящей записи нужно установить курсор в поисковое поле и нажать комбинацию «горячих» клавиш <Alt-Z>. Так, например, организован поиск при просмотре истории названий клиентов.

Анкеты TC "Анкеты" \f C \l "5" 
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Рис. D3. Просмотр данных по клиенту.


При входе в данную позицию меню оператор попадает в окно (см. рис. D3) с указанием номера анкеты и данными по клиенту. Оператор может также просмотреть краткую информацию обо всех лицевых счетах, субсчетах, сертификатах ценных бумаг, и также прочую информацию, связанную с анкетами клиентов и лицевыми счетами, используя меню в левом нижнем углу экрана (см. рис. D3).


Для просмотра информации по заданному счету можно просто ввести номер анкеты счета и нажать клавишу <Enter>, а можно воспользоваться стандартной возможностью поиска.

Примечание. В данном пункте меню представляется информация обо всех клиентах и их лицевых счетах, вне их «привязки» к текущему эмитенту.

Залогодержатели TC "Залогодержатели" \f C \l "5" 

В данном пункте меню можно просмотреть и распечатать все факты обременения ценных бумаг текущего эмитента залоговыми обязательствами (см. рис. D2).


В картотеку включаются следующие данные:

· номер счета и название (ФИО) залогодателя;

· номер счета и название (ФИО) залогодержателя;

· номер государственной регистрации, категория и название выпуска ценных бумаг;

· номер поручения залога;

· количество ценных бумаг;

· дата начала и дата прекращения залога.


Картотека упорядочена по номерам счетов залогодателя и залогодержателя. Можно осуществить поиск нужной записи по номеру счета залогодателя и залогодержателя.

Иностранные инвесторы TC "Иностранные инвесторы" \f C \l "5" 

В данную картотеку включены (в разрезе субсчетов) все ценные бумаги текущего эмитента, приобретенные иностранными инвесторами (см. рис. D4). Данную информацию можно просмотреть и распечатать.

Примечание. Если сам эмитент имеет иностранное происхождение, то он также попадает в эту картотеку.
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Рис. D4. Картотека ценных бумаг у иностранных инвесторов.


В картотеку включаются следующие данные:

· номер счета и название (ФИО) иностранного инвестора;

· номер субсчета;

· номер государственной регистрации, категория и название выпуска ценных бумаг;

· количество ценных бумаг.


Можно осуществить поиск нужной записи по номеру счета иностранного инвестора.

Примечание. Если у иностранного инвестора есть лицевой счет, но нет ценных бумаг, он не попадет в эту картотеку.
Номинальные держатели TC "Номинальные держатели" \f C \l "5" 

В данную картотеку включены (в разрезе субсчетов) все ценные бумаги текущего эмитента, перерегистрированные на номинальных держателей (см. рис. D5). Данную информацию можно просмотреть и распечатать.
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Рис. D5. Картотека ценных бумаг у номинальных держателей.


В картотеку включаются следующие данные:

· код номинального держателя (по справочнику);

· номер лицевого счета и название (ФИО) номинального держателя;

· номер субсчета;

· номер государственной регистрации, категория и название выпуска ценных бумаг;

· количество ценных бумаг.


Можно осуществить поиск нужной записи по номеру счета номинального держателя.

Примечание. Если у номинального держателя есть лицевой счет, но нет ценных бумаг, он не попадет в эту картотеку.
Лицевые счета TC "Лицевые счета" \f C \l "5" 

В данном пункте меню можно просмотреть список всех открытых в системе ведения реестра лицевых счетов зарегистрированных лиц. В верхней части окна (см. рис. D6) расположено поле для ввода значения для поиска.
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Рис. D6. Картотека лицевых счетов.

Примечание. В данном пункте меню представляется информация только по тем лицевым счетам, которые относятся к текущему эмитенту.

Разделы TC "Разделы" \f C \l "5" 

В данном пункте меню можно просмотреть список всех открытых в системе разделов лицевых счетов. В верхней части окна (см. рис. D7) расположено поле для ввода значения для поиска.
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Рис. D7. Картотека разделов лицевых счетов.

Примечание. В данном пункте меню представляется информация только по тем лицевым счетам, которые относятся к текущему эмитенту.

Субсчета TC "Субсчета" \f C \l "5" 

В данном пункте меню можно просмотреть список всех открытых в системе субсчетов. В верхней части окна (см. рис. D8) расположены поля для ввода значения для поиска. Поиск может производиться по любому из полей (номер лицевого счета, номер субсчета).
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Рис. D8. Картотека субсчетов.

Примечание. В данном пункте меню представляется информация только по тем лицевым счетам, которые относятся только к текущему эмитенту.

Доверенности для голосования TC "Доверенности для голосования" \f C \l "5" 

В данном пункте меню можно просмотреть список всех зарегистрированных по текущему эмитенту доверенностей на голосование (см. рис. D9).
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Рис. D9. Список доверенностей для голосования.


В верхнем левом углу окна расположены поля для ввода значений для поиска. По «клавише» [Очистить] можно удалить все просроченные доверенности.

Поручения TC "Поручения" \f C \l "5" 

При входе в этот пункт меню программа просит заполнить условия для построения выборки из архива поручений (см. рис. D10).
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Рис. D10. Фильтр для выбора поручений.


Выборка может производиться или по одному конкретному параметру, или по всем одновременно; при этом система отслеживает возможность реальной совместимости всех выбранных параметров (например, при выборке по поручениям, ждущим исполнения, выборка по дате исполнения становится недоступной; при выборке по поручениям, снятым с исполнения, появляется возможность выборки по коду ошибки и т.д.).

Примечание. Программа действительно строит выборку (т.е. создает временную базу данных и копирует в нее подходящие записи), поэтому выборка типа «Все поручения, принятые от 01.01.1991 по 31.12.1998» может строиться достаточно долго – в зависимости от объема архива поручений.


После этого в экранную форму помещается полный список поручений, соответствующих условиям выборки, отсортированный в обратной последовательности по дате и времени регистрации поручения, с указанием по текущему (на котором стоит курсор) поручению данных о:

· номерах и владельцах анкет или лицевых счетов, задействованных в поручении;

· о состоянии поручения (ожидает исполнения, исполнено, снято с исполнения по какой-либо причине);

· выпуске и количестве ценных бумаг, задействованных в поручении.


Каждое поручение можно просмотреть через подробную форму («клавиша» [Подробнее] – см. рис. D11).
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Рис. D11. Просмотр архива поручений.


Полученную выборку экспортировать в текстовый файл («клавиша» [Экспорт]) или распечатать («клавиша» [Печать поручений]). По “клавише” [Печать поручений] можно также распечатать текущее поручение.


Кроме этого, независимо от выбранного при построении выборки диапазона дат, в данном режиме можно распечатать журнал операций за период («клавиша» [Печать журнала]).


По «клавише» [Фильтр] можно построить новую выборку (см. рис. D10).

Дополнительные документы TC "Дополнительные документы" \f C \l "5" 

В данном пункте меню можно просмотреть список всех зарегистрированных в системе дополнительных документов. В верхней части окна (см. рис. D12) расположено поле для ввода значения для поиска.
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Рис. D12. Просмотр архива дополнительных документов.

Примечание. В данном пункте меню представляется информация по дополнительным документам, относящимся только к текущему эмитенту.

Конфиденциальные клиенты TC "Конфиденциальные клиенты" \f C \l "5" 

В данном пункте меню показываются все анкеты, информация о которых помечена как «конфиденциальная», и операторы, имеющие доступ к этим анкетам и соответствующим лицевым счетам – см. рис. D13.
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Рис. D13. Картотека анкет, помеченных как «конфиденциальные».

Отчеты TC "Отчеты" \f C \l "4" 
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Рис. D14. Подменю отчетов.

Баланс ценных бумаг в выпуске TC "Баланс ценных бумаг в выпуске" \f C \l "5" 

В данном пункте меню можно просмотреть или распечатать распределение ценных бумаг по статусам. Представляется суммарная информация по количеству ценных бумаг на лицевых счетах зарегистрированных лиц и о количестве ценных бумаг, учитываемых на контрольном регистре.


В диалоге указывается дата, по состоянию на которую формировать баланс, и выбираются выпуски ценных бумаг (с возможностью указать «все выпуски»).


Баланс может быть проведен не только на текущий момент, но и на любую прошедшую дату.

Примечание. Здесь и везде в других местах, где выдается информация, используется общий бухгалтерский принцип – состояние на дату означает состояние на 0 часов указанной даты (то есть на конец предыдущего дня). Поэтому для получения баланса на текущий момент в диалоге требуется вводить завтрашний день.

Отчет о ценных бумагах со статусом TC "Отчет о ценных бумагах со статусом" \f C \l "5" 

Данный отчет представляет собой выборку из базы данных – список лицевых счетов, на которых учитываются ценные бумаги с выбранным статусом.


В диалоге из справочника выбирается статус ценных бумаг, указывается дата, по состоянию на которую формировать отчет, и выбираются выпуски ценных бумаг (с возможностью указать «все выпуски»).


Выборка может быть получена не только на текущий момент, но и на любую прошедшую дату.

Дублированные счета TC "Дублированные счета" \f C \l "5" 

В данном отчете представлена информация о двух и более лицевых счетах одного типа, открытых одному зарегистрированному лицу в реестре текущего эмитента (см. рис. D15). Для каждой анкеты (левая колонка) зарегистрированного лица в правой колонке показаны однотипные лицевые счета.
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Рис. D15. Дублированные счета.

Примечание. Несколько счетов одного типа одному зарегистрированному лицу можно открыть, если соответствующим образом установить системную переменную с номером 2.

Примечание. При печати данного отчета используются данные об учитываемых на счетах ценных бумагах. Если какой-либо из дублированных счетов пуст, в распечатку он не включается.
Статистический отчет TC "Статистический отчет" \f C \l "5" 

Данный отчет формируется по одному или по всем выпускам ценных бумаг текущего эмитента за диапазон дат или за конкретную дату. Результат можно просмотреть или распечатать.

[image: image33.png]27.03.1998 no 27.04.1998
PerHCTpauys By CKOB aKu
OTkpuiTHE MU, CHETOB Banenbues
OTkpuTHE MU, CHETOB HOMMK. nepXaTeneh
OrkpuiTHe amu, ceTos sanoronepxarench
Nepeunoe pasmewenne

Npuosperenne npas coccTaenocTn
3auncacuue Ha cueT HoMuH. nepxatens
Cniucanme co cveta Homnn. nepxatens
Brikyn akuwi aMuTEHTOM

MpHospeTenHe akuwi aMuTEHTOM

Boaspar YacTHiHO onnaseHHbX akuwiA
|AunynupoBanue axunh

Bokuposka

Cusne Gokuposku

3anor

Bosspar sanora

NpoGacuue

Konconmnauws

Yrsepxnenne aueHaennos





Рис. D16. Статистический отчет.

Владельцы дробных частей ценных бумаг TC "Владельцы дробных частей ценных бумаг" \f C \l "5" 

В данном пункте меню можно просмотреть и распечатать список зарегистрированных лиц, имеющих дробные остатки ценных бумаг после конвертации.
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Рис. D17. Список лицевых счетов с дробными остатками после конвертации.

Лицевые счета со статусом «Блокирование операций» TC "Лицевые счета со статусом \«Блокирование операций\»" \f C \l "5" 

В данном разделе меню можно просмотреть и распечатать список лицевых счетов со статусами, имеющими код обработки «Запрещены все операции, кроме разблокирования» (см. раздел «СПРАВОЧНИКИ»).

[image: image35.png]0000302 a

BaokupoBanHe onepaun

KoMMEHTapHA K AL CHETY:

Baaneseu cuera:

[ p————]

[ sxerac 00002
[MBAHOE 11,

ixon euats

(T [ KT





Рис. D18. Список лицевых счетов со статусом «Блокирование операций».

Выписка по сертификату TC "Выписка по сертификату" \f C \l "5" 

Данная выписка представляет собой выборку из журнала операций по операциям, связанным с конкретным сертификатом. В выборку включаются все операции за указанный диапазон дат, отсортированные в обратной последовательности. Для каждой операции указывается владелец сертификата после ее проведения.

Ценные бумаги без сертификатов TC "Ценные бумаги без сертификатов" \f C \l "5" 

В данном пункте можно просмотреть, на какие ценные бумаги не выдан сертификат. По каждому номерному выпуску ценных бумаг формируется отчет, в котором указывается лицевой счет, выпуск, количество ценных бумаг, наименование владельца и статус ценных бумаг (например, оплаченные или неоплаченные).

Отчет о сертификатах TC "Отчет о сертификатах" \f C \l "5" 

В данном пункте меню по каждому номерному выпуску ценных бумаг можно получить информацию о количестве выданных, погашенных, аннулированных сертификатов, а также о количестве ценных бумаг, на которые не выданы сертификаты.

Журнал учета сертификатов TC "Журнал учета сертификатов" \f C \l "5" 

В данной позиции меню формируется журнал учета выданных, погашенных и пропавших сертификатов акций. Задав период для выборки, оператор указывает лицевой счет, выпуск и параметры сертификатов (таких как, серия и номер). В соответствии с этими параметрами система производит выбор сертификатов со статусами (например, действителен, утрачен/потерян, погашен).
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Рис. D19. Формирование журнала учета сертификатов.

Регистрационный журнал TC "Регистрационный журнал" \f C \l "5" 

При входе в данный пункт меню оператору предлагается форма для ввода условий построения журнала (см. рис. D20).
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Рис. D20. Фильтр для выбора записей в регистрационный журнал.


Журнал может быть сразу отправлен на печать или же предварительно просмотрен. На рис. D21 показана экранная форма журнала учета операций.
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Рис. D21. Регистрационный журнал.

Журнал выписок TC "Журнал выписок" \f C \l "4" 

В системе ведется журнал всех выписок, которые были получены с помощью программы (вне зависимости от того, были ли они распечатаны). В данном пункте меню можно просмотреть и распечатать этот журнал, а также повторить распечатку любой выписки без повторного осуществления операции.


При входе оператору предлагается экранная форма, в которой заполняются условия для выборки информации из журнала (см. рис. D22).
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Рис.  D22. Фильтр для выбора записей в журнал выписок.


После выбора оператор попадает в просмотр журнала (см. рис. D23). В данном журнале указывается дата выдачи, лицевой счет (или анкета зарегистрированного лица), наименование выписки и номер поручения, за которым выписка была зарегистрирована в журнале операций.
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Рис. D23. Журнал выписок.

По «клавише» [Фильтр] можно вернуться к выбору записей в журнал и получить выборку по другим критериям.

Движение ценных бумаг по субсчетам TC "Движение ценных бумаг по субсчетам" \f C \l "4" 

В данном пункте меню можно просмотреть журнал операций по субсчетам лицевых счетов с указанием номера поручения, прихода, расхода и остатка по каждому субсчету (см. рис. D24).
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Рис. D24. История движения ценных бумаг по субсчетам.


В верхнем левом углу окна расположены поля для ввода значений для поиска.

Примечание. В данном пункте меню представляется информация только по тем лицевым счетам, которые относятся к текущему эмитенту.

Изменение статуса ценных бумаг TC "Изменение статуса ценных бумаг" \f C \l "4" 

В данном пункте меню можно просмотреть журнал изменения статусов ценных бумаг. В данном журнале представлены записи по всем операциям, изменяющим общее количество ценных бумаг с каким-либо статусом (по текущему эмитенту) с указанием:

· статуса ценных бумаг;

· номера поручения;

· выпуска ценных бумаг;

· даты исполнения;

· общего количества бумаг с этим статусом до и после операции.


В верхней части окна (см. рис. D25) расположены поля для ввода значения для поиска. Поиск может производиться по любому из полей (статус ценных бумаг, номер поручения).
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Рис. D25. Изменение статуса ценных бумаг.

История названий владельцев TC "История названий владельцев" \f C \l "4" 

В данном пункте меню можно просмотреть журнал изменения ФИО (наименований) зарегистрированных лиц. Можно найти необходимую запись по номеру анкеты, номеру операции или началу старого названия.
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Рис. D26. История изменений ФИО (наименований) зарегистрированных лиц.

АДМИНИСТРАТИВНЫЕ ПОРУЧЕНИЯ TC "АДМИНИСТРАТИВНЫЕ ПОРУЧЕНИЯ" \f C \l "3" 
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Рис. E1. Подменю административных поручений.

Прием и снятие с обслуживания TC "Прием и снятие с обслуживания" \f C \l "4" 
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Рис. E2. Подменю «Прием и снятие с обслуживания».

Прием ценных бумаг к учету TC "Прием ценных бумаг к учету" \f C \l "5" 

Данной операцией ценные бумаги зачисляются на ранее открытый эмиссионный счет эмитента для последующего размещения. Перед проведением этой операции необходимо описать (см. раздел «РАБОТА С ВЫПУСКАМИ ЦЕННЫХ БУМАГ») ценные бумаги, с которыми будет проводиться данная операция.


В диалоге указываются следующие данные:

· номер и тип входящего документа;

· номер эмиссионного счета для зачисления;

· выпуск ценных бумаг;

· субсчет (выбор существующего субсчета или ввод данных о новом субсчете);

· количество ценных бумаг.


Данная операция должна быть настроена по зачислению на соответствующие типы лицевых счетов и статусы ценных бумаг (см. раздел «СИСТЕМНЫЕ НАСТРОЙКИ»).

Примечание. Одновременно с зачислением ценных бумаг на лицевой счет производится запись в контрольный регистр для последующего проведения сверки.

Удаление неразмещенных ценных бумаг TC "Удаление неразмещенных ценных бумаг" \f C \l "5" 

Данной операцией ценные бумаги списываются с лицевого счета эмитента или эмиссионного агента.


В диалоге указываются следующие данные:

· номер и тип входящего документа;

· номер эмиссионного счета для списания;

· выпуск ценных бумаг;

· субсчет (выбор из списка субсчетов);

· количество ценных бумаг.


Данная операция должна быть настроена по списанию на соответствующие типы лицевых счетов и статусы ценных бумаг (см. раздел «СИСТЕМНЫЕ НАСТРОЙКИ»).

Примечание. Одновременно со списанием ценных бумаг с лицевого счета производится списание с контрольного регистра.

Аннулирование ценных бумаг TC "Аннулирование ценных бумаг" \f C \l "5" 

Эта операция очень похожа на операцию удаления неразмещенных ценных бумаг, однако проводится не по эмиссионному, а по лицевому счету эмитента по ценным бумагам, выкупленным эмитентом.


В диалоге указываются следующие данные:

· номер и тип входящего документа;

· номер лицевого счета для списания;

· выпуск ценных бумаг;

· субсчет;

· количество ценных бумаг.


Данная операция должна быть настроена по списанию на соответствующие типы лицевых счетов и статусы ценных бумаг (см. раздел «СИСТЕМНЫЕ НАСТРОЙКИ»).

Примечание. Одновременно со списанием ценных бумаг с лицевого счета производится списание с контрольного регистра.

Снятие с обслуживания выпуска ценных бумаг TC "Снятие с обслуживания выпуска ценных бумаг" \f C \l "5" 

Данной операцией обнуляются остатки по всем субсчетам лицевых счетов по выпуску ценных бумаг. При этом формируется реестр владельцев ценных бумаг данного выпуска (см. раздел «РЕЕСТРЫ»).


В диалоге указывается:

· номер и тип входящего документа;

· выпуск ценных бумаг.


После проведения данной операции запись о выпуске ценных бумаг остается в справочнике выпусков, и по нему можно получать информацию (выписки, сверка, реестр на прошедшую дату). Для того чтобы удалить выпуск из справочника, нужно провести операцию «Удаление выпуска» – см. раздел «РАБОТА С ВЫПУСКАМИ ЦЕННЫХ БУМАГ».

Работа с выпусками ценных бумаг TC "Работа с выпусками ценных бумаг" \f C \l "4" 
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Рис E3. Подменю «Работа с выпусками ценных бумаг».


В комплексе могут учитываться различные выпуски ценных бумаг, отличающиеся видом (акции, облигации и т.п.), категорией (обыкновенные, привилегированные и т.п.) и формой выпуска (документарные, бездокументарные). Исходя из принципов нормализации, каждому выпуску ценных бумаг присваивается уникальный внутренний код, который называется регистрационным номером выпуска (не путать с государственным регистрационным номером!). Далее этот код будем называть просто «номером выпуска».


В качестве номера выпуска в большинстве случаев можно использовать государственный регистрационный номер. Однако на практике встречаются случаи, когда одинаковый государственный регистрационный номер имеют совершенно разные с точки зрения прав инвесторов ценные бумаги одного эмитента, например:

· простые и привилегированные акции;

· разнономинальные акции.

В этих случаях, конечно, каждый из этих выпусков следует описывать отдельно, указывая для нескольких записей одинаковый номер государственной регистрации. Информацию о соответствии номеров выпусков и номеров государственной регистрации можно просмотреть и отредактировать в специальном справочнике (см. раздел «СПРАВОЧНИКИ»).


Для облегчения идентификации выпуска ценных бумаг операторами используется сокращенное название выпуска, которое вносится при вводе данных о выпуске ценных бумаг. Этот принцип используется в абсолютном большинстве случаев, и только в некоторых картотеках для экономии места на экране используется номер выпуска, поэтому стоит внимательно относиться к формированию этого номера, поскольку при изменении данных о выпуске он не редактируется.


В печатных формах в основном используется либо полное название выпуска, либо сочетание номера государственной регистрации, категории и вида ценных бумаг.


В комплексе по-разному учитываются документарные и бездокументарные выпуски ценных бумаг. Так, например, все операции, затрагивающие сертификаты ценных бумаг, могут быть произведены только с теми выпусками, которые описаны как «документарные». Операций, специфичных для бездокументарных ценных бумаг, не используется.

Ввод данных о выпуске TC "Ввод данных о выпуске" \f C \l "5" 

Данной операцией описывается выпуск ценных бумаг, который будет обслуживаться в системе. Перед проведением этой операции необходимо ввести данные об эмитенте ценных бумаг. Кроме этого нужно убедиться в том, что в справочнике «Виды ценных бумаг» есть запись, соответствующая описываемому выпуску ценных бумаг, и, если требуется, внести в соответствующий справочник агента по выплате дивидендов (см. раздел «СПРАВОЧНИКИ»).


При проведении операции вносится название ценных бумаг, условия обращения, погашения, начисления процентов (дивидендов), ссылка на эмитента, полное количество ценных бумаг в выпуске (независимо от того, сколько ценных бумаг этого выпуска учитывается в системе) и прочая информация.


Ввод данных о выпуске ценных бумаг не приводит сам по себе к появлению ценных бумаг настоящего выпуска в системе, а означает только, что с ценными бумагами данного выпуска можно работать.

Примечание. В регистрационном номере выпуска ценных бумаг нельзя использовать запятую и символы «^», «~», «#».


При вводе анкеты выпуска выбирается форма учета данного выпуска – документарная или бездокументарная. Форма выпуска определяет набор действий, которые в комплексе можно будет проводить с этим выпуском. Так, например, все операции, затрагивающие сертификаты ценных бумаг, могут быть произведены только с теми выпусками, которые описаны как «документарные».

Примечание. Форма выпуска не может быть изменена, поэтому отнеситесь внимательно к заполнению этого поля.


При вводе данных о выпуске ценных бумаг можно установить ограничения на приобретение ценных бумаг данного выпуска одним лицом (кроме номинального держателя и эмитента) – клавиша [Ограничения]. Ограничения могут устанавливаться:

· на число ценных бумаг;

· на суммарную номинальную стоимость ценных бумаг;

· на общее число голосов.

Примечание. Кроме ограничений на конкретный выпуск, могут налагаться ограничения и по всему эмитенту (см. раздел «ВВОД ДАННЫХ ОБ ЭМИТЕНТЕ»).

Редактирование анкеты выпуска TC "Редактирование анкеты выпуска" \f C \l "5" 

Операция проводится в том случае, если произошли какие-либо изменения в условиях обращения данного выпуска, или были допущены ошибки оператором при вводе данных о выпуске ценных бумаг.


При проведении данной операции запрещено редактирование номера выпуска, формы выпуска, эмитента, регистратора и агента по выплате дивидендов.

Примечание. Агент по выплате дивидендов может быть изменен при редактировании справочника «Выпуски ц/б (номера гос. регистрации)».

При редактировании данных о выпуске ценных бумаг можно установить ограничения на приобретение ценных бумаг данного выпуска одним лицом (кроме номинального держателя и эмитента) – клавиша [Ограничения]. Ограничения могут устанавливаться:

· на число ценных бумаг;

· на суммарную номинальную стоимость ценных бумаг;

· на общее число голосов.

Изменение статуса TC "Изменение статуса" \f C \l "5"  выпуска ценных бумаг

Каждый выпуск ценных бумаг, перечисленный в справочнике, может иметь собственный статус. Существует четыре статуса выпусков ценных бумаг:

· разрешены все операции;

· запрещены все операции;

· разрешено только зачисление на эмиссионный счет эмитента;

· разрешено только зачисление на лицевой счет эмитента.

Примечание. Статус выпуска не имеет ничего общего со статусом ценных бумаг, учитываемых на субсчетах лицевых счетов. Последний относится только к соответствующему субсчету.

Удаление выпуска TC "Удаление выпуска" \f C \l "5" 

Удаление из списка ценных бумаг выпуска, работа с которым прекращена или не производилась. Операция возможна только по тем выпускам, по которым не учитываются ценные бумаги – все лицевые счета пусты. Если же на счетах (включая эмиссионный счет эмитента) ценные бумаги есть, следует предварительно провести операцию «Снятие выпуска с обслуживания» – см. раздел «ПРИЕМ И СНЯТИЕ С ОБСЛУЖИВАНИЯ».


После данной операции информация о выпуске удаляется из справочника выпусков, и никакие действия, включая аналитику по истории движения ценных бумаг, невозможны.

Конвертация выпуска TC "Конвертация выпуска" \f C \l "5" 

Данная операция предназначена для преобразования на лицевых счетах зарегистрированных лиц всех ценных бумаг одного выпуска (будем называть его «старым») в ценные бумаги другого («нового») выпуска (например, конвертируемых облигаций в обыкновенные акции). Операция осуществляется путем перевода ценных бумаг «старого» выпуска на лицевой счет эмитента и одновременного перевода «новых» ценных бумаг с эмиссионного счета эмитента на лицевой счет зарегистрированного лица.

Примечание. Для преобразования аналогичной операции не по всем счетам, а по одному конкретному лицевому счету существует другая операция – см. раздел «ПОРУЧЕНИЯ КЛИЕНТА. КОНВЕРТАЦИЯ»).

Конвертация возможна в пределах ограничений, установленных в справочнике допустимых вариантов конвертации («матрице конвертации») – см. раздел «СИСТЕМНЫЕ СПРАВОЧНИКИ»).


При конвертации (по возможности – см. ниже) для каждого лицевого сохраняется его структура, то есть все субсчета, включая обременения и блокировки. При этом для сохранения корректной истории все субсчета по новому выпуску ценных бумаг получают новые номера.

Однако при конвертации, предусматривающей консолидацию ценных бумаг (например, три бумаги старого выпуска преобразуются в одну бумагу нового выпуска) или при некратных числителе и знаменателе коэффициента конвертации (например, две бумаги старого выпуска преобразуются в три бумаги нового выпуска) возможно возникновение дробных остатков по счетам (или «дробных ценных бумаг»). В их отношении принят следующий принцип работы процедуры конвертации:

–
для каждого отдельного субсчета по старому выпуску ценных бумаг:

· рассчитывается новое количество ценных бумаг с учетом состояния субсчета и коэффициента конвертации; если в результате пересчета получилось нецелое число ценных бумаг, выделяются его целая и дробная части.

· если получившаяся целая часть больше нуля, создается субсчет по новому выпуску с сохранением статуса ценных бумаг и комментария к субсчету;

· дробная часть аккумулируется.

–
из полученной суммы остатков по дробным частям выделяются целая и дробная части, для которых:

· если целая часть больше нуля, создается новый субсчет с определенным в диалоге статусом ценных бумаг;

· если дробная часть больше нуля, создается запись в обособленном учете в разрезе лицевых счетов с определенным в диалоге статусом ценных бумаг.

По эмиссионному счету эмитента списывается такое количество ценных бумаг, которое компенсирует как все размещенные ценные бумаги, так и «дробные ценные бумаги». Поэтому при подобных коэффициентах конвертации может возникнуть запись о дробных ценных бумагах в отношении эмиссионного счета эмитента.


В диалоге указываются следующие данные:

· номер и тип документа, являющегося основанием для операции;

· конвертируемый выпуск ценных бумаг;

· номер субсчета зачисления на лицевом счете эмитента (выбор существующего или ввод данных о новом субсчете);

· выпуск ценных бумаг, в которые осуществляется конвертация;

· номер субсчета списания на эмиссионном счете эмитента (выбор существующего субсчета);

· курс конвертации (в виде простой дроби – сколько ценных бумаг старого выпуска переходит во сколько ценных бумаг нового выпуска);

· статус ценных бумаг для целой части от суммы дробных остатков по субсчетам;

· статус ценных бумаг для дробной части от суммы дробных остатков по субсчетам;

Примечание. На локальной сети операция должна производиться в монопольном режиме.


Данная операция должна быть настроена (см. раздел “СИСТЕМНЫЕ НАСТРОЙКИ”) по списанию и зачислению на соответствующие типы лицевых счетов и статусы ценных бумаг.

Примечание. При проведении данной операции, так же, как и при конвертации по одному лицевому счету (в отличие от всех других операций) не обеспечивается откат транзакций! Однако, если при проведении этой операции произойдет бросок питания или технический сбой, никакого разрушения информации не происходит. Для того чтобы провести операцию до конца, нужно всего лишь повторить ее. В этом случае исполнение пойдет с той точки, на которой оно остановилось в результате сбоя. Единственным недостатком при таком подходе будет наличие в архиве поручений двух записей об этой операции, одна из которых будет иметь состояние «ждет исполнения». Если Вы хотите, чтобы архив поручений был в полном порядке, можете перед исполнением операции сделать резервную копию базы данных base_ (см. «Руководство по системному сопровождению»).

Связь с номинальным держателем по выпускам ценных бумаг TC "Связь с номинальным держателем по выпускам ценных бумаг" \f C \l "5" 

В комплексе предусмотрены дополнительные ограничения для работы с номинальными держателями. Недостаточно в рамках какого-то эмитента просто открыть счет номинального держателя, необходимо еще и ввести подтверждение о возможности работы по конкретным выпускам ценных бумаг. Данная операция как раз и является таковым подтверждением.


В диалоге указывается:

· тип и номер входящего документа;

· номинальный держатель (выбор из списка);

· номер лицевого счета номинального держателя (должен быть предварительно открыт!);

· выпуск ценных бумаг;

· через кого осуществляется связь – напрямую или через другого номинального держателя

· характер взаимоотношений:

· разрешен перевод ценных бумаг номинальному держателю;

· разрешен прием ценных бумаг от номинального держателя;

· разрешены и перевод, и прием;

· разорвать отношения.

· кроме этого, можно указать (справочно) номер лицевого счета, который открыт реестродержателю у номинального держателя.

Авторизация/отмена поручений TC "Авторизация/отмена поручений" \f C \l "4" 

Данная позиция меню доступна только тем операторам, которым разрешена авторизация поручений – см. раздел «ПАРОЛИ ПЕРСОНАЛА». При входе в этот режим оператору показываются все отложенные поручения (включая поручения от удаленных пунктов, в условиях работы с которыми указано «отложенное исполнение» – см. раздел «СИСТЕМНЫЕ СПРАВОЧНИКИ» «Руководства пользователя») – см. рис. E4.
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Рис. E4. Работа с отложенными поручениями.


Набор доступных оператору действий из рисунка достаточно очевиден. Каждое нажатие «клавиши» [Разрешить операцию] или [Отменить операцию] добавляет в регистрационный журнал записи, соответствующие поручениям подтверждения поручения (код C4) или снятия поручения (код C3) соответственно.

Ввод данных об эмитенте TC "Ввод данных об эмитенте" \f C \l "4" 

Данной операцией вводятся данные о новом эмитенте. В диалоге вводятся следующие данные:

· номер и тип входящего документа;

· полное наименование эмитента;

· организационно-правовая форма;

· краткое наименование эмитента;

· номер и дата государственной регистрации;

· название органа, осуществившего государственную регистрацию;

· коды ОКПО и ОКОНХ;

· уставный капитал (по уставу);

· страна, код региона, почтовый индекс, административная единица, населенный пункт и прочие реквизиты юридического адреса;

· телефон, факс, телекс и адрес электронной почты;

· идентификационный номер налогоплательщика;

· название банка и номер расчетного счета.


Кроме этого, можно ввести данные об официальных лицах («клавиша» [Официальные лица]; о стране, коде региона, почтовом индексе, административной единице, населенном пункте и прочим реквизитам почтового адреса («клавиша» [Почтовый адрес]); об ограничениях на приобретение ценных бумаг данного эмитента одним владельцем («клавиша» [Ограничения]):

· на общее число ценных бумаг;

· на суммарную номинальную стоимость;

· на число голосов.


При выполнении данной операции эмитенту открывается анкета зарегистрированного лица и эмиссионный счет эмитента.

Примечание. Если быть совсем точным, открывается лицевой счет, код которого равен 01, поскольку название типа лицевого счета пользователь может поменять.

Изменение данных об эмитенте TC "Изменение данных об эмитенте" \f C \l "4" 

Данной операцией редактируются ранее введенные данные об эмитенте. Сначала в диалоге выбирается эмитент, затем диалог аналогичен вводу данных об эмитенте (см. выше).


При выполнении операции меняется анкета эмитента.

Ввод/Изменение данных о регистраторе TC "Ввод/Изменение данных о регистраторе" \f C \l "4" 

Данной операцией можно ввести или поменять данные о регистраторе. Можно вводить следующую информацию (см. рис. E5):

· регистрационный номер, дата регистрации и орган, осуществивший регистрацию;

· редактируются ранее введенные данные об эмитенте. Сначала в диалоге выбирается эмитент, затем диалог аналогичен вводу данных об эмитенте (см. выше).

· страна, код региона, почтовый индекс, административная единица, населенный пункт и прочие реквизиты юридического адреса;

· номер, дата выдачи и дата окончания срока действия лицензии, название органа, выдавшего лицензию;

· телефон, факс, телекс и адрес электронной почты;

· ФИО генерального директора.


Кроме этого, используя соответствующие «клавиши», можно ввести данные о:

· ФИО и должности лица, имеющего право подписи (эти данные включаются в отчетные формы в качестве шаблона для подписи);

· стране, коде региона, почтовом индексе, административной единице, населенном пункте и прочим реквизитам почтового адреса (если он отличен от юридического);

Примечание. Название и краткое название регистратора «прошиваются» при поставке комплекса (это один из инструментов защиты авторских прав). Не рекомендуем «взламывать» эту защиту – если у Вас поменялось название, Вы всегда сможете решить эту проблему с нашей помощью.

Дополнительные данные о клиенте TC "Дополнительные данные о клиенте" \f C \l "4" 

Данной операцией можно вводить дополнительную информацию о зарегистрированном лице. После указания номера анкеты зарегистрированного лица оператор попадает в экранную форму (см. рис. E5).
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Рис. E5. Окно ввода дополнительной информации о клиенте.


Во-первых, можно вводить принадлежность зарегистрированного лица к различным группам, то есть, классифицировать зарегистрированных лиц («клавиша» [Редактировать] в верхней части окна – см. рис. E5). Классификация проводится по тем типам, которые предварительно внесены в справочник «Классификация клиентов» – см. раздел «СПРАВОЧНИКИ». С любым зарегистрированным лицом может быть связано несколько классов (см. рис. E6). Количество классов, к которому может быть отнесено одно зарегистрированное лицо, не ограничено.
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Рис. E6. Классификация зарегистрированных лиц.


Классификация может быть и вложенной. Например, можно классифицировать физических лиц следующим образом:

– мужчины:

– высокие,

– среднего роста,

– низкорослые;

– женщины:

– привлекательные:

– блондинки:

– голубоглазые,

– кареглазые,

– брюнетки:

– шатенки

– не очень привлекательные.


Переход между уровнями классификации производится по «клавишам» [–>] и [<–]. Количество уровней классифицирования не ограничено. Как видно из приведенного выше примера, система классификации может быть неполной – у построенного дерева длина ветвей может быть разной. Повторим еще раз, что система классификации настраивается в разделе «СПРАВОЧНИКИ»).


Во-вторых, можно вводить произвольную дополнительную информацию о клиенте (средняя часть окна на рис. E5). В соответствие с описанными в справочнике «Метки полей дополнительной информации о клиенте» (см. раздел «СПРАВОЧНИКИ») можно вводить до 5 характеристик зарегистрированного лица.


В-третьих, можно вводить информацию об аффилированных с данным клиентом лицах (из числа зарегистрированных в системе ведения реестров. Можно указать номер анкеты аффилированного с данным клиентом лица и их отношения между собой – см. рис. E7.
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Рис. E7. Ввод/редактирование данных об аффилированных лицах.


Редактирование информации об аффилированных лицах производится одновременно для обеих анкет.

И, наконец, можно указывать условие, что данные клиента являются конфиденциальной информацией – см. рис. E5. При этом просматривать информацию по счетам данного лица и выполнять с ними операции могут только те операторы, у которых есть соответствующие права доступа – см. раздел «ПАРОЛИ «ПЕРСОНАЛА».

Реестры TC "Реестры" \f C \l "4" 
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Рис. E8. Подменю работы с реестрами и иными списками
держателей ценных бумаг.


Под полным реестром или просто «реестром» понимается список всех держателей ценных бумаг данного эмитента. Такой реестр собирается из списков держателей по отдельным выпускам ценных бумаг (или «субреестров»), а также из списков лиц, учитываемых у номинальных держателей («списков номинального держателя»).


И реестры, и списки – это как бы «фотографии» основной базы данных. Ассоциация с фотографией тем более точна, поскольку в дальнейшем, в отличие от основной базы данных, этот реестр остается неизменным вне зависимости от движения ценных бумаг.


Такие субреестры и реестры можно собирать не только на текущий момент, но и на любой момент в прошлом, пользуясь историей счетов. По сформированным из списков реестрам можно начислять дивиденды.

Списки держателей ценных бумаг TC "Списки держателей ценных бумаг" \f C \l "5" 

При входе в данный пункт меню оператор попадает в экранную форму, содержащую перечень ранее собранных списков держателей ценных бумаг эмитента, выбранного в качестве текущего (см. рис. E9). В данном разделе меню можно собрать новый список держателей по одному или всем выпускам ценных бумаг («клавиша» [Создать]) текущего эмитента, а также, используя соответствующие «клавиши», просмотреть, распечатать или экспортировать в текстовый файл ранее сформированные списки.


При просмотре и печати можно формировать сводные ведомости, объединяя списки держателей.



Рис. E9. Работа со списками держателей ценных бумаг.


В комплексе список держателей формируется как на текущую дату, так и на любую прошедшую дату в соответствии с журналом операций системы (см. рис. E10).
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Рис. E10. Окно ввода информации для сборки списка держателей.


При сборке списка держателей на прошедшую дату можно брать за основу не дату проведения операции по лицевым счетам в системе ведения реестров, а дату договора или дату приема поручения (если в системе принято отложенное исполнение поручений от удаленных пунктов). В этом случае надо установить условие «Учитывать операции, исполненные до:» и заполнить соответствующие поля (см. рис. E10).

При сборке списка держателей на прошедшую дату с учетом даты договора, поскольку система в момент приема поручения не проверяет (да и не может проверить) правильность даты договора, фиксация списка может привести к «овердрафтам» по счетам (т.е., продавец в качестве даты договора указал ту дату, на которую у него не было ценных бумаг). Такая же ситуация возможна и при учете дат приема поручений.

Примечание. На локальной сети создание списка держателей должно производиться в монопольном режиме.


В таком списке держателей фиксируются следующие данные:

· номер анкеты зарегистрированного лица;

· номер лицевого счета зарегистрированного лица;

· название (ФИО) владельца счета;

· признак совместного владения;

· регистрационный номер выпуска ценных бумаг;

· количество ценных бумаг;

· число голосов;

· количество ценных бумаг, на которые начисляются дивиденды

· признак счета номинального держателя.


Если кто-нибудь из держателей ценных бумаг, вошедший в список держателей, является номинальным держателем, то информация о реальных владельцах ценных бумаг может быть раскрыта в соответствующем пункте меню (см. раздел «СПИСКИ НОМИНАЛЬНОГО ДЕРЖАТЕЛЯ»).


По «клавише» [Контроль] (см. рис. E9) можно проверить:

· собраны ли списки по всем выпускам ценных бумаг данного эмитента;

· все ли номинальные держатели предоставили информацию о реальных владельцах ценных бумаг.

Если эти условия не выполнены, невозможно будет собрать полный реестр держателей (см. раздел «РЕЕСТРЫ»).


По «клавише» [?] (см. рис. E9) можно просмотреть суммарную информацию по текущему списку, а по «клавише» [Итого] – по всем спискам.


Списки, в которых отпала необходимость, можно удалить, используя соответствующую «клавишу».

Списки номинального держателя TC "Списки номинального держателя" \f C \l "5" 

Данная позиция меню используется для «раскрытия» данных о реальных держателях ценных бумаг, если в системе ценные бумаги числятся за номинальным держателем.
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Рис. E11. Работа со списками номинального держателя.


Данной операцией можно импортировать список лиц, «стоящих» за номинальным держателем; просмотреть, отредактировать или распечатать ранее введенный список. Формат данных для импорта описан в «Руководстве по системному сопровождению».


По «клавише» [Привязать] можно связать импортированный список с записью, соответствующей номинальному держателю, в списке держателей ценных бумаг (см. раздел «СПИСКИ ДЕРЖАТЕЛЕЙ ЦЕННЫХ БУМАГ»). При этом программа проверит соответствие списка номинального держателя с записью в списке держателей по количеству ценных бумаг.

Реестры TC "Реестры" \f C \l "5" 

При входе в данный пункт меню оператор попадает в список ранее собранных полных реестров (см. рис. E12). По «клавише» [Создать] можно собрать новый реестр из ранее подготовленных списков держателей и, если это было необходимо, списков номинальных держателей (см. разделы «СПИСКИ ДЕРЖАТЕЛЕЙ ЦЕННЫХ БУМАГ» и «СПИСКИ НОМИНАЛЬНОГО ДЕРЖАТЕЛЯ»). Создать реестр можно по одному выпуску ценных бумаг или по всем выпускам (в этом случае должны быть собраны списки держателей по всем выпускам) ценных бумаг данного эмитента. В списках держателей должна быть раскрыта информация по всем номинальным держателям.


Собранные реестры можно просматривать, экспортировать и распечатывать, используя соответствующие «клавиши», а также в дальнейшем использовать для начисления дивидендов (см. раздел «ФОРМИРОВАНИЕ ДИВИДЕНДНЫХ ВЕДОМОСТЕЙ»).



Рис. E12. Работа с реестрами держателей ценных бумаг.


По «клавише» [?] (см. рис. E12) можно просмотреть суммарную информацию по текущему реестру, а по «клавише» [Итого] – по всем реестрам.


Реестры, в которых отпала необходимость, можно удалить, используя соответствующую «клавишу».

Формирование дивидендных ведомостей TC "Формирование дивидендных ведомостей" \f C \l "5" 

В данном пункте меню можно сформировать новую дивидендную ведомость по ранее сформированному реестру держателей ценных бумаг (реестру, но не списку держателей – см. выше); просмотреть или распечатать ранее сформированную ведомость (см. рис. E13).
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Рис. E13. Работа с дивидендными ведомостями.


В системе предусмотрено начисление дивидендов деньгами или ценными бумагами (см. рис. E14).

[image: image55.png][Peectp no Banycky W6 . ‘akuws nagpral Ha 24.03.1998 -]
Awennenn sanepron [ - - no:
Hasncasre: | ] [nensramm =
[05umas cymma o o=
Banwra :[Pysas =] kype:[1-90

0n0mKHTS





Рис. E14. Окно ввода информации для формирования дивидендной ведомости


Размер дивидендов может быть указан как:

· сумма на одну ценную бумагу;

· процент от номинала на одну ценную бумагу;

· общая сумма, предназначенная для выплаты дивидендов по всему выпуску ценных бумаг.


Сумма налогов по каждому владельцу ценных бумаг определяется в зависимости от группы налогообложения, указанной в анкете клиента (см. раздел «ПОРУЧЕНИЯ КЛИЕНТА. АНКЕТА КЛИЕНТА»). Если Вы начисляете дивиденды не в системной валюте, для расчета налогов Вы должны указать курс пересчета в системную валюту.


Механизм начисления дивидендов ценными бумагами несколько сложнее. Так же, как и при начислении дивидендов деньгами, требуется указать сумму денежных дивидендов, однако, кроме этого, требуется указать (см. рис. E15):

· выпуск ценных бумаг, которыми будет производиться начисление;

· способ округления;

· признак начисления налогов;

· цена, валюта и курс в системной валюте для расчета дивидендов.
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Рис. E15. Окно ввода информации для начисления дивидендов
ценными бумагами.


Если указывается, что на подобные дивиденды начисляются налоги, то дополнительно следует указывать (см. рис. E16):

· производится ли при начислении удержание (в ценных бумагах) на сумму налогов, или же налоги уплачиваются отдельно;

· цену, валюту и курс в системной валюте для ценных бумаг, которыми начисляются дивиденды, для расчета налогов.
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Рис. E16. Учет налогообложения дивидендов ценными бумагами.


Начисление дивидендов производится только предварительно описанными в системе выпусками ценных бумаг (см. раздел «РАБОТА С ВЫПУСКАМИ ЦЕННЫХ БУМАГ»).

Примечание. Ценные бумаги, размещаемые в качестве дивидендов, на этапе формирования либо вообще не должны учитываться на лицевых счетах, либо иметь такой статус (см. раздел «СПРАВОЧНИКИ»), который не позволяет начислять на них дивиденды. На этапе утверждения дивидендной ведомости (см. ниже), в которой дивиденды начислены ценными бумагами, распространяемые в качестве дивидендов ценные бумаги должны учитываться на эмиссионном счете эмитента.


Если это необходимо, при формировании дивидендной ведомости формируется список альтернативных получателей дивидендов (см. раздел «ПОРУЧЕНИЯ КЛИЕНТА. АНКЕТА СЧЕТА»), которым перечисляется часть дивидендов от владельцев ценных бумаг.


Полученные дивидендные ведомости по выпускам ценных бумаг можно объединять («клавиша» [Объединить] – см. рис. E13). Объединять можно только те дивидендные ведомости, которые имеют одинаковую валюту дивидендов. Кроме этого, ведомости можно объединять и неявно – при просмотре и печати, поскольку в диалоге можно указать несколько выпусков ценных бумаг.


При формировании дивидендной ведомости не производится расчет налогов и зачисление дивидендов ценными бумагами на лицевые счета зарегистрированных лиц. Эти действия выполняются при утверждении дивидендных ведомостей («клавиша» [Утвердить] – см. рис. E13). Если в утверждаемой ведомости есть дивиденды ценными бумагами, при утверждении надо указать эмиссионный счет эмитента и субсчет, на котором учитываются ценные бумаги, размещаемые в качестве дивидендов. После утверждения дивидендная ведомость удаляется из списка и переносится в разряд утвержденных – см. ниже.

Утвержденные дивидендные ведомости TC "Утвержденные дивидендные ведомости" \f C \l "5" 

В данном пункте меню можно просмотреть, распечатать или экспортировать в текстовый файл ранее утвержденные дивидендные ведомости. Утвержденные дивидендные ведомости могут находиться в одном из двух состояний – не архивированные и перенесенные в архив. Соответственно, в данном режиме можно просматривать либо еще не с архивированные ведомости, либо перенесенные в архив ​ см. рис. E17, пометка «Архивированные ведомости». Если при просмотре или печати выбрать несколько ведомостей, то они автоматически объединятся (ведомости отсортированы по номерам лицевых счетов).
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Рис. E17. Просмотр списка неархивированных дивидендных ведомостей.


По «клавише» [В архив] (см. рис. E17), можно перенести ведомость в разряд архивированных (при просмотре архивированных ведомостей на том же месте стоит «клавиша» [Извлечь], позволяющая произвести обратное действие). «Клавиша» [Удалить] доступна только для архивированных ведомостей.

Сверка TC "Сверка" \f C \l "4" 

Данная операция проводится для сверки числа размещенных ценных бумаг в соответствии с документами (данная информация вводится в анкету выпуска ценных бумаг – см. раздел «РАБОТА С ВЫПУСКАМИ ЦЕННЫХ БУМАГ») с состоянием счетов зарегистрированных лиц. 

В качестве входных данных указывается номер документа, и выбираются выпуски ценных бумаг текущего эмитента (с возможностью указать «все выпуски»).

При исполнении в случае несовпадения общего количества ценных бумаг, учитываемых на лицевых счетах эмитента, владельцев, номинальных держателей с количеством размещенных акций (указанным в анкете выпуска ценных бумаг) на экран выдается соответствующее сообщение. Результаты сверки можно вывести на экран, на принтер и в файл.

СИСТЕМНАЯ РАБОТА TC "СИСТЕМНАЯ РАБОТА" \f C \l "3" 

В данном разделе описываются служебные функции, связанные с администрированием баз данных, порядок осуществления настроек, необходимых для проведения операций по лицевым счетам, а также различные утилиты.
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Рис. F1. Подменю «Системная работа».

Системные настройки TC "Системные настройки" \f C \l "4" 

Данный раздел является очень важным для организации работы операторов с программой. Комплекс поставляется с некоторой преднастройкой, осуществленной в соответствии с требованиями ПАРТАД на момент сертификации программы. Не исключено, что некоторые нюансы Вашей работы отличаются от этих требований, поэтому перед началом промышленной эксплуатации комплекса убедитесь, что в системе есть все необходимые настройки.
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Рис. F2. Подменю системных настроек.

Настройка; Операция –> Тип лицевого счета TC "Настройка; Операция –> Тип лицевого счета" \f C \l "5" 

Как указывалось выше, поручения, затрагивающие лицевые счета зарегистрированных лиц, должны быть настроены на соответствующие типы лицевых счетов. Данный пункт меню позволяет осуществить эту настройку.
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Рис. F3. Настройка операций на типы лицевых счетов.


На рис. F3 представлено окно настройки. По предварительно внесенному списку типов лицевых счетов (см. раздел «СИСТЕМНЫЕ СПРАВОЧНИКИ») производится настройка операций с ценными бумагами.


Комплекс поставляется с некоторой преднастройкой. Однако эта предварительная настройка может не соответствовать технологии, принятой у Вас, поэтому следует перед началом работы убедиться в правильности настоящей настройки. Если Вы хотите добавить новую проводку в эту настройку, следуйте следующим рекомендациям.


Определите, как поручение, которое Вы хотите настроить, действует на ценные бумаги, находящиеся на лицевых счетах (добавляет или списывает). Это указано при описании соответствующего поручения в настоящем руководстве. Так, например, операция приема к учету приводит к зачислению на лицевой счет (скорее всего, в качестве такого счета будет выступать эмиссионный счет эмитента или эмиссионного агента); операции размещения, перевода, выкупа ценных бумаг эмитентом приводит к списанию с лицевого счета и к зачислению на лицевой счет и т.п.


Выбрав соответствующую панель – списание или зачисление – (переход между панелями осуществляется манипулятором «мышь»), нажмите «клавишу» [+]. Вам будет предложено окно для настройки новой проводки (см. рис. F4).



Рис. F4. Новая настройка проводки.


Для каждой проводки можно установить наличие ограничений по выпускам ценных бумаг и/или эмитентам.

Примечание. Признак наличия ограничений устанавливается только при настройке новой проводки, отдельно условие наличия ограничений не редактируется.


Удаление настройки поручения на тип лицевого счета производится нажатием «клавиши» [–] в соответствующей панели (списание или зачисление). Удаление производится без предупреждения.

Примечание. Обратите внимание, что из этого режима нельзя выйти без сохранения изменений.

Настройка: Операция –> Статус ценных бумаг TC "Настройка: Операция –> Cтатус ценных бумаг" \f C \l "5" 

Как указывалось выше, поручения, затрагивающие ценные бумаги, должны быть настроены на соответствующие статусы ценных бумаг по списанию и по зачислению. Данный пункт меню позволяет осуществить эту настройку.
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Рис. F5. Настройка операций на статусы ценных бумаг.


На рис. F5 представлено окно настройки. По предварительно внесенному списку статусов ценных бумаг (см. раздел «СИСТЕМНЫЕ СПРАВОЧНИКИ») производится настройка операций с ценными бумагами.


Комплекс поставляется с некоторой преднастройкой. Однако эта предварительная настройка может не соответствовать технологии, принятой у Вас, поэтому следует перед началом работы убедиться в правильности настоящей настройки. Если Вы хотите добавить новую проводку в эту настройку, следуйте следующим рекомендациям.


Определите, как поручение, которое Вы хотите настроить, действует на ценные бумаги, находящиеся на лицевых счетах (добавляет или списывает). Это указано при описании соответствующего поручения в настоящем руководстве. Так, например, операция приема к учету приводит к зачислению ценных бумаг на счет эмитента (при этом, скорее всего, у принятых ценных бумаг должен быть статус «размещаемые ценные бумаги»); операции размещения, перевода, выкупа ценных бумаг эмитентом приводит к списанию и к зачислению ценных бумаг на лицевые счета и т.п.


Выбрав соответствующую панель – списание или зачисление – (переход между панелями осуществляется манипулятором «мышь»), нажмите «клавишу» [+]. Вам будет предложено окно для настройки новой проводки, в котором Вы можете указать тип операции и статус ценных бумаг, с которым будет возможна данная операция.


Удаление настройки поручения на статус ценных бумаг производится нажатием «клавиши» [–] в соответствующей панели (списание или зачисление). Удаление производится без предупреждения.

Примечание. Обратите внимание, что из этого режима нельзя выйти без сохранения изменений.

Установка переменных TC "Установка переменных" \f C \l "5" 

Эта позиция меню дает доступ к внутренним системным переменным. Системные переменные представляют собой информационные записи, каждая из которых имеет свой код, значение (алфавитно-цифровое значение, число или логическое значение) и текст, описывающий назначение переменной.


При поставке комплекса эти переменные установлены в необходимые значения и при обычной работе не возникает необходимости их изменять. Однако могут возникнуть случаи, например, при установке или снятии режима проверки существования ранее открытых счетов, когда требуется изменить значения этих переменных. В таблице 1 приведены описания всех системных переменных.


Тип системной переменной устанавливает порядок ввода или редактирования значения. Тип A (алфавитно-цифровое) позволяет вводить любую последовательность символов; тип I (целое) позволяет вводить только целые числа; тип L (логическое) позволяет вводить только значения «Да» и «Нет» (заполнение нажатием клавиш «Д» и «Н» соответственно).

Примечание. Системная переменная с номером 1 (номер системы учета) может содержать только цифры и латинские буквы. Длина значения этой переменной не может быть больше 8 символов.

Таблица 1. Справочник системных переменных.

	Код
	Описание
	Тип
	Примечание

	1
	Номер системы учета
	A
	Регистрационный номер системы. Используется при приеме поручений от внешних источников.

	2
	Разрешено ли клиенту открывать несколько лицевых счетов одного типа
	L
	«Да»/«Нет»

	4
	Тайм-аут при обращении к лицевому счету
	I
	Время ожидания (в секундах) снятия блокировки другой станции в локальной сети.

	5
	Проверка единственности анкеты клиента
	L
	Если установлено значение «Да» – при выполнении операции открытия лицевого счета или перевода ценных бумаг на новый счет система проверяет единственность счета по паспортным данным для физических лиц и коду ОКПО для юридических. При исполнении поручения на перевод на новый счет, в зависимости от значения системной переменной с кодом 10, при полном совпадении параметров ценные бумаги либо зачисляются на ранее открытый счет, либо это поручение снимается с исполнения.

	8
	Время жизни пустых субсчетов
	I
	Субсчет, на котором в течение  указанного количества дней не учитывались ценные бумаги, закрывается.

	9
	Точность округления при корпоративных действиях
	I
	Количество десятичных знаков после запятой. Например, значение 2 означает округление количества ценных бумаг до сотых долей.

	10
	Перевод на ранее открытый счет вместо нового счета при не уникальности паспортных данных (кода ОКПО)
	L
	Используется при исполнении поручения на перевод на новый счет, если системная переменная с кодом 5 равна «Да». Если значение настоящей переменной равно «Да», то производится перевод на ранее открытый счет; если «Нет» - поручение на перевод на новый счет снимается с исполнения.

	16
	Число дней в году для финансовых расчетов
	I
	

	17
	Режим фоновой печати
	L
	Разрешение или запрещение использования фоновой печати (см. также разделы «УПРАВЛЕНИЕ ПЕЧАТЬЮ» и «ПАРАМЕТРЫ СТАНЦИИ»

	18
	Обязательность наличия входящего документа с указанным номером
	L
	Если установлено значение «Да», то в базе данных подсистемы «Канцелярия» должен быть документ с указанным номером; если значение «Нет» – проверка наличия не производится

	19
	Обязательность ввода номера входящего документа
	L
	«Да»/«Нет»

	20
	Число счетов в системе
	I
	Применяется при ограничениях на количество счетов; без ограничений – «неизвестное значение» (?)


Ввод кодов счетов на национальном регистре TC "Ввод кодов счетов на национальном регистре" \f C \l "5" 

Номера анкет клиентов, лицевых счетов и субсчетов могут нумероваться вручную или автоматически (см. разделы «ПОРУЧЕНИЯ КЛИЕНТА. АНКЕТА КЛИЕНТА» и «ПОРУЧЕНИЯ КЛИЕНТА. АНКЕТА СЧЕТА»).


При автоматической (системной) нумерации для создания номеров анкет, лицевых счетов и субсчетов программа пользуется определенным администратором системы алфавитом кодирования (см. раздел «КОДИРОВАНИЕ ЛИЦЕВЫХ СЧЕТОВ»). В данной версии в алфавит кодирования могут быть включены только латинские буквы и цифры.


При ручной нумерации оператор может пользоваться алфавитом ввода (см. раздел «КОДИРОВАНИЕ ЛИЦЕВЫХ СЧЕТОВ»), который может быть шире, чем алфавит кодирования. Поскольку в алфавите ввода не различаются заглавные и строчные буквы, неважно, какую из букв вводит оператор. Однако существует проблема одинакового написания букв в латинском и национальном регистре. Настоящая настройка предназначена для того, чтобы оператор всегда правильно вводил номера счетов, независимо от того, в латинский или национальный регистр у него переключена клавиатура. В приведенной таблице (см. рис. F6) вводятся соответствия между клавиатурными клавишами (поле «Символ ввода на национальном регистре» и символами алфавита ввода.
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Рис. F6. Таблица соответствия между клавишами
национального регистра и алфавитом ввода.


В соответствии с этой таблицей (в данном случае в алфавите ввода используются латинские буквы, цифры, прямая и обратная наклонная черта), для того, чтобы ввести символ из номера счета, можно нажать соответствующую клавишу в латинском регистре, либо клавишу на национальном регистре, указанную в правой колонке приведенной таблицы (см. рис. F6).

Примечание. Для отдельных операторов при указании номеров счетов можно разрешить ввод символов, не входящих в алфавит ввода – см. раздел «ПАРАМЕТРЫ СТАНЦИИ».


Данная настройка является личной и проводится для каждого конкретного оператора (см. раздел «ПАРОЛИ ПЕРСОНАЛА») в зависимости от его привычек.

Кодирование счетов TC "Кодирование счетов" \f C \l "5" 

В данном разделе редактируются:

· параметр, устанавливающий длину номера анкеты клиента;

· параметр, устанавливающий длину номера субсчета;

· набор символов, используемых при автоматической (системной) нумерации анкет клиентов, лицевых счетов и субсчетов – алфавит кодирования;

· набор символов, используемых при ручной нумерации анкет клиентов, лицевых счетов и субсчетов, а также при указании ранее открытых анкет и счетов – алфавит ввода.
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Рис. F7. Правила кодирования счетов.


Алфавит кодирования может быть отредактирован по “клавише” [Алфавит] (см. рис. F7). В данной версии в алфавит кодирования могут быть включены только цифры и латинские буквы.


Как видно из рисунка, программа показывает Вам максимально возможное количество обслуживаемых клиентов и счетов у них при выбранных исходных условиях.


Алфавит ввода определяет, какие символы могут вводиться оператором при указании номеров анкет клиентов, номеров лицевых счетов и субсчетов. Для отдельных операторов можно разрешить ввод символов, не входящих в алфавит ввода – см. раздел «ПАРАМЕТРЫ СТАНЦИИ».

Пароли персонала TC "Пароли персонала" \f C \l "5" 

Для защиты от несанкционированного применения комплекса предусмотрено ведение списка операторов, имеющих право работы с комплексом. При работе с данным пунктом меню можно внести в список нового оператора, отредактировать данные по оператору.

Примечание. В список персонала нельзя вносить двух операторов с одинаковыми кодами.
Каждому оператору присваивается пароль, запрашиваемый при входе в систему, и уровень доступа. В комплексе предусмотрено вертикальное и горизонтальное разграничение доступа персонала.


Под вертикальным разграничением понимаются доступ к функциям комплекса. Различаются 5 уровней доступа:

1
оператор 1-го уровня,

2
оператор 2-го уровня,

3
начальник смены,

4
администратор,

5
аналитик.


Для каждого уровня оператора можно использовать стандартизованное меню с доступными для этого уровня функциями. По умолчанию всем операторам доступны все пункты меню. Сделав для какого-либо оператора с определенным уровнем доступа какие-либо пункты меню недоступными (см. рис. F8), по «клавише» [Шаблон уровня] эту настройку по умолчанию можно распространить на всех операторов данного уровня. После этого с помощью списка выбора («Доступные пункты меню – Недоступные пункты меню» – см. рис. F8), для каждого конкретного оператора можно установить перечень функций:

· к которым он не имеет доступа, хотя стандартно для операторов с таким же уровнем доступа эти функции доступны, или

· к которым он имеет доступа, хотя для других операторов с тем же уровнем доступа эти функции недоступны.
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Рис. F8. Настройка доступа оператора.


Под горизонтальным разграничением доступа понимается возможность работы с теми или иными эмитентами или выпусками ценных бумаг или же с теми или иными клиентами (см. рис. F8).


Во-первых, можно установить условие работы по эмитентам – разрешение работать со всеми или только с указанными эмитентами.


Во-вторых, можно ограничивать доступ к выпускам ценных бумаг. Если поле «Доступные выпуски ценных бумаг» не заполнено, оператору доступны все описанные в системе выпуски ценных бумаг (см. раздел «РАБОТА С ВЫПУСКАМИ ЦЕННЫХ БУМАГ»). Если это поле заполнено значением, оканчивающимся знаком «?», то оператор может работать только с теми выпусками ценных бумаг, коды которых начинаются на указанное значение. Если поле заполнено значением, не оканчивающимся на вопросительный знак, то для работы доступен только тот выпуск ценных бумаг, код которого в точности совпадает с указанным значением. Если доступных выпусков ценных бумаг несколько, они должны быть перечислены через запятую.


И, наконец, в-третьих, можно запретить или ограничить доступ оператора к клиентам, анкеты которых помечены как «конфиденциальные» – см. раздел «ДОПОЛНИТЕЛЬНЫЕ ДАННЫЕ О КЛИЕНТЕ».

Оператор, имеющий ограничения на работу с конфиденциальной информацией, не имеет следующих возможностей:

· в отношении зарегистрированного лица, информация о котором помечена как «конфиденциальная», и которое не перечислено в списке доступных для данного оператора:

· вводить в диалогах поручений номера лицевых счетов и анкеты данного лица (оператору выдается соответствующее предупреждение);

· искать информацию о данном лице, используя стандартную функцию поиска;

· просматривать любую информацию, связанную с данным лицом, в разделе меню «КАРТОТЕКИ/ОТЧЕТЫ»

· в отношении всей системы ведения реестров:

· формировать, просматривать и распечатывать реестры владельцев ценных бумаг (пункты меню раздела «РЕЕСТРЫ» становятся недоступными)

· формировать сводные отчеты, в которых может содержаться информация о зарегистрированных лицах, информация о которых помечена как «конфиденциальная»; при этом пункт меню «Отчет о ценных бумагах со статусом» раздела «ОТЧЕТЫ» становится недоступным, а в других пунктах меню данного раздела – кроме пунктов «Баланс ценных бумаг в выпуске» и «Статистический отчет» – при просмотре информация о данных лицах не показывается, и не разрешается печать информации

Используя [Копировать права доступа], можно для данного оператора использовать настройки, проведенные ранее для другого оператора.


Кроме описанных возможностей, находясь в просмотре списка операторов, можно заблокировать доступ для оператора, находящегося, например, в отпуске или на больничном (см. рис. F9 – для оператора «снята» пометка «Доступ разрешен»).
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Рис. F9. Запрещение доступа оператора.

Список отчетов TC "Список отчетов" \f C \l "5" 

Многие диалоги комплекса содержат в себе возможность распечатки информации (см. также раздел «УПРАВЛЕНИЕ ПЕЧАТЬЮ»). К каждой такой точке могут быть «привязаны» один или несколько отчетов, которые располагаются в библиотеках (файлах с расширением PRL). В данном пункте меню можно добавить или отменить «привязку» того или иного отчета к соответствующей точке программы (см. рис. F10).
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Рис. F10. Работа со списком отчетов.


Точка программы описывается полем «Идентификатор (Поручение)». В таких точках программы, как экран исполнения поручения, выдающего информацию (например, выписка из реестра), есть две «клавиши» печати – [Печать поручений] и [Печать результатов]. Для фильтрации отчетов в данных точках используется поле «Тип» (см. рис. F10). Для печати самих поручений используется тип «i», для печати результатов – тип «r» (для остальных точек используется только тип «r»).

Если к какой-то точке в данном списке привязан только один отчет, он выбирается автоматически; если два или больше (например, на рис. F10, для регистрационного журнала и реестра владельцев) – оператору будет предлагаться список отчетов для выбора.

По этому вопросу см. также “Руководство по системному сопровождению”.

Системные справочники TC "Системные справочники" \f C \l "4" 

Справочники представляют собой расшифровки кодировок, используемых в базе данных. В некоторых случаях такие кодировки имеют общепринятый характер (например, справочник юрисдикций – это расшифровка международного трехбуквенного кода государства); другие кодировки являются чисто внутрисистемными (например, справочник типов клиентов).


Некоторые справочники можно только просматривать – в них помещены внутренние кодировки программы. По остальным справочникам возможно редактирование. Переход в режим редактирования из режима просмотра производится по нажатию соответствующей «клавиши».


При построении ряда справочников использовалась следующая идеология. Пользователь самостоятельно вносит в справочник данные, а то, как обрабатывать эти данные, определяется нередактируемым справочником со статусом обработки кода из редактируемого справочника.

Пример
Справочник «Статусы лицевых счетов» содержит различные статусы («Счет открыт», «Счет арестован», «Счет опекунский» и т.п.) с указанием кода их обработки из справочника «Обработки статусов лицевых счетов». В зависимости от этого кода обработки определяется уровень доступа оператора к счетам и жесткость блокировки ценных бумаг, учитываемых на них.


Ниже, в таблице 2 приведены только редактируемые справочники.

Примечание. При редактировании справочника запрещается удалять записи из справочника, так как это может нарушить логическую целостность базы. Если необходимость в какой-либо записи из справочника исчезла, для этой записи можно отменить условие «Включено в выбор» – запись не будет предлагаться операторам при работе со справочником.

Таблица 2. Системные справочники и их назначение

	Справочник
	Примечание
	Редактирование

	Агенты по выплате дивидендов
	
	

	Банки
	доступно автоматическое пополнение при приеме поручений
	

	Валюты
	
	

	Виды населенных пунктов
	
	

	Виды собственности
	
	

	Виды ценных бумаг
	
	

	Выпуски ценных бумаг
	
	редактируются только некоторые параметры, редактирование большинства параметров ​ через соответствующую операцию

	Выпуски ценных бумаг (номера гос. регистрации)
	матрица соответствия внутренних регистрационных номеров выпусков ценных бумаг и номеров государственной регистрации
	

	Категории налогоплательщиков
	связан со справочником «Правила налогообложения»
	

	Категории ценных бумаг
	
	

	Классификация клиентов
	
	

	Конвертация выпусков ценных бумаг
	матрица допустимых направлений конвертации
	

	Корреспонденты
	перечень удаленных пунктов и номинальных держателей, с которыми производится обмен информацией в электронной форме
	

	Метки полей дополнительной информации о клиенте
	
	

	Номинальные держатели
	содержит в себе перечень допустимых связей с номинальным держателем по выпускам ценных бумаг
	только часть полей, большинство полей – через открытие счета;

связь по выпускам – через соответствующую операцию

	Организационно-правовые формы
	
	

	Почтовые индексы и административные единицы
	доступно автоматическое пополнение при приеме поручений
	

	Правила налогообложения
	
	

	Способы выплаты дивидендов
	
	

	Способы записи серии удостоверения личности
	
	

	Способы посылки выписки
	касается только выписок
	

	Способы посылки информации клиенту
	касается отчетов о выполнении поручений
	

	Способы приема поручений от клиента
	
	

	Статусы аннулирования сертификатов
	
	

	Статусы лицевых счетов
	
	

	Статусы разделов лицевых счетов
	
	

	Статусы ценных бумаг
	
	

	Стоп-лист сертификатов
	
	

	Типы лицевых счетов
	
	

	Типы поручений
	
	редактируется только размер платы за операцию и признак наличия платежа за ценные бумаги

	Типы разделов лицевых счетов
	
	

	Удостоверяющие документы
	связан со справочником “Способы записи серии удостоверения личности”
	

	Формы размещения выпуска ценных бумаг
	
	

	Эмитенты
	
	

	Юрисдикции
	Юрисдикции – для юридических лиц, для физических лиц – гражданство; кодировки – желательно в соответствии со стандартом ISO
	



Кроме перечисленных, есть такие нередактируемые справочники, как «Права распорядителей», «Статусы выпусков ценных бумаг», «Коды обработки статусов лицевых счетов» и др.


Опишем специфику некоторых справочников.


В справочнике «Категории налогоплательщиков» можно ввести свою разбивку юридических и физических лиц на категории. Все владельцы счетов с кодами от 1 до 99 считаются юридическими лицами, с кодами от 100 до 199 (и выше – до 32767) – физическими лицами. Коды 99 (прочие юридические лица) и 199 (прочие физические лица) являются системными. Их смысловая нагрузка не может быть изменена!

В справочник «Статусы лицевых счетов» можно внести собственные статусы, которые могут понадобиться в ходе работы. В справочник вносится код статуса, расшифровка статуса и код обработки статуса. Код обработки определяет уровень доступа оператора, который имеет право работать со счетом, имеющим этот статус, и допустимый набор операций над счетом. Существуют следующие коды обработки статусов лицевых счетов:

· разрешены все действия;

· выдача предупреждения (текстового комментария оператору с любым уровнем доступа);

· выдача предупреждения, блокировка по уровню доступа оператора;

· запрещено списание ценных бумаг;

· запрещены все операции, кроме разблокирования;

· счет закрыт.


Статусы лицевых счетов: 0 (счет открыт), 1 (опекунский) и 255 (счет закрыт) являются системными. Их смысловая нагрузка не может быть изменена!

По аналогичному принципу построены справочники «Статусы ценных бумаг" и «Коды обработки статусов ценных бумаг». Существуют следующие коды обработки:

· нет ограничений;

· ограничения по уровню доступа оператора;

· запрещено списание ценных бумаг;

· запрещено все, кроме разблокировки и зачисления;

· запрещено все, кроме разблокировки.


В справочнике «Правила налогообложения» используется связанная форма, позволяющая строить кусочно-линейные функции налогообложения. На рис. F11 приведен пример заполнения.



Рис. F11. Редактирование справочника правил налогообложения.


Сразу оговоримся, что на рисунке приведены абстрактные данные. Из рисунка следует, что при доходе до 85 000 рублей налог не взимается. При доходе от 85 001 до 5 000 000 налог берется по ставке 12%. При доходе свыше 5 000 001 налог берется по ставке 589 900 плюс 30% от суммы свыше 5 000 000. Все расчеты приведены в «системной» валюте – см. справочник «Валюты».


В справочнике «Классификация клиентов» можно устраивать сложную иерархическую систему отнесения зарегистрированных лиц к определенным типам. На рис. F12 показано окно классификации клиентов.



Рис. F12. Классификация клиентов.


Классификация может быть многоуровневой – для каждого типа клиента в первом уровне можно построить дерево классификации (дерево может быть неполным, т.е., длина ветвей может быть различной). Переход на следующий уровень осуществляется по «клавише» [Вниз на уровень]. На рис. F13 показан пример второго уровня классификации. Количество уровней вложенности классификации не ограничено.



Рис. F13. Более детальная классификация клиентов.


В справочнике «Метки полей дополнительной информации о клиенте» можно ввести метки полей ввода, которые будут предлагаться оператору в режиме ввода дополнительной информации о клиенте. Всего в системе предусмотрено до пяти дополнительных полей; если требуется меньше – для лишних полей можно отключить условие «Включено в выбор» (см. рис. F14).



Рис. F14. Поля дополнительной информации о клиенте.


В справочнике «Конвертация выпусков» указываются допустимые направления конвертации (например, облигации могут конвертироваться в обыкновенные акции, но не наоборот). Для каждого направления указывается курс конвертации и тип курса – «жесткий» или «плавающий». Если указан «жесткий» курс, оператор при проведении операции конвертации не сможет его изменить, при «плавающем» курс доступен для редактирования.


В справочнике «Корреспонденты» описываются все источники информации, с которыми возможен обмен информацией в электронном виде (см. рис. F15:

· удаленные пункты,

· номинальные держатели,

· регистраторы (если система установлена у номинального держателя).



Рис. F15. Ввод информации о корреспонденте.


Для каждого корреспондента:

· уточняется формат обмена (поля «Пароль», «Защита принимаемых поручений» и «DepoNet на языке»);

· устанавливаются начальные (или показываются текущие) номера буферов приема и посылки информации;

· определяется способ приема/посылки (поля «Выполнить командный файл до приема» и «Выполнить командный файл после посылки»);

· устанавливаются ограничения (поля «Исполнение», «Лицевой счет», «Доступные префиксы», «Доступные выпуски»).


Кроме этого, для удаленного пункта, который хранит копию состояния лицевых счетов (комплекс «Региональное отделение») можно определить, по каким эмитентам на такой удаленный пункт будет передаваться информация – «клавиша» [Счета информационного обмена] (см. рис. F15).


Смысл информации и способ заполнения остальных справочников достаточно ясен.

Глобальное исполнение TC "Глобальное исполнение" \f C \l "4" 

Данная операция предназначена для обработки поручений с отложенным исполнением (принятых от удаленных пунктов, для которых указано требование отложенной обработки поручений). Процесс исполнения можно разделить на две фазы: проверка возможности выполнения операции и непосредственно исполнение, согласно правилам проведения конкретной операции, указанной в поручении.


В проверку возможности выполнения входят:

· проверка блокировки счетов,

· проверка наличия указанных лицевых счетов и их блокировки,

· проверка блокировки выпусков ценных бумаг,

· наличие достаточного количества ценных бумаг на лицевых счетах,

· возможность удовлетворения условиям исполнения, указанным в поручении.


В случае, когда исполнение по каким-либо причинам невозможно, поручение снимается с исполнения.

Примечание. На локальной сети функция выполняется в монопольном режиме.

Утилиты TC "Утилиты" \f C \l "4" 


Рис. F16. Подменю утилит.

Сбор данных для голосования TC "Сбор данных для голосования" \f C \l "5" 

В данном пункте меню можно подготовить данные для комплекса «Собрание акционеров». Данные берутся из предварительно подготовленных реестров акционеров, которые оператор выбирает в диалоге.


Кроме этого, требуется указать дату собрания (она должна быть не раньше текущей даты). Если введенная дата больше текущей, программа при подготовке данных отсекает доверенности, которые к этой дате окажутся просроченными.

Верификация TC "Верификация" \f C \l "5" 

Данный раздел меню позволяет проверить консистентность базы системы ведения реестров по всем зарегистрированным эмитентам.



Рис. F17. Верификация базы данных.


Верификация базы данных состоит из нескольких процедур (см. рис. F17), которые могут выполняться как все вместе, так и по отдельности. Если какая-либо из процедур верификации обнаружила расхождения, то после завершения всех процедур верификации на экран будет выдана соответствующая диагностика.


Процедура «Проверка наличия комментариев к лицевым счетам» не только проверяет их наличие, но и вставляет служебные комментарии для тех счетов, у которых комментарии должны быть, но отсутствуют.

Проверка на стоп-лист TC "Проверка на стоп-лист" \f C \l "5" 

В данном пункте меню можно проверить, есть ли среди списка сертификатов с одной серией и последовательно идущими номерами сертификаты, включенные в стоп-лист (см. раздел “СПРАВОЧНИКИ”).

Очистка временных таблиц TC "Очистка временных таблиц" \f C \l "5" 

Данной операцией очищаются временные таблицы, созданные не менее чем за месяц до выполнения этого действия. Эти временные таблицы содержат следующую информацию:

· выписки о состоянии счетов;

· выписки о проведенных операциях;

· выписки по зарегистрированным залогам;

· справки о наличии ценных бумаг;

· балансы ценных бумаг в выпусках.


Кроме этого, удаляются соответствующие записи из журнала выписок.


После выполнения данной операции для повторного получения выписки по состоянию более чем месячной давности нужно снова выполнять соответствующую операцию (см. раздел «ВЫПИСКИ»).

Журнал входов в систему TC "Журнал входов в систему" \f C \l "4" 

В журнале фиксируется следующая информация:

· фамилия оператора,

· дата обращения к программе,

· время обращения к программе,

· время выхода,

· уровень доступа,

· признак входа.


Различаются следующие признаки входа в систему:

· нормальный выход;

· нормальный вход;

· неудачная попытка входа;

· отказ от ввода пароля.

ОБМЕН TC "ОБМЕН" \f C \l "3" 
С удаленными пунктами TC "С удаленными пунктами" \f C \l "4" 


Рис. G1. Подменю обмена информацией с удаленными пунктами.

Прежде чем начинать работать с удаленными пунктами, их нужно описать в справочнике корреспондентов (см. раздел «СИСТЕМНЫЕ СПРАВОЧНИКИ»). Каждому удаленному пункту в справочнике присваивается алфавитно-цифровой идентификатор. Для общности, говоря о пункте с идентификатором N, мы будем говорить регистрационный пункт с номером N.

Прием буфера TC "Прием буфера" \f C \l "5" 

Каждый сеанс приема почты имеет свой собственный номер. За сеанс можно принять информацию от всех или от одного выбранного удаленного пункта.


Файлы, предназначенные для передачи информации от удаленного пункта, должны располагаться в поддиректории RECEIVE\N\, где N-идентификатор, присвоенный удаленному пункту. При этом принятые файлы дополнительно копируются в поддиректорию RECEIVE\ARC\N\, где создается архив принятых буферов.



Рис. G2. Этапы приема поручений от удаленного пункта.

Прием почты с одного пункта включает в себя следующие стадии обработки:

поиск – определение списка файлов в директории приема;

импортирование заголовков – все файлы в директории приема просматриваются на предмет соответствия структуре ведомости поручений;

регистрация в архиве – все файлы, соответствующие структуре ведомости поручений, помещаются в архив;

регистрация в журнале принятых буферов – занесение записей о приеме соответствующих ведомостей в журнал;

импортирование – импортирование из ASCII-файла;

фильтрация – проверка поручений в ведомости на правильность заполнения и на непревышение полномочий удаленным пунктом; при попытке принять с удаленного пункта ведомость, которая уже была принята, оператору выдается предупреждающее сообщение;

регистрация поручений – регистрация всех поручений, содержащихся в ведомости; если какие-то поручения не прошли фильтрацию, они помещаются в архив поручений системы, как снятые с исполнения, с указанием причин снятия,

обработка – если для удаленного пункта указано «немедленная обработка поручений», принятые поручения сразу же исполняются; в противном случае поручения просто помещаются в глобальный буфер.

Подготовка буфера TC "Подготовка буфера" \f C \l "5" 

Данный пункт меню служит для формирования ведомостей ответов удаленным пунктам. В ведомость ответов для удаленного пункта помещаются следующие данные:

· подтверждения приема поручений от удаленного пункта;

· результаты исполнения поручений, если их состояние с момента предыдущего формирования ведомости изменилось;

· состояние справочников системы;

· состояние счетов информационного обмена (если для удаленного пункта такие счета прописаны в справочнике корреспондентов – см. раздел «СПРАВОЧНИКИ»).


Ведомости ответов для удаленного пункта с номером N помещаются в поддиректорию \SEND\N\, а архивы посланных буферов в директорию SEND\ARC\N\.



Рис. G3. Этапы формирования ведомостей для удаленных пунктов.


Посылка почты каждому пункту включает в себя следующие стадии обработки:

выборка поручений – выбор результатов по всем поручениям, которые еще не отсылались или изменили свое состояние;

добавление заголовка – формируется заголовок буфера;

экспортирование – из сформированной выборки формируется ASCII-файл;

регистрация в архиве – информационный файл помещается в архив, о чем делается запись в оглавлении архива;

регистрация в журнале – занесение записи о посылке соответствующей ведомости в журнал;

отметка в поручениях – для предотвращения повторного формирования информации в поручениях, по которым сформированы ответы, делаются специальные пометки.

Журнал приема буферов TC "Журнал приема буферов" \f C \l "5" 

При приеме поручений ведется журнал принятых буферов. В этом журнале фиксируется следующая информация:

· номер пункта, с которого был принят буфер;

· номер буфера поручений;

· номер сеанса связи;

· тип сеанса:

· стандартный прием,

· прием буфера из архивного файла,

· повторный прием буфера;

· дата и время приема;

· результат приема (например, «успешный прием» или «неверный заголовок» и т.п.);

· число поручений;

· имя буфера поручений;

· имя архивного файла.


Оператор имеет возможность просматривать этот журнал через просмотровую форму. Если журнал достаточно велик, можно сделать выборку из него («клавиша» [Фильтр]):



Рис. G4. Фильтр выбора из журнала принятых буферов.

Примечание. Нули в полях «№ сеанса» и «№ буфера» означают «любое значение», если же указать номер, отличный от нуля, будет выбираться только соответствующий сеанс или буфер.
Журнал формирования буферов TC "Журнал формирования буферов" \f C \l "5" 

При посылке удаленным пунктам ответов ведется журнал сформированных буферов. В этом журнале фиксируется следующая информация:

· номер пункта, на который посылается информация;

· номер буфера ответов;

· номер сеанса связи;

· дата и время формирования;

· результат формирования;

· число поручений;

· имя буфера ответов;

· имя архивного файла.


Оператор имеет возможность просматривать этот журнал через просмотровую форму. Если журнал достаточно велик, можно сделать выборку из него («клавиша» [Фильтр]). Параметры для выборки показаны на рис. G4.

Архив принятых буферов TC "Архив принятых буферов" \f C \l "5" 

Все принятые от удаленных пунктов буфера поручений хранятся в архиве в виде файлов. В данном пункте меню просматривается оглавление архива.


Если какие-либо архивные файлы были удалены ранее средствами операционной системы, по «клавише» [Обновить] можно привести в соответствие оглавление архива содержимому директорий, содержащих архивные файлы.

Архив сформированных буферов TC "Архив сформированных буферов" \f C \l "5" 

Все посланные на удаленные пункты буфера ответов хранятся в архиве в виде файлов. В данном пункте меню просматривается оглавление архива.


Если какие-либо архивные файлы были удалены ранее средствами операционной системы, по «клавише» [Обновить] можно привести в соответствие оглавление архива содержимому директорий, содержащих архивные файлы.

Экспорт справочников TC "Экспорт справочников" \f C \l "5" 

Как было указано выше, в каждый буфер, формируемый для удаленного пункта, включается состояние справочников. Данный пункт меню позволяет экспортировать справочники для последующей отсылки удаленному пункту без формирования буфера (например, при начале работы с данным пунктом).

В результате выполнения настоящей операции справочники экспортируются в текстовые файлы и помещаются в директорию SEND\REFFILES.

С номинальными держателями TC "С номинальными держателями" \f C \l "4" 


Рис. G5. Подменю обмена информацией с номинальными держателями.

Данный раздел меню предназначен для автоматизации отношений реестродержателя с номинальными держателями.


Для того чтобы иметь возможность обмениваться информацией с номинальными держателями по файл-ориентированному протоколу, реализованному в системе, требуется предварительно внести соответствующую информацию в справочник корреспондентов (см. раздел «СПРАВОЧНИКИ»). В этом справочнике каждому корреспонденту ставится в соответствие алфавитно-цифровой идентификатор. Для простоты в дальнейшем будем говорить о номинальном держателе с идентификатором N как о корреспонденте с номером N.

Прием буфера TC "Прием буфера" \f C \l "5" 

Каждый сеанс приема почты имеет свой собственный номер. За сеанс можно принять информацию от всех или от одного корреспондента.


Файлы, предназначенные для приема информации от номинального держателя, должны располагаться в поддиректории RECEIVE\N\, где N-идентификатор, присвоенный корреспонденту. При этом принятые файлы дополнительно копируются в поддиректорию RECEIVE\ARC\N\, где создается архив принятых буферов.


Прием данных от каждого корреспондента включает в себя следующие стадии обработки:

поиск – определение списка файлов в директории приема;

импортирование заголовков – все файлы в директории приема просматриваются на предмет соответствия структуре ведомости поручений;

регистрация в архиве – все файлы, соответствующие структуре ведомости поручений, помещаются в архив;

регистрация в журнале принятых буферов – занесение записей о приеме соответствующих ведомостей в журнал;

импортирование – импортирование из ASCII-файла;

фильтрация – проверка поручений в ведомости на правильность заполнения; при попытке принять от корреспондента ведомость, которая уже была принята, оператору выдается предупреждающее сообщение;

регистрация поручений – регистрация всех поручений, содержащихся в ведомости; если какие-то поручение не прошло фильтрацию, они помещаются в архив поручений системы, как снятые с исполнения, с указанием причин снятия,

обработка – если для корреспондента указана “немедленная обработка поручений”, принятые поручения сразу же исполняются; в противном случае поручения просто помещаются в глобальный буфер.

Подготовка буфера TC "Подготовка буфера" \f C \l "5" 

Данный пункт меню служит для формирования буфера поручений для корреспондента.


Ведомости поручений для номинального держателя с номером N помещаются в поддиректорию SEND\N\, а архивы посланных буферов в директорию SEND\ARC\N\.


Посылка почты каждому корреспонденту включает в себя следующие стадии обработки:

выборка поручений – выбор поручений для отсылки;

добавление заголовка – формируется заголовок буфера;

экспортирование – из сформированной выборки формируется ASCII-файл;

регистрация в архиве – информационный файл помещается в архив, о чем делается запись в оглавлении архива;

регистрация в журнале – занесение записи о посылке соответствующего буфера в журнал;

отметка в поручениях – для предотвращения повторного формирования информации в поручениях, делаются специальные пометки.

Журнал приема буферов TC "Журнал приема буферов" \f C \l "5" 

При приеме поручений ведется журнал принятых буферов. В этом журнале фиксируется следующая информация:

· номер номинального держателя, от которого был принят буфер;

· номер буфера поручений;

· номер сеанса связи;

· тип сеанса:

· стандартный прием,

· прием буфера из архивного файла,

· повторный прием буфера;

· дата и время приема;

· результат приема (например, “успешный прием” или “неверный заголовок” и т.п.);

· число поручений;

· имя буфера поручений;

· имя архивного файла.


Оператор имеет возможность просматривать этот журнал через просмотровую форму. Если журнал достаточно велик, можно сделать выборку из него («клавиша» [Фильтр]). Параметры для выборки приведены на рис. G4.

Журнал формирования буферов TC "Журнал формирования буферов" \f C \l "5" 

При посылке поручений номинальным держателям ведется журнал сформированных буферов. В этом журнале фиксируется следующая информация:

· номер корреспондента, которому посылается информация;

· номер буфера поручений;

· номер сеанса связи;

· дата и время формирования;

· результат формирования;

· число поручений;

· имя буфера поручений;

· имя архивного файла.


Оператор имеет возможность просматривать этот журнал через просмотровую форму. Если журнал достаточно велик, можно сделать выборку из него («клавиша» [Фильтр]). Параметры для выборки показаны на рис. G4.

Архив принятых буферов TC "Архив принятых буферов" \f C \l "5" 

Все принятые от удаленных пунктов буфера поручений хранятся в архиве в виде файлов. В данном пункте меню просматривается оглавление архива.


Если какие-либо архивные файлы были удалены ранее средствами операционной системы, по «клавише» [Обновить] можно привести в соответствие оглавление архива содержимому директорий, содержащих архивные файлы.

Архив сформированных буферов TC "Архив сформированных буферов" \f C \l "5" 

Все посланные на удаленные пункты буфера ответов хранятся в архиве в виде файлов. В данном пункте меню просматривается оглавление архива.


Если какие-либо архивные файлы были удалены ранее средствами операционной системы, по «клавише» [Обновить] можно привести в соответствие оглавление архива содержимому директорий, содержащих архивные файлы.

СЕРВИСНЫЕ ФУНКЦИИ TC "СЕРВИСНЫЕ ФУНКЦИИ" \f C \l "3" 


Рис. H1. Подменю вспомогательных функций.

Блокирование терминала TC "Блокирование терминала" \f C \l "4" 

Этот пункт используется для временной приостановки работы с комплексом без выхода из программы. Для возвращения в комплекс оператор должен будет снова набрать свой пароль.

Перерегистрация оператора TC "Перерегистрация оператора" \f C \l "4" 

Этот пункт меню может использоваться при смене операторов. Его использование позволяет не отнимать времени на загрузку комплекса.

Выбор эмитента TC "Выбор эмитента" \f C \l "4" 

Этот пункт меню позволяет быстро переключиться от работы с реестром одного эмитента к реестру другого эмитента.

Настройки для станции TC "Настройки для станции" \f C \l "4" 

Этот раздел меню позволяет по-разному конфигурировать рабочие места в локальной сети.



Рис. H2. Подменю настроек для станции.

Кнопки пунктов меню TC "Кнопки пунктов меню" \f C \l "5" 

В данном пункте меню оператор может настраивать для себя набор кнопок, содержащийся в вертикальной панели клавиш (см. раздел «ИНТЕРФЕЙС ПОЛЬЗОВАТЕЛЯ»). В эту панель могут быть помещены любые позиции основного меню, доступные оператору в соответствие с его уровнем доступа и индивидуальными ограничениями (см. раздел «СИСТЕМНЫЕ НАСТРОЙКИ. ПАРОЛИ ПЕРСОНАЛА»).


Настройка «привязывается» не к конкретному оператору, а к рабочей станции, поэтому при смене оператора (см. раздел «ПЕРЕРЕГИСТРАЦИЯ ОПЕРАТОРА») набор кнопок не изменится.

Параметры станции TC "Параметры станции" \f C \l "5" 


Рис. H3. Установка параметров станции.


Комплекс может работать как на отдельном компьютере, так и на локальной сети. При работе на сети по умолчанию в Комплексе все рабочие места (рабочие станции) имеют одинаковую конфигурацию (установка и организация рабочих станций описана в «Руководстве по системному сопровождению»). Данный пункт меню позволяет изменить конфигурацию каких-либо рабочих мест. Новые параметры будут использоваться той рабочей станцией, на которой производится настоящее изменение.


Для рабочей станции Вы можете использовать не тот принтер и не тот порт печати, который установлен в Вашей операционной среде по умолчанию (см. рис. H3).


Для каких-либо рабочих мест Вы можете разрешить вводить в номерах счетов все символы, а не только те, которые указаны в алфавите ввода (см. раздел «СИСТЕМНАЯ РАБОТА. СИСТЕМНЫЕ НАСТРОЙКИ»).


Интерактивное (непосредственно сразу после ввода поручения) исполнение всех типов поручений завершается предложением распечатать отчет об исполнении поручения (в виде бланка поручения с отметками об исполнении) и (если поручение являлось информационным, т.е. приводило к выдаче информации) результатов исполнения поручений. Данной настройкой Вы можете установить автоматическую печать либо поручений, либо результатов исполнения всех поручений, либо того и другого; при этом оператору не нужно будет нажимать соответствующие «клавиши» Комплекса.


Следующий блок настройки предназначен для организации «фоновой» печати (см. раздел «ИНТЕРФЕЙС ПОЛЬЗОВАТЕЛЯ. ПЕЧАТЬ»). По умолчанию используется не «фоновая», а непосредственная печать (см. рис. H3). В этом случае, если какой-то диалог заканчивается выдачей информации, оператор может выбрать тип выходной формы (rb-отчет или быстрая печать) и направление выдачи информации: на экран, на принтер или в файл.


Для оптимизации печати через rb-отчеты на одной из рабочих станций можно запустить утилиту «фоновой» печати. При этом на тех станциях, для которых утилита будет использоваться (это не обязательно все станции) нужно установить отложенный вывод информации (см. рис. H3). В зависимости от установки процедуры «быстрой» печати (если они для соответствующего диалога имеются) либо не будут выполняться, либо будут выполняться автоматически. Выполнение «быстрой» печати не отменяет распечатывание отчета, которое производится на той рабочей станции, на которой установлена утилита «фоновой» печати.

Выход TC "Выход" \f C \l "4" 

По этому пункту меню оператор заканчивает работу с комплексом.

ПОДСИСТЕМЫ TC "ПОДСИСТЕМЫ" \f C \l "3" 


Рис. J1. Меню подсистем.


В данном разделе меню производится вызов подсистем данного комплекса. По каждой из подсистем существует отдельная документация.

ЗАКЛЮЧЕНИЕ TC "ЗАКЛЮЧЕНИЕ" \f C \l "1" 

«Система ведения реестров» DepoNet-Реестр предназначена для ведения реестров владельцев именных ценных бумаг.


Вместе с настоящей системой для автоматизации деятельности по ведению реестров владельцев ценных бумаг могут использоваться:

· подсистема «Канцелярия регистратора» – для организации учета входящих документов и запросов зарегистрированных лиц;

· комплексы "Трансфер-агент" и "Просмотр реестров" – для организации работы трансфер-агентов и эмитентов;

· комплекс «Собрание акционеров»;

· комплекс «Управление выплатой дивидендов».


Кроме этих продуктов, РИККО распространяет следующие программно-технологические комплексы для фондового рынка:

· многофункциональный депозитарно-кастодиальный комплекс DepoNet Pro;

· расчетный депозитарий DepoNet Pro;

· систему комплексной автоматизации учета операций с ценными бумагами для брокерско-дилерских компаний DepoNet бэк-офис.


Будем рады любым предложениям и замечаниям.

129085, Москва, пр-д Ольминского, д. 3А
E-mail: ricco@mtu-net.ru 

Тел/факс: (095) 282-1429, 216-0086

ЛИСТЫ РЕГИСТРАЦИИ ИЗМЕНЕНИЙ TC "ЛИСТЫ РЕГИСТРАЦИИ ИЗМЕНЕНИЙ" \f C \l "1" 
ОГЛАВЛЕНИЕ

1ВВЕДЕНИЕ


2ОСНОВНЫЕ ПОНЯТИЯ


3ФУНКЦИИ КОМПЛЕКСА


4ВНУТРЕННИЕ И ВНЕШНИЕ ПОРУЧЕНИЯ, ОБМЕН ДАННЫМИ С ВНЕШНИМИ ИСТОЧНИКАМИ ИНФОРМАЦИИ


5БУФЕР ПОРУЧЕНИЙ, ЛОКАЛЬНЫЕ И ОБЩИЙ БУФЕРЫ ПОРУЧЕНИЙ


5РЕГИСТРАЦИЯ ПОРУЧЕНИЙ, ВЕДОМОСТЬ ПРИНЯТЫХ ПОРУЧЕНИЙ


6РАБОТА С СУБСЧЕТАМИ


7РАБОТА С СЕРТИФИЦИРОВАННЫМИ ВЫПУСКАМИ ЦЕННЫХ БУМАГ


7ОРГАНИЧЕНИЯ НА РАБОТУ С ЛИЦЕВЫМИ СЧЕТАМИ


8ОПЕРАЦИИ С ЦЕННЫМИ БУМАГАМИ, РЕАЛИЗОВАННЫЕ В КОМПЛЕКСЕ


8ГРУППЫ ОПЕРАЦИЙ, ВНУТРЕННЯЯ КОДИРОВКА


9ПОЛНЫЙ СПИСОК ОПЕРАЦИЙ


11НАСТРОЙКА ОПЕРАЦИЙ


13ИНТЕРФЕЙС ПОЛЬЗОВАТЕЛЯ


13ОСНОВНЫЕ ЭЛЕМЕНТЫ ИНТЕРФЕЙСА


14ОСОБЕННОСТИ РАБОТЫ НА PROGRESS 8.3


15ИСПОЛЬЗОВАНИЕ КЛАВИАТУРЫ


15УПРАВЛЯЮЩИЕ КЛАВИШИ


16ГОРЯЧИЕ КЛАВИШИ


17УПРАВЛЕНИЕ ПЕЧАТЬЮ


18РАБОТА С КОМПЛЕКСОМ


18ОБЩИЕ ПРИНЦИПЫ


18ПОИСК И ИДЕНТИФИКАЦИЯ КЛИЕНТА


18ДИАЛОГИ ПОРУЧЕНИЙ


21ИДЕНТИФИКАЦИЯ ОПЕРАТОРА


22ГЛАВНОЕ МЕНЮ


22КЛИЕНТСКИЕ ПОРУЧЕНИЯ


23Изменение прав собственности


23Перевод ценных бумаг


23Выкуп ценных бумаг эмитентом


23Возврат частично оплаченных ценных бумаг


23Возврат ценных бумаг при несостоявшейся эмиссии


23Приобретение ценных бумаг эмитентом


23Размещение ценных бумаг


24Перевод на новый счет


25Выкуп дробных ценных бумаг эмитентом


26Перевод сертифицированных ценных бумаг


26Выкуп сертифицированных ценных бумаг эмитентом


26Возврат частично оплаченных сертифицированных ценных бумаг


26Возврат сертифицированных ценных бумаг при несостоявшейся эмиссии


26Приобретение ценных сертифицированных бумаг эмитентом


26Размещение сертифицированных ценных бумаг


27Выдача/аннулирование сертификатов


27Выдача сертификатов


28Аннулирование сертификатов


28Залог / возврат залога


29Залог ценных бумаг


29Залог сертифицированных ценных бумаг


29Возврат залога по ценным бумагам


29Возврат залога по сертифицированным ценным бумагам


30Блокировка / Обременение


31Обременение ценных бумаг


31Снятие обременения ценных бумаг


31Блокировка ценных бумаг


31Разблокировка ценных бумаг


31Обременение сертифицированных ценных бумаг


31Снятие обременения сертифицированных ценных бумаг


31Блокировка сертифицированных ценных бумаг


31Разблокировка сертифицированных ценных бумаг


32Работа с номинальным держателем


33Зачисление ценных бумаг на счет номинального держателя


33Зачисление сертифицированных ценных бумаг на счет номинального держателя


33Списание ценных бумаг со счета номинального держателя


33Списание сертифицированных ценных бумаг со счета номинального держателя


35Работа с доверительным управляющим


35Зачисление ценных бумаг на счет доверительного управляющего


35Зачисление сертифицированных ценных бумаг на счет доверительного управляющего


36Списание ценных бумаг со счета доверительного управляющего


36Списание сертифицированных ценных бумаг со счета доверительного управляющего


37Конвертация


39Анкета клиента


39Заполнение анкеты физического лица


39Заполнение анкеты юридического лица


42Редактирование анкеты


42Доверенности


43Определение способов выплаты дивидендов


43Назначение альтернативных получателей дивидендов


44Анкета лицевого счета


44Открытие лицевого счета


45Открытие раздела


45Открытие субсчета


45Изменение раздела субсчета


46Блокировка лицевого счета


46Разблокировка лицевого счета


46Изменение статуса лицевого счета


47Закрытие лицевого счета


47Закрытие раздела


47Закрытие субсчета


48Ввод/изменение совладельцев лицевого счета


48Выписки


48Выписка из реестра


49Выписка о проведенных операциях


50Выписка о зарегистрированном залоге


50Справка о наличии ценных бумаг


51Голосование


51Ввод доверенности


51Аннулирование доверенности


53КАРТОТЕКИ / ОТЧЕТЫ


53Картотеки


54Анкеты


55Залогодержатели


55Иностранные инвесторы


56Номинальные держатели


57Лицевые счета


57Разделы


58Субсчета


59Доверенности для голосования


60Поручения


62Дополнительные документы


63Конфиденциальные клиенты


64Отчеты


64Баланс ценных бумаг в выпуске


64Отчет о ценных бумагах со статусом


65Дублированные счета


65Статистический отчет


66Владельцы дробных частей ценных бумаг


67Лицевые счета со статусом «Блокирование операций»
\\

67Выписка по сертификату


67Ценные бумаги без сертификатов


67Отчет о сертификатах


68Журнал учета сертификатов


68Регистрационный журнал


69Журнал выписок


71Движение ценных бумаг по субсчетам


71Изменение статуса ценных бумаг


72История названий владельцев


73АДМИНИСТРАТИВНЫЕ ПОРУЧЕНИЯ


73Прием и снятие с обслуживания


74Прием ценных бумаг к учету


74Удаление неразмещенных ценных бумаг


74Аннулирование ценных бумаг


75Снятие с обслуживания выпуска ценных бумаг


75Работа с выпусками ценных бумаг


76Ввод данных о выпуске


77Редактирование анкеты выпуска


77Изменение статуса


77Удаление выпуска


78Конвертация выпуска


79Связь с номинальным держателем по выпускам ценных бумаг


80Авторизация/отмена поручений


80Ввод данных об эмитенте


81Изменение данных об эмитенте


81Ввод/Изменение данных о регистраторе


82Дополнительные данные о клиенте


84Реестры


85Списки держателей ценных бумаг


87Списки номинального держателя


87Реестры


88Формирование дивидендных ведомостей


92Утвержденные дивидендные ведомости


92Сверка


94СИСТЕМНАЯ РАБОТА


94Системные настройки


95Настройка; Операция –> Тип лицевого счета


96Настройка: Операция –> Cтатус ценных бумаг


97Установка переменных


99Ввод кодов счетов на национальном регистре


100Кодирование счетов


101Пароли персонала


104Список отчетов


104Системные справочники


111Глобальное исполнение


112Утилиты


112Сбор данных для голосования


112Верификация


113Проверка на стоп-лист


113Очистка временных таблиц


114Журнал входов в систему


115ОБМЕН


115С удаленными пунктами


115Прием буфера


116Подготовка буфера


117Журнал приема буферов


118Журнал формирования буферов


119Архив принятых буферов


119Архив сформированных буферов


119Экспорт справочников


120С номинальными держателями


120Прием буфера


121Подготовка буфера


121Журнал приема буферов


122Журнал формирования буферов


122Архив принятых буферов


122Архив сформированных буферов


123СЕРВИСНЫЕ ФУНКЦИИ


123Блокирование терминала


123Перерегистрация оператора


123Выбор эмитента


123Настройки для станции


124Кнопки пунктов меню


124Параметры станции


125Выход


126ПОДСИСТЕМЫ


127ЗАКЛЮЧЕНИЕ


128ЛИСТЫ РЕГИСТРАЦИИ ИЗМЕНЕНИЙ
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